ELETRONICO

OFICIAL

DO MUNICIPIO

PORTO NACIONAL ESTADO DO TOCANTINS

ANO Il, QUARTA-FEIRA, 26 DE JANEIRO DE 2022

EDICAO 206

SUMARIO

ATOS DO PODER EXECUTIVO 1
GABINETE DO PREFEITO 60
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO 60
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO 60
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DISTRITAL 61

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA, AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO URBANO 61

FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE 62

ATOS DO PODER EXECUTIVO

DECRETO N°. 146, DE 13 DE JANEIRO DE 2022.

“Dispde sobre a aprovagdo do manual de padronizagio
de formalizacdo de processos de aquisicdo,
estabelecendo as competéncias e modelos a serem
utilizados pelos orgdos entidades da administragdo
publica do municipio de porto nacional.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO NACIONAL,
no uso das atribui¢des que lhe confere o inciso IV do art. 70 da Lei
Organica do Municipio, e considerando a necessidade de constante de
aperfeicoamento do processo de aquisigdes,

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovado o Manual de PADRONIZACAO NA
FORMALIZACAO DE PROCESSOS do Municipio de Porto Nacional.

Paragrafo tinico. O disposto neste Decreto aplica-se aos 6rgaos
da Administragdo Publica Municipal Direta, aos Fundos Especiais, as
Autarquias, as Fundacdes, as Empresas Publicas, as Sociedades de
Economia Mista, suas subsidiarias, as demais entidades controladas direta
ou indiretamente pelo Municipio e os entes municipais beneficiados por
programa ou projeto municipal.

Art. 2°. S3o de carater obrigatorio o uso e a obediéncia aos
principios estabelecidos no Manual pelos 6rgdos relacionados no
Paragrafo Unico do Art. 1°, bem como dos modelos de documentos
dos anexos.

Art. 3° Serdo de competéncia da Secretaria Municipal de
Gestdo e Governanga a solugéo e disciplinamento de casos omissos e/
ou controversos, bem como a atualizagdo corretiva ou evolutiva dos
documentos aprovados.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando as disposi¢des em contrario

PALACIO DO TOCANTINS, GABINETE DO
EXCELENTISSIMO SENHOR PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO
NACIONAL, Estado do Tocantins, aos 13 dias do més de janeiro de
2.022.

RONIVON MACIEL GAMA
PREFEITO MUNICIPAL
DOCUMENTO DE OFICIALIZAGCAO DA DEMANDA

1 - IDENTIFICACAO DA AREA DEMANDANTE DA
SOLUCAO

Secretaria/Coordenagao/Diretoria:

Nome do Projeto ou Programa:

2 - DESCRICAO DA SOLUCAO / OBJETO

Pergunta a ser respondida: Qual ¢ a solugdo a ser fornecida?

A descrigdo do objeto deve contemplar especificagdes técnicas
detalhadas e precisas, mas, evitando o direcionamento ou a exclusividade
de uma determinada marca.

2.1. Descrigao do objeto ou servigo:

2.2. Padrdes de qualidade e desempenho exigidos:

2.3. Acessorios ou itens inclusos:

2.4. Unidade de fornecimento:

2.5. Quantidade a ser fornecida:

2.6. Periodo de atendimento da demanda - periodicidade:

2.7. Condigdes de fornecimento:

2.8. Garantias exigidas:

2.9. Condigdes de instalacdo e/ou entrega:

2.10. Adequagado as normas de padronizagao

3 - NECESSIDADE E MOTIVACAO DA CONTRATACAO

Pergunta a ser respondida: Por que estou contratando a solugao?

Autenticidade da edigdo garantida
quando visualizada diretamente no site:
diariooficial.portonacional.to.gov.br

Instituido pela lei
LET MUNICIPAL N° 2479,
de 15 de fevereiro de 2021

RONIVON MACIEL GAMA
Prefeito Municipal
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Deve-se informar a situagdo que gerou a demanda e que
justifica a contratag@o pretendida. Importante identificar o problema e a
necessidade de contratagdo que esse problema gerou.

3.1. Justificativa para aquisi¢ao/contratacao:

3.2. Justificativa para a quantidade a ser fornecida:

4 - RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A
SOLUCAO

Pergunta a ser respondida: Quais os beneficios que se pretende
obter com a contratagdo?

Os resultados esperados devem ser indicados pela propria area
requisitante da contratagdo.

5 - PROJETOS RELACIONADOS

Existe algum projeto ou programa em andamento relacionado
a esta contratagdo?

[ ] Sim - Qual?

[ ] Nao

Esta contratac@o esta prevista no Plano Anual de Contratagdes?
[ ] Sim - Identificagdo?

[ 1 Nao

6 - ALINHAMENTO ESTRATEGICO

A contratacdo esta alinhada a qual objetivo do planejamento
estratégico institucional/ tecnologia da informagao e a qual indicador?

[ ] Implantar Gestdo de Demanda

[ ] Aumentar o indice de Governanga

[ ] APERFEICOAR A GOVERNANCA E A GESTAO [ ] Buscar conformidade com normas e boas praticas

[ ] Gerenciar e aprimorar os servigos

[

Reestruturar a STI - Recursos Humanos e Estrutura Organizacional

[ ] APRIMORAR A SEGURANGA DA INFORMACAO E A GESTAO Aprimorar a Seguranga da Informaglo

I
I
] Implantar e gerenciar o atendimento 4 LGPD
I
1

[
DE DADOS [
[ ] APRIMORAR AS AQUISICOES E CONTRATAGOES [ ]Elaborar ¢ executar o Plano de Contratagdes
[ ] AUMENTAR A SATISFACAO DOS USUARIOS [ ]Reduzir o tempo de atendimento s demandas dos usuérios
[ 1PROMOVER A TRANSFORMACAO DIGITAL [m‘]({:(li‘l::]:llal a utilizagio de sistema processual eletronico a 100% das

[ ] BUSCAR A INOVACAO DE FORMA COLABORATIVA E
PROMOVER SERVICOS DE INFRAESTRUTURA E SOLUCOES
CORPORATIVAS

[ ] Assegurar sistemas ¢ infracstrutura adequadas

[ JRECONHECER E DESENVOLVER AS COMPETENCIAS DOS [ ] Regulamentar ¢ Implantar Educagdo Corporativa

COLABORADORES

[ Elaborar ¢ executar Plano de Capacitagio

7 - FONTE DE RECURSOS

[ ] Fonte de Recursos Elemento(s) de Despesa
[ ] Especifica? Qual?
[ ] Adefinir

8 - VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO

[ ] Fonte de Consulta RS

[ ] Contratos Anteriores

[ ] Tabelas de Insumos

[ ] Outros. Especificar

9 - ATESTES

Conforme documentagdo em anexo, foram consultados os
estoques/contratos existentes, ndo havendo possibilidade de fornecimento
imediato do bem/servigo por essa repartigao.

Os documentos em anexo (quando for o caso) demonstram o
levantamento de necessidades efetuado pela area técnica.

10 - SOLICITANTES

Diante de tais informagdes, encaminhem-se os autos a Diretoria
Administrativa ¢ Financeira, a fim de que o processo seja autuado e
instruido.

Porto Nacional (TO), / /

Integrante Demandante: Matricula:

E-mail do Integrante Demandante: Telefone:

Integrante Técnico: Matricula:

E-mail do Integrante Técnico: Telefone:
De acordo:

Chefe de Segio/Departamento/Diretoria/
Superintendéncia:

Matricula: | |

Porto Nacional (TO), / /

FORMULARIO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1 - INFORMACOES BASICAS

Namero do Processo Administrativo:

Area Requisitante:

2 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DE AQUISICAO

2.1. Descrever a necessidade da contratacdo que originou a
demanda, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva
do interesse publico.

3 - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Descrever a solugdo como um todo e os requisitos
necessarios e suficientes a escolha, a fim de atender a demanda, tais como:

- Descricdo do objeto ou servigo; Padrdes de qualidade e
desempenho exigidos; Acessorios ou itens inclusos;

- Condigdes de fornecimento; Garantias exigidas; Condicoes
de instalagdo e/ou entrega; Necessidades de treinamento;

- Adequagdo as normas de padronizagio;

- Critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser
veiculados como especificagdes técnicas do objeto ou como obrigagio
da contratada;

- Condi¢des de manutencdo e assisténcia técnica;

3.2 Descrever as justificativas técnicas da escolha do tipo de
solug@o.

4 - LEVANTAMENTO DO MERCADO

4.1. Descrever o resultado do levantamento de mercado
efetuado, que consiste na prospeccao e analise das alternativas possiveis
de solugdes. Consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugao a contratar, podendo,
entre outras opgdes, ser baseada em:

a) contrata¢des anteriores do proprio 6rgéo;
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b) contratacdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades,
com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
administragdo;

c) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo
transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuigdes,
nos casos de complexidade técnica do objeto, por exemplo.

4.2. Elaborar quadro identificando as solugdes de mercado
(produtos, fornecedores, fabricantes, etc.) que atendem aos requisitos
especificados.

4.3. Descrever a solug@o que se mostrou mais vantajosa para
a contratacdo, lembrando que essa solu¢do devera ser caracterizada,
detalhadamente, no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Obs. Apds o levantamento do mercado, caso a quantidade de
fornecedores seja considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos
que limitam a participagao sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-
os sempre que possivel.

5 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM
CONTRATADAS

5.1. Descrever a forma como foi feita a estimativa das
quantidades a serem contratadas, devendo ser acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando
a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar
economia de escala.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE

O bs.: Os quantitativos deve estar associados a periodicidade
a que se refere a demanda e o periodo de atendimento a que se destina.

Obs. E possivel justificar as quantidades em fungio do consumo
e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida a partir de fatos
concretos como, por exemplo, a série historica do consumo, atendo-
se a eventual ocorréncia vindoura capaz de impactar o quantitativo
demandado, criagdo de 6rgdo, acréscimo de atividades, necessidade de
substitui¢do de bens atualmente disponivesis, etc.

6 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

6.1. Informar a estimativa do valor da contratagao, acompanhado
dos precos unitarios referenciais, das memorias de célculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a administracdo optar por preservar o seu sigilo até a
conclusdo da licitagdo.

7 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO
DA SOLUCAO

7.1. Deve haver justificativa para a existéncia ou ndo de
parcelamento dos itens a serem adquiridos, ou seja, se a aquisi¢do devera
ser realizada em grupo.

Obs. Os itens a serem adquiridos por grupo devem ter as
mesmas caracte risticas; serem fornecidos pelo mesmo fornecedor e
justificar a falta de um item do grupo pode comprometer a execugido
das atividades.

Obs. O parcelamento da solucdo ¢ a regra, devendo a licitacdo
ser realizada por item sempre que o objeto for divisivel, desde que se
verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de
economia de escala, visando propiciar a ampla participagdo de licitantes.

8 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU
INTERDEPENDENTES

8.1. Informar se ha contratagdes que guardam relacdo/afinidade
com o objeto da compra/contratagdo pretendida, sejam elas ja realizadas,
ou contratagdes futuras:

- relacionar contratos ou numeros das licitagdes em andamento
(contendo objeto, valor, vigéncia, fornecedor, contratante).

9 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O
PLANEJAMENTO

9.1. Demonstrar o alinhamento entre a contratagdo e o
Planejamento Estratégico do Municipio, identificando a previsdo no
Plano Anual de Contratagdes ou, se for o caso, justificando a auséncia
de previsao

10 - RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. Demonstrar os beneficios diretos e indiretos que se almeja
com a aquisi¢do, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros
disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos,
bem como, se for o caso, melhoria da qualidade de produtos e servigos
oferecidos a sociedade.

11 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

11.1. Informar, se for o caso, todas as providéncias a serem
adotadas pela administracdo previamente a celebragdo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequag@o do ambiente da organizagao.

Obs. Devera ser detalhado os aspectos relacionados a
instalacdo, quando se tratar de equipamento, como: local, dia, horario,
etc. E necessério, ainda, uma analise do ambiente onde seré realizada a
instalagdo, como: espago, rede elétrica, voltagem e outros.

12 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E
TRATAMENTOS

12.1. Descrever os possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas de tratamento ou mitigadoras buscando sanar os riscos
ambientais existentes.

13 - DECLARACAO DE VIABILIDADE

13.1. Apresentar posicionamento conclusivo quanto a
razoabilidade e a viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da
aquisi¢do, justificando com base nos elementos colhidos durante o
estudo preliminar.

Obs. Deve indicar qual tipo, modalidade e instrumento de
contratacdo devera ser feito, deliberando por realizagdo ou néo de
licitagdo.

Obs. Deve ser declarado, formalmente:

- vantajosidade de utilizagdo de ARP vigente;

- dispensa ou inexigibilidade de licitacdo;

- adesdo a ARP de outro o6rgdo ente federativo.

14 - ENCAMINHAMENTO

Diante de tais informagdes, encaminhe-se ao Secretario X XXX,
a fim de dar autorizagdo para o prosseguimento dos auto
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Porto Nacional (TO), / /

Integrante Requisitante: Matricula:

Telefone:

E-mail do Integrante Requisitante:

Integrante Técnico: Matricula:

E-mail do Integrante Técnico: Telefone:

De acordo:

Ordenador de Despesas (Secretdrio): | | Matricula: | |

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO PARA O PAC - DOP

1 - IDENTIFICACAO DA AREA DEMANDANTE DA
SOLUCAO

Secretaria/Coordenagdo/Diretoria:

Nome do Projeto ou Programa:

2 - DESCRICAO DA SOLUCAO / OBJETO
Pergunta a ser respondida: Qual item a ser adquirido?

A descrigdo do objeto deve contemplar especificagdes técnicas
sucintas.

2.1. Descrigdo sucinta do objeto ou servigo:

2.1.1. Acessorios ou itens inclusos:

2.2. Unidade de fornecimento:

2.3. Quantidade a ser fornecida:

3 - JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

Pergunta a ser respondida: Por que estou contratando a solugéo?

Deve-se informar a situagdo que gerou a demanda e que justifica
a contratagdo pretendida, bem como informagdes para priorizagdo no
PAC.

3.1. Justificativa para aquisi¢ao/contrata¢ao:

3.2. Justificativa para a quantidade a ser fornecida:

3.3. Grau de Prioridade para a contratagdo: (Ordenar as
propostas em ordem unica)

3.4. Previsdo de data desejado para a contragdo:

3.5. Existéncia de vinculagéo ou dependéncia com a contratacdo
de outro item para sua execug¢do, visando a determinar a sequéncia em
que os respectivos procedimentos licitatorios serdo realizados.

4-ESTIMATIVAPRELIMINAR DO VALOR DAAQUISICAO

4.1. Estimativa basica lastreada em contratagdes anteriores ou
projetos e estudos ja existentes:

5 - CONCORDANCIA E AUTORIZACAO

Diante de tais informagdes, encaminhem-se os autos a Diretoria
Administrativa e Financeira.

Porto Nacional (TO), / /
Integrante Demandante: Matricula:
E-mail do Integrante Demandante: Telefone:

De acordo:
Chefe de Segao/Departamento/
Diretoria/ Matricula:
Superintendéncia:
Porto Nacional (TO), / /

TERMO DE AJUSTE DE CONTAS
1. INTRODUCAO

Nao ha, nos ambitos federal, estadual ou municipal, legislacao
especifica acerca do tema, Termo de Ajuste de Contas - TAC. Entretanto,
algumas situagdes excepcionais podem ter sua resolugdo através da
celebragdo deste instrumento.

Além da hipdtese da perda do lastro contratual, em razdo de
outras situagdes excepcionais, orienta-se que a resolucdo da questdo,
igualmente, dar-se-ia por meio da utilizagdo do TAC.

A execugdo do TAC tende a evitar o enriquecimento sem
causa da propria Administracdo, a medida que houve prestagdo de
servigos ou a entrega dos bens, sem prejuizo da apuragdo dos fatos e da
responsabilizag¢do dos agentes publicos que deram causa ao pagamento
da indenizagao.

O Termo de Ajuste de Contas ¢ um instrumento aplicavel para
aregularizagdo quanto ao efetivo pagamento pelo fornecimento de bens
ou de prestacao de servigos sem lastro contratual.

Trata-se de um mecanismo excepcional, mas adequado para a
solugdo extrajudicial de pendéncias entre a Administragao Publica e os
administrados, a fim de se efetuar o ressarcimento dos servigos prestados
e bens fornecidos sem base contratual regular.

Nas palavras de Alexandre Santos Aragdo [1], ‘o termo de
ajuste de contas, instrumento adequado para a solugdo extrajudicial de
pendéncias pecunidrias entre a Administracao Publica e os administrados,
¢ o meio habil para se efetuar o ressarcimento.

O termo de ajuste deverd conter a descricdo e atestacdo
minuciosa dos servigos prestados ou dos bens fornecidos sem cobertura
contratual valida e a quitacdo sem ressalvas a ser dada pelo prestador
de servigos ou fornecedor’.

ATENCAO!!! O TAC NAO DEVE SER UTILIZADO COMO
INSTRUMENTO PARA SOLUCIONAR INFORMALIDADES
COMETIDAS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA, RESULTANTES
DA FALTA DE PLANEJAMENTO OU DE ESTRUTURA
DEFICITARIA.

2.0 QUEE O TAC?

DESCRICAO

E um pagamento a posteriori de um bem ja entregue ou
prestagdo de servigo ja realizado. Deve ser celebrado apds a conclusdo
do servigo ou entrega do bem, ap6s o atesto da Administragao.

* Regularizagdo de TAC ¢ uma excegdo e ndo é prévio.

O principio da vedagdo ao enriquecimento sem causa €

amplamente admitido, evitando-se que a Administragdo se locuplete
ou que se empobreca, em face do exercicio da fun¢do administrativa:
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“Art. 59. A declaracdo de nulidade do contrato administrativo
opera retroativamente impedindo os efeitos juridicos que ele,
ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja produzidos.

Paragrafo tinico. A nulidade nio exonera a Administrago
do dever de indenizar o contratado pelo que este houver executado até
a data em que ela for declarada e por outros prejuizos regularmente
comprovados, contanto que ndo lhe seja imputavel, promovendo-se a
responsabilidade de quem lhe deu causa”.

HIPOTESES:

* Aditivos de prorrogagdo de prazo ndo formalizados
tempestivamente;

* Acréscimos ndo formalizados a tempo, mas materialmente
executados;

* Demora na conclusdo de novo certame licitatorio ou na
formalizagdo de dispensa emergencial em contratos de servigos
continuos, quando ja ndo mais cabe prorrogagio de prazo;

» Retardo na formalizagdo do contrato ou na emissdo da nota
de empenho, ocasionando a necessidade de se iniciar a prestacdo, sem a
correspondente assinatura do instrumento;

+ Contratos que nao admitem prorrogacdo do prazo de vigéncia
(exemplo dos contratos de simples fornecimento) ou que, apesar de
admissivel, ndo ha mais prazo disponivel para ser prorrogado (em
servigos continuos, quando superam os 60 meses);

» Acréscimos superiores ao percentual legal, que, embora
irregulares e ndo formalizados, sdo implantados na pratica e pagos por
termo de ajuste;

* Reajustes que, embora solicitados a tempo a Administragao,
demoram a ser processados ou pagos, sendo, muitas vezes, a questao
resolvida apds o término da vigéncia do contrato;

* Reconhecimento do Direito de Indenizagdo, previsto no
Paragrafo Unico do art. 59 da Lei 8.666/1993, quando for declarada
nulidade do contrato administrativo.

3. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

Independente do exercicio, o plano de contas s6 prevé uma
classificag@o possivel para este tipo de despesa, que devera ocorrer na
modalidade de INDENIZACAO, no item de gastos.

4. REQUISITOS

Com o objetivo de reconhecer administrativamente a
indenizag¢do devida por fornecimento e/ou prestagdes de servigos
realizadas sem lastro contratual, ficam estabelecidos alguns componentes

indispensaveis no processo de constitui¢do do TAC, quais sejam:

* Auséncia de lesdo economicamente mensuravel ao patrimonio
publico (indicio de superfaturamento e congéneres);

* Existéncia de regular processo de licitagdo, de dispensa ou de
inexigibilidade prévio e/ou de contrato primitivo nao prorrogado, salvo
nos casos de extrema urgéncia, em que seja evidenciada a impossibilidade
de instaurar o procedimento administrativo, em tese viavel;

* Boa-fé objetiva da contratada;

* Efetiva demanda da Administragao;

* Liquidag@o da despesa pelo setor competente;

» Execugdo satisfatoria do servigo ou do fornecimento;

» Demonstragdo de que a empresa se encontra em situacdo de
regularidade juridica, fiscal e trabalhista;

» Comprovacdo de abertura de procedimento administrativo de
apuragdo de responsabilidade funcional.

5. ELEMENTOS COMPONENTES DO TAC

Importante ressaltar que apos a celebragdo do TAC, a
continuidade da execucdo da despesa dependera do processamento
previsto em lei (licitagdo e contrata¢o).

6. OBRIGACOES IMPRESCINDIVEIS AO TAC

Apuragdo do direito do credor ao recebimento pela prestacdo
de servico ou bem fornecido, devendo constar no processo:

* Documentos comprobatorios da execucao;
* Empenho;

* Justificativa da autoridade competente por ndo ter seguido
procedimento contratual formal;

* Prova da apuragdo da responsabilidade de quem deu causa.
7. BOA-FE DO PRESTADOR DO SERVICO

O TAC s6 sera possivel caso seja demonstrada a boa-fé, de
maneira irrefutavel, sendo juntamente indispensavel a comprovacio
tanto da auséncia de dano ao erario, quanto da culpa exclusiva da
Administracdo Publica, bem como a efetiva demanda pelo bem ou
servigo ofertado.

Assim sendo, caso o particular tenha comprovada ciéncia dos
defeitos da contratagdo e deles se prevaleceu em seu proprio beneficio,
ndo sera possivel a implementagéo do Termo.

O Superior Tribunal de Justica em sucessivas decisdes,
ja sumuladas, determina que em virtude da nulidade de contrato
administrativo celebrado sem realizagdo de procedimento licitatdorio
devido, ndo cabe a Administragdo Publica o dever de indenizar nos casos
de ocorréncia de ma fé ou de ter o contratado concorrido para a nulidade.

8. VALOR DE MERCADO

A indenizagdo ao particular deve comprovar que os valores
executados estejam, de fato, em conformidade com os praticados no
mercado (da época).

9. FORMALIZACAO DA INDENIZACAO DO TAC

No TAC deverao estar descritos e a atestagdo minuciosa dos
servigos prestados ou dos bens fornecidos os quais se encontram sem
cobertura contratual, juntamente com a quitagdo, sem ressalvas, a ser
dada pelo prestador de servigos ou fornecedor.

10. APURACAO DE EVENTUAIS RESPONSABILIDADES
FUNCIONAIS

Impende destacar que o Termo de Ajuste de Contas nio pode
ser encarado como uma ‘sanatdrio geral’ dos erros ou omissdes dos
agentes do Poder Publico.

Quando realizado o TAC, deve-se apurar eventuais faltas
funcionais de servidores que possam ter concorrido, omissiva ou
comissivamente, para a ocorréncia das irregularidades verificadas.
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Para apuracdo de tais responsabilidades, faz-se necessaria a
instauragdo de sindicancia administrativa (seguido de procedimento
administrativo disciplinar (PAD), se for o caso), sem prejuizo de que
tal conduta se amolde nas hipéteses de improbidade administrativa
definidas na Lei Federal n°® 8.429/1992, em especial a prevista em seu
art. 10, inciso X.

-se atentar que o pagamento de indenizagédo pela prestagdo de
servigos/fornecimento de bens/obras sem amparo contratual valido e ao
arrepio das regras e principios constitucionais, nao pode ser simplesmente
realizado a mingua de uma investigacdo administrativa apurada sobre
as eventuais responsabilidades administrativas dos agentes estatais
envolvidos.
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GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

As defini¢des e regras deste Manual de Fiscalizagdo de
Contratos sdo complementares a legislacdo, sendo que seu conteudo e
de outras normas pertinentes deve ser integralmente observado.

Considera-se imprescindivel a padronizacdo e melhorias dos
procedimentos relativos & gestao e fiscalizagdo dos Contratos celebrados
pela Prefeitura Municipal de Porto Nacional e a implementagéo de boas
praticas.

Tem o objetivo de subsidiar, de forma pratica e simplificada, os
servidores que atuam como Gestores e fiscais de Contratos, utilizando
como base referencial o Manual de Fiscalizagdo de Contratos da
Advocacia-Geral da

Unido (AGU).

O objetivo do presente Manual de Gestdo e Fiscalizagdo
de Contratos ¢é orientar, auxiliar e subsidiar os Gestores e fiscais de
Contratos, titulares e substitutos, ¢ demais envolvidos nesta atividade,
na realizagdo das atividades relacionadas a gestdo ¢ fiscalizagdo dos
Contratos administrativos de servigos e fornecimentos, observando o
disposto no art. 67, da Lei 8.666/1993, na Lei Complementar 101/2000
e na legislagdo municipal pertinente.

2. DEFINICOES

As competéncias definidas neste manual estdo agrupadas
conforme os perfis de atuagdo relacionados a seguir:

Fiscal Setorial - servidor designado junto ao local de execucao
do Contrato, quando a prestagdo dos servigos ocorrer concomitantemente
em unidades administrativas distintas, para o acompanhamento da
execugdo do Contrato nos aspectos técnicos ou administrativos;

Fiscal Administrativo - servidor designado para o
acompanhamento e a fiscalizagdo dos aspectos administrativos da
execugdo dos servicos nos Contratos com regime de dedicagdo
exclusiva de mao de obra quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais
e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos
de inadimplemento contratual;

Fiscal Técnico - servidor designado para o acompanhamento e
fiscalizagdo da execugdo do Contrato nos aspectos técnicos;

Fiscalizagdo pelo Publico Usudrio - ¢ o acompanhamento da
execugdo contratual por meio de pesquisa de satisfagdo junto ao usuario,
com o objetivo de aferir os resultados da prestagdo dos servigos, os
recursos materiais e os procedimentos utilizados pela Contratada, quando
for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos
qualitativos do objeto;

Gestor do Contrato - servidor designado para coordenar e
comandar a execu¢do contratual, bem como os atos preparatorios a
instrucdo processual ¢ ao encaminhamento da documentagdo para
formalizagdo dos procedimentos que envolvam prorrogagao, alteragao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos
Contratos, entre outros;

Ordenador de Despesas - autoridade de cujos atos resultem
emissdo de empenho, autoriza¢do de pagamento, suprimento ou dispéndio
de recursos;
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Preposto da Contratada - representante da empresa formalmente
designado responsavel para acompanhar a execugio do Contrato e atuar
como interlocutor principal junto a contratante, incumbido de receber,
diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais
e administrativas referentes ao andamento contratual. A depender da
natureza dos servicos, podera ser exigida a manutengao do preposto da
empresa no local da execugdo do objeto, bem como pode ser estabelecido
sistema de escala semanal,

Area de Orgamento e Finangas - setor, divisdo, coordenagio
ou outro agrupamento de fungdes relacionadas a gestdo orgamentéria e
financeira;

Area de Gerenciamento de Contratos - setor, divisdo,
coordenagdo ou outro agrupamento de fungdes relacionadas a gestio
contratual.

3. INDICACAO, DESIGNACAO E PERFIL DO SERVIDOR
3.1. Indicagédo

A unidade solicitante demandante devera indicar os servidores
para os encargos de Gestor e fiscais de Contrato, observando as seguintes
orientagdes contidas na legislagdo vigente:

a) Ciéncia expressa dos servidores quanto a indicago, nos
autos do processo;

b) Conhecimento, habilidade e experiéncia do servidor quanto
a natureza do objeto do Contrato;

¢) Equilibrio entre os encargos do servidor e os do exercicio
da fungdo de Gestor ou de fiscal do Contrato;

d) Dependendo da complexidade do objeto, haverd a
possibilidade de indicag¢ao de um tnico servidor para atuar como Gestor
do Contrato, acumulando as competéncias dos fiscais, quanto a gestdo
e a fiscalizagdo do Contrato, desde que, no exercicio dessas atribuicdes,
fique assegurada a distingdo das atividades e que o volume de trabalho ndo
comprometa o desempenho das a¢des relacionadas a gestao do Contrato;

e) No caso de auséncia de indicagdo expressa de Gestor de
Contrato, ficara o titular da area demandante responsavel pela gestdo
do Contrato.

3.2. Designagéo

A designagao dos Gestores e dos fiscais de Contrato sera feita
pela autoridade competente, ou seja, pelo ordenador de despesa, devendo
ocorrer no inicio da vigéncia do instrumento contratual ou sempre que
solicitada a indicag@o pelo Gestor da unidade administrativa demandante.

Observagdes importantes:

1. Serdo designados, no mesmo ato que instituir a gestdo e a
fiscalizagdo do Contrato, servidores que substituirdo os titulares.

2. Os substitutos atuardo nas auséncias ¢ nos impedimentos
eventuais e regulamentares do titular.

3. O encargo de Gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo
servidor, por ndo se tratar de ordem ilegal.

4. Todo Contrato deve possuir um Gestor do Contrato,
formalmente designado por meio de portaria.

5. A designacdo de um Fiscal Setorial devera ocorrer para
cada unidade administrativa atendida pelo Contrato, sendo sua lotagdo
e exercicio obrigatoriamente em uma das unidades administrativas
atendidas pelo objeto do Contrato.

6. Quando o objeto do Contrato permitir que o acompanhamento
seja realizado de forma centralizada, é dispensavel a designacdo de
fiscal setorial.

7. E dispensavel a designagdo de Fiscal Técnico e de Fiscal
Administrativo para os Contratos em que houver a designacdo de
um Fiscal Setorial, exceto os Contratos de solugdes de Tecnologia da
Informagao.

3.3. Perfil do servidor indicado

A legislagdo vigente ndo faz referéncia expressa aos perfis do
Gestor ou do fiscal de Contrato. Entretanto, em face da relevancia de
suas atribui¢des, ¢ importante que o servidor designado seja dotado de
qualificagdes, tais como:

a) Gozar de boa reputag@o ético-profissional;

b) Possuir conhecimentos especificos sobre o objeto a ser
contratado, sobre licitagdes e Contratos ¢ sobre matérias correlatas a
atividade fiscalizatoria;

¢) Ser diligente e atento, zeloso com o patriménio publico;

d) Nio estar respondendo a processo de sindicdncia ou processo
administrativo disciplinar;

e) Nao possuir em seus registros funcionais puni¢cdes em
decorréncia da pratica de atos lesivos ao patrimonio publico, em qualquer
esfera de governo;

f) Ndo haver sido responsabilizado por irregularidades junto
aos Tribunais de Contas;

g) Nao possuir, com o contratado, relacdo comercial,
econdmica, financeira, civil ou trabalhista;

h) Nao ser amigo intimo ou inimigo capital do contratado ou
dos dirigentes do contratado;

1) Nao possuir relagdo de parentesco com membro da familia
do contratado;

j) Ser servidor publico efetivo, preferencialmente.
4. COMPETENCIAS
4.1. Fiscal Administrativo

Caberdo ao Fiscal Administrativo as competéncias descritas
a seguir:

* Acompanhar e fiscalizar os aspectos administrativos do
Contrato, auxilio das listas de verificagao;

* Informar ao Gestor do Contrato sobre as faltas cometidas
pela contratada, registrando-as como uma ocorréncia no Formulario de
Ocorréncias;

» Acompanhar a corregio e a readequacdo das faltas cometidas
pela Contratada quanto a documentagao e outros aspectos administrativos
do Contrato;

+ Comunicar ao Gestor do Contrato as situagdes que exigirem
decisdes e providéncias definitivas;

* Elaborar o Relatorio de Fiscalizagdo Administrativa, com base
na Lista de Verificagdo e no Formulario de Ocorréncias, referentes ao
periodo de prestagao do servigo, encaminhando-o ao Gestor do Contrato;



26 DE JANEIRO DE 2022 | EDlgAO N° 206

DIARIO OFICIAL DE PORTO NACIONAL

* Receber, atestar ¢ encaminhar a Nota Fiscal/Fatura/Boleto ao
Gestor do Contrato para providéncias pertinentes;

* Emitir o Termo de Recebimento Provisério, em conjunto
com o Fiscal Técnico, quando for o caso, consolidando os recebimentos
provisorios emitidos pelos fiscais setoriais, quando houver;

* Manter, junto ao processo de fiscaliza¢do, planilha sobre a
situagdo das notas fiscais/faturas/boletos;

* Encaminhar ao Gestor do Contrato a documentagao pertinente
para formalizagao dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
prorrogacgdo, alteragdo, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes,
extingdo dos Contratos, entre outros;

* Manter atualizada, junto ao processo de fiscalizacdo, a lista
de terceirizados;

* Encaminhar ao Gestor do Contrato a documentagao pertinente
para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
prorrogacdo, alteragdo, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes,
extingdo dos Contratos, entre outros;* Receber e acompanhar as ordens
de servicos demandadas pelo Gestor do Contrato;

* Participar da atualizagdo do Mapa de Riscos apods eventos
relevantes, durante a gestdo do Contrato;

* Participar da elaboracdo do Plano de Fiscalizacdo do
Contrato; e

* Participar da reunifo inicial convocada pelo Gestor do
Contrato.

4.2. Fiscal Técnico
Caberao ao Fiscal Técnico as competéncias descritas a seguir:

» Acompanhar a qualidade dos servigos realizados ou dos bens
entregues, com o auxilio das Listas de verificag@o e de acordo com os
Critérios de Aceitacdo definidos em Contrato;

* Avaliar a qualidade dos servigos realizados ou dos bens
entregues, com base na aplicacdo das Listas de verificacdo e de
acordo com os Critérios de Aceitagdo definidos em Contrato e as ndo
conformidades com os termos contratuais, considerando as justificativas
apresentadas pela Contratada;

* Verificar a manutengéo das condi¢des definidas para execugao
do Contrato;

* Informar ao Gestor do Contrato sobre as faltas cometidas
pela contratada, registrando-as como ocorréncias no Formulario de
Ocorréncias;

» Acompanhar a corregdo e a readequaco das faltas cometidas
pela Contratada quanto ao objeto do Contrato;

* Elaborar o Relatorio de Fiscalizagdo Técnica, com base na
Lista de Verificagao e no Formulario de Ocorréncias, referente ao periodo
de prestacdo do servigo, encaminhando-o ao Gestor do Contrato;

* Emitir o Termo de Recebimento Provisorio, em conjunto com
o Fiscal Administrativo, quando for o caso, consolidando os recebimentos
provisorios emitidos pelos Fiscais Setoriais, quando houver;

+ Comunicar ao Gestor do Contrato as situagdes que exigirem
decisdes e providéncias definitivas;

* Manter, junto ao processo de fiscalizac¢do, planilha atualizada
sobre a situagdo das notas fiscais/faturas;

* Receber documentos relativos ao Contrato, respondendo-os ou
encaminhando-os ao Gestor do Contrato para as providéncias cabiveis;

* Encaminhar ao Gestor do Contrato a documentagao pertinente
para formalizagao dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
prorrogacdo, alteragdo, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes,
extingdo dos Contratos, entre outros;

* Manter atualizada, junto ao processo de fiscalizacdo, a lista
de terceirizados, conforme delegagdo do Gestor do Contrato;

* Receber e acompanhar as ordens de servigos demandadas
pelo Gestor do Contrato;

* Receber, atestar e encaminhar as notas fiscais/faturas/boletos
ao Gestor do Contrato para providéncias pertinentes;

* Participar da reunido inicial convocada pelo Gestor do
Contrato.

4.3. Fiscal Setorial
Caberdo ao Fiscal Setorial as seguintes competéncias:

* Acompanhar e fiscalizar in loco a execugdo do Contrato
quanto aos aspectos técnicos e administrativos, com o auxilio das listas
de verificagdo;

* Informar ao Gestor do Contrato sobre as faltas cometidas
pela contratada, registrando-as como ocorréncias no Formulario de
Ocorréncias;

* Acompanhar a corregdo e a readequacao das faltas cometidas
pela Contratada quanto aos aspectos técnicos e administrativos do
Contrato;

* Quando ndo houver a dispensa do fiscal administrativo e do
fiscal técnico, elaborar Relatorio de Fiscalizagdo Setorial, com base na
Lista de Verificagdo e no Formulario de Ocorréncias, referente ao periodo
de prestagdo do servigo, encaminhando-o, ao Gestor do Contrato;

* Emitir o Termo de Recebimento Provisorio e encaminha-lo
ao Gestor do Contrato;

» Comunicar ao Gestor do Contrato as situagdes que exigirem
decisdes e providéncias definitivas;

» Manter atualizada, junto ao processo de fiscalizagao, planilha
sobre a situagdo das notas fiscais/faturas/boletos;

* Receber documentos relativos ao Contrato, respondendo-os ou
encaminhando-os ao Gestor do Contrato para as providéncias cabiveis;

* Incluir os documentos relacionados aos pedidos de
prorrogacgdo, reajuste, repactuagdo e reequilibrio, em até 2 (dois) dias
uteis do seu recebimento, juntando-os ao Processo de Contratagao;

* Encaminhar ao Gestor do Contrato a documentag@o pertinente
para formalizag@o dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
prorrogacao, alteragdo, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes,
extingdo dos Contratos, entre outros;

* Receber e acompanhar as ordens de servigos demandadas
pelo Gestor do Contrato;

* Receber, atestar e encaminhar as notas fiscais/faturas/boletos
ao Gestor do Contrato para providéncias pertinentes;

* Participar da reunifo inicial convocada pelo Gestor do
Contrato.
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4.4. Gestor do Contrato
Caberdo ao Gestor do Contrato as seguintes competéncias:

* Realizar toda comunicagdo entre contratante ¢ contratado,
independentemente do nivel hierarquico;

* Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial;

* Elaborar o Relatério do Gestor do Contrato, com base nos
Relatdrios de Fiscalizagdo Setorial, Técnica e Administrativa, com o
apoio da Lista de Verificagdo do Gestor do Contrato e do Formulario de
Ocorréncias, emitidos pelos fiscais do Contrato, referente ao periodo de
prestagdo do servico;

» Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal Fatura com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento
de Medicao de Resultado (IMR) ou instrumento substituto, se for o caso;

* Emitir o Termo de Recebimento Definitivo;

* Instruir o Processo e encaminhar a documentagéo pertinente
juntamente com a planilha dos célculos iniciais ¢ a disponibilidade
orgamentaria a Area de Gerenciamento de Contratos para formalizagdo
dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam prorrogagao,
alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes,
extin¢do dos Contratos, entre outros;

* Notificar o preposto sobre as faltas cometidas pela contratada,
em conformidade com o Formulario de Ocorréncias emitido pelos fiscais
do Contrato;

» Acompanhar a planilha, elaborada pelos fiscais do Contrato,
de atualizagdo da “situag@o das notas fiscais/faturas/boletos” no processo
de fiscalizagdo;

» Manter atualizada, junto ao processo de fiscalizagdo, a lista
de terceirizados, podendo essa competéncia ser delegada aos fiscais do
Contrato;

* Receber documentos relativos ao Contrato, respondendo-os ou
encaminhando-os a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

* Incluir os documentos relacionados aos pedidos de
reajuste, repactuacdo e reequilibrio, em até 2 (dois) dias tteis do seu
recebimento, juntando-os ao Processo de Contratagdo, para que a Area
de Gerenciamento de Contratos adote as providéncias pertinentes;

» Convocar a reunido inicial;

* Coordenar e acompanhar a atualizagdo do Mapa de Riscos,
apos eventos relevantes, durante a gestdo do Contrato;

* Encaminhar as demandas, por meio das Ordens de Servigo
ou de Fornecimento de Bens, aos fiscais de Contrato;

* Acompanhar as solicitagdes de pagamento, o saldo de
empenho ¢ o saldo dos Contratos;

* Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizagdo do Contrato e, em caso de conformidade,
encaminha-la ao setor competente para pagamento;

* Receber as solicitagdes de atestados técnicos das empresas
contratadas, confeccionar a Minuta e encaminha-la a area de Gestao de
Contratos para analise sobre a existéncia de dbices;

* Administrar a conta vinculada no que tange ao seu
acompanhamento, controle e autorizagdo para movimentagio do saldo.

» Realizar, mensalmente, as ocorréncias ¢ situagdo do
Fornecedor, a fim de certificar-se de que a Contratada mantém as
condigdes iniciais de habilitagdo, devendo, em caso de irregularidade,
comunicar o fato ao Gestor do Contrato para adog@o das providéncias
cabiveis;

4.5. Area de Orgamento e Finangas

Caberao a area de orcamento e finangas as competéncias
descritas a seguir:

* Verificar se os valores faturados estdo em conformidade com
o Contrato e se a Nota Fiscal foi atestada e emitida dentro do prazo de
sua validade;

* Calcular os valores a serem retidos como tributos, bem como
verificar a apresenta¢do de declaragdes de ndo incidéncia tributaria por
parte da contratada, conforme legislagdo vigente;

* Discriminar aliquotas e valores para a devida retengdo de
tributos, conforme legislacdo pertinente, bem como o valor liquido a
pagar, para fins de autorizagdo do Ordenador de Despesas;

* Conferir os valores e verificar a disponibilidade dos saldos
contratuais e dos empenhos;

* Emitir a disponibilidade orgamentaria autorizada pelo
Ordenador de Despesa;

* Emitir empenhos dos Contratos e inclui-los no processo de
contratacao;

* Verificar a existéncia de documento fiscal e o respectivo ateste
para o devido pagamento;

* Realizar os pagamentos, quando autorizados pelo ordenador
de despesas;

* Realizar as movimentagdes na conta-depdsito vinculada,
conforme solicitagdo do Gestor do Contrato;

* Gerar o boleto para depésito em conta garantia, conforme
solicitagdo de pagamento do Gestor do Contrato.

4.6. Area de Gerenciamento de Contratos

Caberdo a area de gerenciamento de Contratos as competéncias
descritas a seguir:

* Receber os Processos da area Gestora, analisar a documentagao,
os calculos realizados e executar as atividades de formalizagdo de termos
contratuais quanto a prorrogagao, repactuacdo, revisao, reajuste de prego,
acréscimo e supressao, por meio de termos aditivos ou apostilamentos;

« Emitir nota técnica sobre Contratos e seus aditamentos,
quando necessario;

* Inserir no processo os dados cadastrais e os arquivos em PDF
pertinentes & contratacdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a partir da
publicagdo do termo contratual ou da assinatura dos documentos, tais
como: apostilamentos, portarias e outros;

* Providenciar a publicag¢@o dos termos contratuais na imprensa
oficial;
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* Encaminhar a Contratada uma via original do Contrato
assinado e outros documentos relacionados a contratacao;

» Acompanhar a vigéncia do Contrato, atuando junto ao Gestor
do Contrato, 180 (cento ¢ oitenta) dias antes do seu término;

* Controlar e executar as garantias apresentadas pela Contratada;

* Instruir processo de aplicag@o de sangdo com as informagdes
recebidas do Gestor do Contrato;

* Analisar e formalizar o processo de prorrogacdo, reajuste,
repactuacdo e reequilibrio.

4.7. Ordenador de Despesas

Caberdo ao ordenador de despesas as competéncias descritas
a seguir:

» Assinar os termos contratuais: Contrato, termos aditivos,
apostilamentos, empenhos (ordinarios e de execugao continuada) e outros,
que contenham delegagdo especifica;

* Aprovar e publicar portarias de designacao dos Gestores dos
Contratos, dos Fiscais e de seus substitutos no Boletim de Servigos;

* Assinar juntamente com o Gestor do Contrato os atestados
de capacidade técnica;

* Adotar providéncias ou aplicar penalidades a Contratada, com
base nas informagoes prestadas pela area de Gerenciamento de Contratos;

* Autorizar os pagamentos e encaminhar a Area de Orgamento
¢ Finangas;

* Encaminhar, para a area de gerenciamento de Contratos,
pedido de autorizag@o para novas contratagdes ou para prorrogagdes de
Contratos em vigor.

Observagao:

A depender da complexidade e das tarefas a serem atribuidas a
fiscalizag@o, podera haver indicacdo de apenas um fiscal para acumular
as fungdes de Fiscal Administrativo e Fiscal Técnico.

5. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS
CONTRATOS

5.1. Inicio da Execugdo

O Gestor do Contrato devera promover reunido inicial, em até
10 (dez) dias apos a assinatura do Contrato, devidamente registrada em
ata, com o representante da Contratada.

Para essa reunido:

a) O Gestor do Contrato devera convocar, formalmente, os
fiscais designados ¢ a Contratada, podendo convidar outros envolvidos
no processo de contratagao;

b) A Contratada devera indicar formalmente o seu preposto,
informando todos os seus dados pessoais e funcionais;

c) Devera ser apresentado o Plano de Fiscalizacdo, que
conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de verificagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da Contratada, quando houver, do método
de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis.

5.2. Acompanhamento da Execucéo

Para o acompanhamento da execug@o do Contrato, os Gestores
e fiscais de Contrato deverdo observar:

a) Plano de Fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do método de aferi¢gdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, entre outros;

b) Contrato e seus aditivos;
c) Edital e Termo de Referéncia;

d) Proposta comercial da Contratada com todos os seus itens,
condigdes e precos;

¢) Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) ou instrumento
substituto, se for o caso;

f) Mapa de Riscos.
5.3. Procedimento para Pagamento

Nos processos de pagamento devera constar a lista de
verificagdo do Gestor do Contrato com os respectivos documentos
pertinentes a gestao e a fiscalizacdo do Contrato:

a) Relatorios do Gestor do Contrato;

b) Nota fiscal/fatura/boleto;

c) Ateste da Nota fiscal/fatura/boleto;

d) Solicita¢do de pagamento;

¢) Declaragdo de imunidade/isengdo tributaria (caso houver);
f) Termo de recebimento provisorio e definitivo (caso houver);
g) Nota de empenho vigente;

h) Documentagdo referente aos recolhimentos de obrigagdes
acessorias trabalhistas, conforme legislacdo vigente (Servicos de locagio
de méo de obra/terceirizados, ou obrigacdo estipulada em clausula
contratual);

i) Lista de Verificag@o com a indicag@o das paginas, contendo
a documentacdo alusiva ao pagamento (no caso de processos de
terceirizados).

5.4. Procedimento de Repactuag@o

Os documentos relacionados aos pedidos de reajuste,
repactuagdo e reequilibrio devem ser incluidos no Processo de
Contratagdo, em até 2 (dois) dias uteis do seu recebimento, pelos Fiscais
ou Gestor do Contrato, conforme definido no Plano de Fiscalizagdo de
cada Contrato, para que a Area de Gerenciamento de Contratos adote
as providéncias pertinentes.

A empresa contratada para a execucdo de remanescente de
servigo tem direito a repactuagdo nas mesmas condigdes e prazos a que
fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo seus pregos serem
corrigidos antes do inicio da contratagdo, conforme determina o inciso
XI do art. 24 da Lei 8666/1993.

As repactuagoes deverdo ser solicitadas pela Contratada durante
a vigéncia do Contrato, caso contrario, serdo objeto de preclusdo, com a
assinatura da prorrogagdo contratual ou com o encerramento do Contrato,
exceto para os reajustes automaticos previstos em Contrato.
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Os Contratos com prorrogacdo excepcional deverdo ser
repactuados antes de seu encerramento.

5.5. Procedimento de Aplicagdo de Sangdes

O Gestor do Contrato e os fiscais poderdo orientar-se pelos
Cadernos de Sang¢des Administrativas em Licitagdes e Contratos,
divulgados pela Secretaria de Gestao (Seges) do Ministério da Economia
(ME) no sitio eletrénico <www.comprasgovernamentais.gov.br/index.
php/cadernos>.

Cabe aos fiscais do Contrato acompanhar a corre¢do ¢ a
readequagdo das faltas cometidas pela Contratada e comunicar ao
Gestor do Contrato a necessidade de abertura de processo administrativo
especifico para apuragdo das ocorréncias.

Compete ao Gestor do Contrato a abertura de um processo
administrativo especifico, vinculado por remissdo ao processo principal
(Processo de Contratagio), encaminhando-o a Area de Gerenciamento de
Contratos, com indicagdo da penalidade a ser aplicada, caso a Contratada
ndo tenha solucionado as ocorréncias.

Compete & Area de Gerenciamento de Contratos dar
prosseguimento ao processo de apuragdo das faltas cometidas, finalizando
com a aplicag@o da sang@o proposta, depois de assegurados a Contratada a
ampla defesa e o contraditorio nos termos constitucionalmente previstos.

Compete ao Ordenador de Despesas aplicar a sangdo a
Contratada.

6. VEDACOES

E vedado a Administragdo ou aos seus servidores praticar atos
de ingeréncia na administragao da Contratada, a exemplo de:

a) Possibilitar ou dar causa a atos de subordinagdo, vinculagdo
hierarquica, prestagdo de contas, aplicagdo de sang@o e supervisdo direta
sobre os empregados da Contratada;

b) Exercer o poder de mando sobre os empregados da
Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis
por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr a
notifica¢do direta para a execugao das tarefas previamente descritas no
Contrato de prestagdo de servigos para a fungdo especifica, tais como
nos servigos de recepgdo, servigos de transporte, apoio administrativo
ou ao usuario;

¢) Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas
empresas contratadas;

d) Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da
Contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacdo e em relagio a funcéo especifica para
a qual o trabalhador foi contratado;

e) Considerar os trabalhadores da Contratada como
colaboradores eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel
pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de dirias e
passagens;

f) Definir o valor da remuneragéo dos trabalhadores da empresa
contratada para prestar os servicos, salvo nos casos especificos em que
se necessita de profissionais com habilitacdo ou experiéncia superior
a daqueles que, no mercado, sdo remunerados pelo piso salarial da
categoria, desde que justificadamente;

g) Conceder aos trabalhadores da Contratada direitos tipicos de
servidores publicos, tais como recesso, ponto facultativo, entre outros,
ou negociar folgas e compensagao de jornada;

h) Na adogdo da unidade de medida por postos de trabalho ou
horas de servigo é vedada a realizacdo de horas extras ou pagamento
de adicionais ndo previstos nem estimados originariamente no ato
convocatorio; e

i) Manter contato com a Contratada, visando obter beneficio
ou vantagem direta ou indireta, inclusive para terceiros.

7. ANEXOS I - MODELOS DE PORTARIAS
7.1. Modelo de Portaria de Designagdo de Gestor e Fiscais
PORTARIA N° xx, DE xx DE xxxxx DE 20xx

0O SECRETARIO xxxxxxxx, nomeado pela Portaria n°® xx, de
xx de xxxxx de 20xx,

publicada no Didrio Oficial, em xx de xxxxx de 20xx, no uso
de suas atribuic¢des e de acordo com o previsto no art. 67 da Lei 8.666,
de 21 de junho de 1993, e legislacdo correlata, RESOLVE:

Art. 1° - Designar os servidores abaixo relacionados, para
gerenciar, acompanhar e fiscalizar a execugdo e o adequado cumprimento
das clausulas estabelecidas no Contrato n® 0xx/20xx, celebrado entre
XXXX e a empresa XXXXXX, CNPJ n° XX.XXX.XXX/XXXX-XX, CUjO
objeto € XXXXXXXXXXXXXXX.

FUNCAO/ MATRICULA/ CPF/NOME

Gestor do Contrato

Gestor do Contrato - Substituto

Fiscal Técnico

Fiscal Técnico - Substituto

Fiscal Administrativo

Fiscal Administrativo - Substituto

Fiscal Setorial

Fiscal Setorial - Substituto

Art. 2° - Determinar a area de gerenciamento de Contratos a
inclusdo de copia desta Portaria no processo de contratagao.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢do
e tera vigéncia até o vencimento do Contrato e de sua garantia, quando
houver.

Local e data

KXXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXXX

7.2. Relatério do Gestor do Contrato

Contrato: xxxx/20xx

Fornecedor: XXXXXXXXXXXX

Processo: XxxXxx.XXXXXxX/20XX-XX

Orgio: xxxx

Observadas as ocorréncias conforme os Relatorios de
Fiscalizagdo, foram tomadas as seguintes providéncias:
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[Apresente aqui suas consideragdes a respeito da contratacdo no
periodo, em especial, considerando as informagdes apresentadas acima,
manifestando-se, de forma contundente, pelo prosseguimento ou ndo do
processo, conforme sugestdes abaixo:

* Pagamento, a area de pagamento para providéncias
pertinentes;

* Prorrogagdo, a Area de Gerenciamento de Contratos para
providéncias pertinentes;

+ Apuratério, a Area de Gerenciamento de Contratos para
providéncias pertinentes.]

[Caso o relatorio se manifeste pelo prosseguimento do
processo de pagamento, incluir paragrafo informando que este relatorio
¢ equivalente ao Termo de Recebimento Definitivo]

Local e Data

DECRETO N°. 147, DE 13 DE JANEIRO DE 2022.

“Dispde sobre a regulamentagdo do uso do sistema
de registro de pregos de que trata o artigo 15 da lei
federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, o artigo 11
da lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, ¢ o
artigo 66 da lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016, e
da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO NACIONAL, no uso
das atribuigdes que lhe confere o inciso IV do art. 70 da Lei Organica do
Municipio, e com fundamento no art. 15 da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993, eno art. 11 da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de
2002, e o art. 66 da Lein® 13.303, de 30 de junho de 2016, e considerando
anecessidade de constante de aperfeigoamento do processo de aquisigdes;

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto estabelece normas e procedimentos para
processos de contratagdo publica por meio do Sistema de Registro de
Pregos (SRP).

Paragrafo tnico. O disposto neste Decreto aplica-se aos 6rgaos
da Administracdo Publica Municipal Direta, aos Fundos Especiais, as
Autarquias, as Fundacdes, as Empresas Publicas, as Sociedades de
Economia Mista, suas subsidiarias, as demais entidades controladas direta
ou indiretamente pelo Municipio e os entes municipais beneficiados por
programa ou projeto municipal.

Art. 2° No uso do SRP serdo observadas as exigéncias de que
tratam o artigo 15 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, o artigo
11 da Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, a Lei Complementar
n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 3° O SRP podera ser adotado nas seguintes hipoteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver
necessidade de contratagdes frequentes;

II - quando for conveniente a aquisi¢do de bens ou materiais
com previsdo de entregas parceladas ou contratacdo de servigos
remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

III - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou materiais
ou a contratacdo de servigos para atendimento a mais de um 6rgéo ou
entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracdo.

§1° Podera ainda ser utilizado o registro de precos em
outras hipdteses a critério da Administra¢do, devendo ser adotado,
preferencialmente, em contratagdes corporativas.

§2° Evidenciadas as hipoteses previstas neste artigo, a ndo
utilizacdo do registro de pregos devera ser justificada nos autos do
processo pela autoridade competente.

CAPITULOII
DAS DEFINICOES

Art. 4° Para fins deste Decreto considera-se:

I - sistema de registro de pregos (SRP): conjunto de
procedimentos para registro formal de pregos relativos a prestacdo de
servicos e a aquisi¢do de bens e materiais, para contratagdes futuras;

IT - ata de registro de pregos (ARP): documento de carater
obrigatorio e vinculativo em que sdo registrados o 6rgdo gestor, os 6rgaos
participantes, a descricdo dos bens, materiais ou Servigos, 0s precos
unitarios, as unidades de fornecimento, as quantidades, as marcas, os
fornecedores detentores do registro e as condi¢oes a serem observadas nas
eventuais contratagdes, conforme as disposi¢des contidas no instrumento
convocatorio e propostas apresentadas;

III - 6rgdo gestor geral de registro de precos: 6rgdo ou entidade
da Administragéo Publica Municipal responséavel pela gestdo estratégica
da sistematica de registro de precos no ambito do Municipio de Porto
Nacional;

IV - orgao gestor do registro de pregos: 6rgdo ou entidade
da Administragdo Publica Municipal responsavel pela gestdo do SRP
para uma determinada categoria de itens, inclusive pela organizagdo e
realizagdo da fase preparatoria do procedimento licitatorio, bem como
pelos atos dele decorrentes;

V - 6rgdo participante: 6rgdo ou entidade do Poder Executivo
Municipal que participa dos procedimentos iniciais da licitagdo para o
SRP e integra a ARP;

VI - 6rgdo interessado: 6rgdo ou entidade da Administragao
Publica que, ndo tendo participado dos procedimentos iniciais da
licitagdo, atendidos os requisitos desta norma, faz adesdo a ata de registro
de pregos;

VII - pesquisa de mercado: pesquisa realizada junto a bancos
de pregos oficiais, ao mercado fornecedor, aos 6rgdos de divulgagdo de
pregos oficiais ou, ainda, no ambito dos pregos praticados pelos 6rgaos
¢ entidades da Administragdo Publica, visando 4 obtencdo de prego de
referéncia para subsidiar a realizag@o ou atualizagdo do registro de precos;

VIII - ordem de compra ou de servigo: documento formal
emitido com o objetivo de autorizar a entrega do bem ou material ou o
inicio da prestacdo do servigo;

IX - estatal: empresa publica, sociedade de economia mista e
suas subsidiarias sujeitas aos comandos previstos neste regulamento e
na Lei n® 13.303/2016.
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CAPITULO 111
DO PLANEJAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

Art. 5° A pratica dos atos de coordenacdo do planejamento
do SRP ¢ de responsabilidade do érgdo gestor do registro de pregos,
devendo para tanto:

I - convocar os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal para participarem do SRP por meio de sistema informatizado,
correspondéncia eletronica e ou outro meio eficaz;

II - consolidar todas as informagdes relativas a estimativa
individual e total das necessidades de bens, materiais e servigos, bem
como promover as devidas adequacdes com vista a definicdo das
especificagdes técnicas, dos termos de referéncia ou dos projetos basicos,
para atender aos requisitos de padronizagio e racionalizagio;

III - requerer aos orgdos e as entidades do Poder Executivo
Municipal a confirmagdo dos quantitativos ¢ especificagdes do objeto
a ser licitado;

IV - realizar todos os atos necessarios a instrugdo processual
da fase preparatodria do procedimento licitatorio;

V - realizar pesquisa de mercado, com vista a estimar os
valores dos bens, materiais e servigos a serem licitados, integrando-a ao
respectivo processo licitatorio;

VI - realizar, quando necessario, consulta publica com os
fornecedores, respeitados os requisitos de ampla publicidade, visando
informa-los das peculiaridades do SRP e obter detalhes sobre o objeto
da contratag@o.

Paragrafo tnico. Para cumprimento do disposto no art. 48,
inciso 11, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, nos
casos em que couber a aplicagao, sera adotado o percentual de 25% (vinte
e cinco por cento) referente a cota reservada do objeto para a contratagao
de microempresas e empresas de pequeno porte.

Art. 6° Os orgaos e entidades do Poder Executivo Municipal,
instruidos pelo gestor do registro de pregos, serdo responsaveis pela
manifestacdo de interesse em participar do registro de pregos, devendo:

I - participar do planejamento para o SRP, indicando os bens,
materiais e servigos, com suas respectivas estimativas de consumo,
especificagdes adequadas ao registro de pregos para o qual foram
convocados a serem participantes, bem como o local de entrega ou
execucao;

II - manifestar, no prazo definido pelo gestor do registro de
precos, sua concordancia com o objeto a ser licitado nas quantidades e
condigdes estabelecidas;

III - garantir que todos os atos inerentes ao procedimento para
sua participacdo no registro de pregos a ser realizado estejam devidamente
formalizados e aprovados pela autoridade competente.

CAPITULO IV
DA LICITACAO PARA REGISTRO DE PRECOS

Art. 7° A licitag@o para o registro de precos sera realizada nas
modalidade de concorréncia, do tipo menor preco, nos termos da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, ou na modalidade de pregdo, nos termos
da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, e sera precedida de pesquisa
de mercado, nos termos do inciso VII do art. 4° deste Decreto.

§1° As estatais, quando autorizadas a ser Orgaos gestores de
registro de pregos, deverdo adotar a modalidade de licitagdo pregdo para
que outros 6rgdos ou entidades estaduais possam aderir a respectiva ata,
exceto quando o registro de pregos for realizado para atender demanda
exclusiva de estatais.

§2° O julgamento por técnica e prego podera ser
excepcionalmente adotado a critério do 6rgdo gestor e mediante despacho
fundamentado da autoridade maxima do 6rgéo ou entidade.

§3° Na licitagdo para registro de pre¢os nao € necessario indicar
a dotag@o orgamentaria, que somente sera exigida para a formalizagdo
do contrato ou outro instrumento habil.

Art. 8° O edital de licitagdo para registro de precos observara
o disposto nas Leis n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e n° 10.520, de 17
de julho de 2002, e contemplara, no minimo:

I - a especificag@o ou descrigdo do objeto, que explicitara o
conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado para a caracterizagdo do bem ou servigo, inclusive definindo
as respectivas unidades de fornecimento usualmente adotadas;

I - a estimativa de quantidades ou valores a serem adquiridos
pelos 6rgaos participantes;

I1I - a estimativa de quantidades ou valores a serem adquiridos
por orgdos interessados, observado o disposto nos §§ 1° ¢ 2° do art. 20,
no caso de o 6rgéo gestor admitir adesdes;

IV - a quantidade minima de unidades a ser cotada, por item,
no caso de bens ou materiais;

V - as condigdes quanto ao local, prazo de entrega, forma
de pagamento, e nos casos de servigos, quando cabivel, frequéncia,
periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a
serem utilizados, procedimentos, cuidados, deveres, disciplina e controles
a serem adotados;

VI - o prazo de validade do registro de pregos, observado o
disposto no caput do art. 12 deste Decreto;

VII - os 6rgdos e entidades participantes do registro de pregos;

VIII - o valor minimo, por ordem de compras ou de servigos,
a ser contratado;

IX - os modelos de planilhas de custo, quando cabivel;
X - as penalidades por descumprimento das condigdes;

XI - a minuta da ata de registro de pregos e minuta do contrato,
quando for o caso, como anexos.

§1° O edital poderd admitir, como critério de julgamento, o
menor preco aferido pela oferta de desconto sobre tabela de pregos
praticados no mercado ou a menor taxa de administragdo, desde que
tecnicamente justificado.

§2° Sempre que for possivel, mediante justificativa, o objeto
da licitagdo podera ser subdividido em lotes ou grupos, quando técnica e
economicamente viavel, de forma a possibilitar maior competitividade,
sem perda da economia de escala, observados a quantidade minima, o
prazo e o local de entrega ou de prestagdo dos servigos e valor maximo
estabelecido por item.

§3° A estimativa a que se refere o inciso III do caput ndo sera
considerada para fins de qualificacdo técnica e qualificagdo economico-
financeira na habilitagdo do licitante.

§4° As minutas dos editais de licitagdo, bem como as das atas
e dos contratos, devem ser previamente examinadas e aprovadas pela
assessoria juridica do 6rgdo ou entidade responsavel ou pela Procuradoria
Geral do Municipio.
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§5° O edital da licitagdo deverd prever a prioridade de aquisi¢cao
dos bens ou materiais das cotas reservadas, em observancia aos arts. 47 e
48, inciso III, da Lei n® 123, de 14 de dezembro de 2006, ressalvados os
casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades
ou as condi¢des do pedido, justificadamente;

Art. 9° O processo administrativo, devidamente autuado,
protocolado e numerado, contera todas as pecas indicadas nos manuais e
normativos municipais que sejam inerentes a formalizag@o de processos
de aquisicao e todos os demais documentos relativos a licitagao.

Art. 10. Apos o encerramento da etapa competitiva, os licitantes
poderdo reduzir seus pregos ao valor da proposta do licitante mais bem
classificado.

Paragrafo unico. A apresentagdo de novas propostas, na forma
do caput, ndo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante
mais bem classificado ¢ aos demais, servindo para substitui¢cdo dos
primeiros colocados, em caso das impossibilidades de fornecimento
previstos na legislagao.

Art. 11. Apds a homologagao da licitaggo, o registro de pregos
observard, entre outras, as seguintes condi¢des:

I - serdo registrados na ata de registro de pregos os pregos
e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a fase
competitiva;

II - a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata
devera ser respeitada nas contratagdes;

III - sera incluido na respectiva ata de realizagdo da sessdo
publica do pregdo ou da concorréncia o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens, materiais ou servigos com pre¢os iguais aos do
licitante vencedor, na sequéncia da classificagdo do certame, visando a
formac@o de cadastro de reserva.

§1° Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata
o inciso III do caput, serdo classificados segundo a ordem da ultima
proposta apresentada durante a fase competitiva.

§2° A habilitagdo dos fornecedores que comporao o cadastro de
reserva, a que se refere o inciso III do caput, sera efetuada na hipotese
prevista no §3° do art. 13 e quando houver necessidade de contratagdo
de fornecedor remanescente, nas hipéteses previstas no art. 25.

CAPITULO V
DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 12. O prazo de validade da ata de registro de pregos,
computadas as eventuais prorrogagdes, ndo podera ser superior a doze
meses, contado a partir da data da sua publicac@o.

§1° As eventuais prorrogacdes deverdo ocorrer por acordo
entre as partes e quando a proposta continuar se mostrando vantajosa,
nas mesmas condigdes ¢ quantidades remanescentes.

§2° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela
ata de registro de pregos.

§3° Os contratos decorrentes do SRP deverfo ser celebrados e
publicados até o prazo de validade da ata de registro de precos.

§4° A vigéncia dos contratos decorrentes do SRP sera definida
conforme as disposi¢des contidas nos editais, observado o disposto no
artigo 57 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

§5° Os contratos decorrentes do SRP poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 65 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

CAPITULO VI
DA ASSINATURA DA ATA E DA CONTRATACAO COM
FORNECEDORES REGISTRADOS

Art. 13. Homologado o resultado da licitagdo, o fornecedor
mais bem classificado sera convocado para assinar a ata de registro de
pregos, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis e nas condigdes estabelecidos
no instrumento convocatorio, podendo esse prazo ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que
ocorra motivo justificado aceito pela administragao.

§1° A ata de registro de precos implicard compromisso de
fornecimento nas condigdes estabelecidas, apds cumpridos os requisitos
de publicidade.

§2° A recusa do fornecedor em assinar a ata de registro de
pregos caracteriza o descumprimento total das obrigagdes assumidas,
sujeitando-o as penalidades previstas no inciso IV, do art. 17.

§3° E facultado a Administra¢io, obedecendo a ordem de
classificag@o, convocar os licitantes remanescentes para assinarem a ata
de registro de pregos, em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas
pelo vencedor, quando este ndo atender a convocagao prevista no caput
ou no caso da exclus@o do detentor de preco registrado, nas hipoteses
previstas no art. 25 deste Decreto.

§4° O licitante convocado nos termos do §3° devera comprovar
as condicdes de habilitagdo exigidas no certame e proposta compativel
com o objeto pretendido pela Administragio.

§5° No caso do licitante que convocado ndo atender as
exigéncias previstas no §4°, a Administracdo convocard os demais
remanescentes, obedecendo a ordem de classifica¢do do certame.

Art. 14. Os fornecedores de bens, de materiais ou prestadores
de servigos, registrados na ata de registro de pregos estardo obrigados
a realizar as contratagdes que dela poderdo advir, nas condi¢des
estabelecidas no instrumento convocatorio e na propria Ata.

§1° As contratagdes serdo formalizadas por intermédio de
contrato, ordem de compra ou de servigo, nota de empenho ou outro
instrumento similar, conforme o disposto no art. 62, da Lei Federal n°
8.6606, de 21 de junho de 1993.

§2° Sao competentes para realizar as contratagdes os titulares
dos 6rgdos ou das entidades participantes da ata de registro de precos
e o representante do fornecedor detentor do registro ou seu procurador
legalmente habilitado.

Art. 15. A existéncia de precos registrados ndo obriga a
Administragao a firmar as contratagdes que deles poderdo advir, ficando-
lhe facultada a utilizac@o de outros meios, respeitada a legislagdo relativa
as licitagdes, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia
de contrata¢do em igualdade de condigdes.

Paragrafo tnico. O fornecedor detentor de prego registrado
ndo estd impedido de participar de outros processos para contratacao
do mesmo objeto.

CAPITULO VII
DO GERENCIAMENTO E DA UTILIZACAO DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

Art. 16. A ata de registro de precos ¢ um documento que
antecede a contratago, destina-se a subsidiar o gerenciamento do
Registro de Precos e gera compromissos para o fornecedor detentor do
preco registrado em relag@o 8 Administrag@o Piiblica Municipal, devendo
conter, no minimo:
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I - o nimero de ordem em série anual;
II - o niimero da licitagdo e do processo administrativo;
III - a relagdo dos orgdos participantes do registro;

IV - a qualificagdo do fornecedor detentor do registro de pregos
e de seu representante legal;

V - o prazo de validade da Ata;

VI - a descrigé@o do objeto;

VII - o preco ofertado pelo fornecedor detentor do registro;
VIII - a marca do item registrado referente ao objeto licitado;
IX - o local de entrega ou execugio;

X - a forma de pagamento;

XI - as condigbdes de fornecimento ou execucdo e de
recebimento;

XII - as hipdteses de revisao, anulagdo e revogagao;

XIII - as penalidades pelo descumprimento das contratagdes
firmadas;

XIV - 0s anexos, caso necessario, ¢ outras clausulas pertinentes
a ARP.

Art. 17. Compete ao 6rgio gestor do registro de pregos o
controle e a administragdo da ARP, em especial:

I - gerenciar a ata de registro de pregos;

I - providenciar, sempre que solicitado, a indicagdo
do fornecedor detentor de prego registrado, para atendimento as
necessidades da Administra¢do, obedecendo a ordem de classificacdo e
aos quantitativos definidos na Ata;

III - conduzir os procedimentos relativos a eventuais
renegociagdes dos precos registrados;

IV - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de
registro de pregos, nos processos que impliquem suspensdo de contratar
ou declaracdo de inidoneidade;

V - cancelar o registro do fornecedor detentor do prego
registrado, em razdo do disposto no art. 23 deste Decreto;

VI - comunicar aos Orgfos Participantes do SRP a aplicagdo
de penalidades ao fornecedor detentor de pregos registrados;

VII - encaminhar a publicagdo da san¢@o administrativa.

Art. 18. Compete ao 6rgdo participante:

I - tomar conhecimento da ata de registro de pregos, inclusive
das alteragdes porventura ocorridas, com o objetivo de assegurar, quando
do seu uso, o correto cumprimento de suas disposi¢des;

II - indicar o gestor de cada contrato, quando for o caso, ao

qual compete as atribui¢des previstas no art. 67 da Lei Federal n° 8.666,
de 21 de junho de 1993;

III - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de
registro de pregos ou do descumprimento das obrigagdes contratuais,
em relacdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao
orgao gestor do registro de pregos;

IV - comunicar ao 6rgao gestor do registro de precos, por meio
de documento formal, a constatagdo de prego de mercado inferior ao
prego registrado;

V - para cada contratagdo, abrir processo numerado e instruido
contendo, no minimo:

a) solicitagdo da compra ou contratagio;

b) dotagdo or¢amentaria;

¢) extrato da publicacdo da ata de registro de pregos;
d) ordem de compra ou de servigo.

Art. 19. Os orgaos e entidades do Poder Executivo Municipal
ndo participantes da ARP e orgdos ou entidades de outros entes
federativos, poderdo utilizar cada ARP registrada, por adesdo, como
orgdo interessado, mediante consulta prévia ao 6rgdo gestor do registro
de pregos e na forma e condigdes definidas no edital de licitag@o.

Art. 20. O instrumento convocatério devera prever os
quantitativos a serem autorizados para as contratagdes decorrentes das
adesdes a ARP.

§1° As aquisi¢des ou contratagdes adicionais, a que se refere o
caput e o art. 19, ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta
por cento do quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e
registrados na ata de registro de precos.

§2° As aquisi¢des ou contratagdes adicionais, a que se refere
o caput e o art. 19, ndo poderdo exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos,
independentemente do nimero de 6rgaos interessados que aderirem.

§3° Compete ao 6rgdo ou entidade interessados a efetivagio dos
atos relativos a cobranga do cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes
contratualmente assumidas e a aplica¢do, observada a ampla defesa e o
contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento
de clausulas contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes,
informando as ocorréncias ao 6rgdo gestor.

Art. 21. Os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica
Estadual ndo participantes do registro de pregos, quando desejarem
fazer uso da ARP, enquanto interessados, deverdo, na forma e condigdes
definidas no edital de licitagdo, manifestar seu interesse junto ao drgao
gestor do registro de precos, conforme as condigdes estabelecidas na ARP.

§1° As contratagdes decorrentes da utilizagdo da ata de registro
de precos

de que trata o caput ficarfo condicionadas as regras previstas
nos §§ 1° e 2° do art. 20.

§2° O orgdo ou entidade interessado devera efetivar a aquisicdo
ou contrata¢do solicitada em até noventa dias, contados a partir da
autorizagdo do o6rgdo gestor do registro de precgos, observado o prazo
de vigéncia da ata.

3°0 o6rgio gestor do registro de precos ndo autorizara a adesdo
a ata de registro de precos para contratacao separada de itens de objeto
adjudicado por prego global para os quais o fornecedor ndo tenha
apresentado o menor preco.
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§4° A adesdo por empresas estatais a atas de registros de precos
processadas por outros 6rgdos ou entidades da Administragdo Municipal
¢ facultada na hipdtese em que adotada para fins do registro respectivo
a modalidade de licitagdo a que se refere a Lei Federal n.° 10.520, de
17 de julho de 2002.

Art. 22. O fornecedor detentor de prego registrado podera
optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento a orgéos interessados, que
deverdo efetuar consulta prévia a esse, desde que este fornecimento ndo
prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas.

CAPITULO VIII - DA REVISAO DOS PRECOS E DA
SUBSTITUICAO DO BEM OU MATERIAL REGISTRADO

Art. 23 Os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis durante
a vigéncia da ata, exceto em decorréncia das disposigdes contidas na
alinea d, do inciso II, e no §5° do art. 65 da Lei Federal n°® 8.666, de 21
de junho de 1993.

§1° Constatada a existéncia de prego de mercado abaixo dos
pregos registrados, o drgdo gestor do registro de precos devera:

I - convocar o fornecedor do bem ou material, ou o prestador do
servico, visando a negociagdo para a redugdo de pregos e sua adequacao
ao mercado;

II - liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem
aplicagdo de penalidade, e cancelar o seu prego registrado para o
item objeto da negociagdo, quando essa for frustrada, respeitada as
contratagdes realizadas;

111 - convocar os demais fornecedores que atenderem os termos
do §3° do art. 13, para assegurar igual oportunidade de negociagao.

§2° Quando o preco de mercado, nos termos previstos no caput,
tornar-se superior aos pregos registrados, mediante requerimento formal
do fornecedor, devidamente justificado e comprovado, o 6rgdo gestor do
registro de precos podera:

I - rever o prego registrado, cuja aplicagdo somente ocorrera
nas contratagdes posteriores ao recebimento do requerimento;

II - indeferir, por interesse da Administragéo, o requerimento,
e liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacio
de penalidade, desde que confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados, e desde que o requerimento ocorra antes
da ordem de compra ou de servigo;

II1 - convocar os demais fornecedores que atenderem os termos
do §3° do art. 13, para assegurar igual oportunidade de negociagao.

§3° O requerimento a que se refere o § 2° somente sera admitido
apos 90 (noventa) dias da data de publicacdo da ata de registro de pregos,
exceto nos casos de tributos ou encargos legais criados, alterados ou
extintos, bem como a superveniéncia de disposi¢des legais, quando
ocorridas apds a data da apresentagdo da proposta, de comprovada
repercussao nos pregos contratados, os quais implicardo a revisdo destes
para mais ou para menos, conforme o caso.

§4° Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gestor do
registro de precos cancelara o bem, material ou servigo objeto do preco
registrado e comunicara aos 6rgaos participantes.

§5° Caso haja alterag@o do prego, o 6rgdo gestor do registro de
pregos comunicara o fato aos 6rgdos participantes.

Art. 24. O fornecedor do bem ou material registrado podera
solicitar ao gestor da ata de registro de precos a substitui¢do da marca
ou modelo de item registrado por outra equivalente ou de qualidade
superior, mantendo 0 mesmo preco ¢ as mesmas especificagdes, desde
que comprovada a inviabilidade do fornecimento da marca ou modelo
originalmente registrado e seja vantajoso para a Administragao.

Paragrafo unico. No caso de deferimento da solicitagdo de
alteragdo da marca ou modelo, nos termos previstos no caput, o gestor
de registro de precos fara a alteragdo na ata e comunicard aos 6rgaos
participantes.

CAPITULO IX
DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

Art. 25. O fornecedor do bem ou material ou o prestador do
servigo tera seu registro na Ata cancelado quando:

I - descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;

II - ndo assinar a ordem de compras ou servigos, ndo retirar a
nota de empenho ou instrumento equivalente ou recusar-se a realizar as
contratagdes decorrentes do Registro de Precos, total ou parcialmente,
no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel;

III - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese
deste se tornar superior aos praticados no mercado, conforme o inciso
11, §1°, do art. 23;

IV - for liberado do compromisso, nos termos do inciso I,
§2°, do art. 23;

V - sofrer sangdo prevista nos termos do art. 87, incisos I1I e
1V, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, do art. 7° da Lei
Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002;

VI - for por razdes de interesse publico, devidamente
fundamentadas;

VII - for amigavel, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

VIII - for por ordem judicial.

Pardgrafo tnico. O fornecedor podera, ainda, solicitar o
cancelamento do preco registrado na ocorréncia de caso fortuito ou forga
maior, devidamente comprovados e justificados.

Art. 26. O cancelamento de prego registrado, nos casos previstos
no artigo 25, serd formalizado por despacho da autoridade competente do
orgao gestor do registro de pregos, assegurado o direito a ampla defesa
e ao contraditorio, e sua comunicagao sera feita por escrito, juntando-se
a copia nos autos que deram origem ao Registro de Precos.

§1° No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco
do fornecedor, a comunicacdo sera feita mediante publicagdo no Diario
Oficial do Municipio, considerando-se cancelado o preco registrado a
partir da data da publicag@o.

§2° Antes de cancelar o item ou revogar a Ata, o 6rgdo gestor
do registro de pregos devera tomar providéncias no sentido de que ndo
haja descontinuidade no fornecimento dos bens ou materiais ou na
prestagdo dos servigos.

CAPITULO X
DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR
ORGAO OU ENTIDADES NAO PARTICIPANTES

Art. 27. Desde que devidamente justificada a vantagem,
os 6rgdos ou entidades da administragdo publica municipal poderdo
utilizar, mediante adesao, as atas de registro de precos de outro ente da
federagdo, durante sua vigéncia, desde que tenha previsio no instrumento
convocatorio da licitagdo que deu origem a ARP.

§1°. Os orgdos e entidades, quando desejarem fazer uso da ata
de registro de pregos, deverdo consultar o 6rgao gerenciador da ata para
manifestacdo sobre a possibilidade de adesao.
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§2°. Os orgdos e entidades, quando desejarem fazer uso da ata
de registro de precos, deverdo consultar o fornecedor registrado na Ata
a concordar com a possibilidade de adeséo.

§3°. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de
pregos, observadas as condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitagdo
ou ndo do fornecimento decorrente de adesao.

§4°. Independentemente de previsdo no instrumento
convocatorio de origem da ARP, as aquisi¢des ou contratagdes adicionais,
por adesdo, a que se refere este artigo ndo poderdo exceder, por 6rgéo ou
entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio e registrados na ata de registro de pregos para o 6rgao
gerenciador e 6rgdos participantes.

§5°. Devera ser verificada a existéncia de previsdo, no
instrumento convocatorio de origem da ARP, que o quantitativo
decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro quantitativo de cada item registrado na ARP para o
orgdo gerenciador e 6rgdos participantes, independentemente do nimero
de 6rgéos ndo participantes que aderirem.

§6°. Apos a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo ndo
participante devera efetivar a aquisi¢ao ou contratagdo solicitada em até
noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

§7°. Competem ao 6rgdo ndo participante os atos relativos a
cobranga do cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente
assumidas e a aplica¢do, observada a ampla defesa e o contraditério, de
eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, em relacdo as suas proprias contrata¢des, informando as
ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

§8°. Aos drgdos ou entidades deste Municipio, que solicitarem
a adesdo a qualquer ARP da Administragdo Publica Federal, Estadual ou
Municipal Direta e Indireta incumbe a verificagdo de que as mesmas estao
devidamente comunicadas ou registradas nos sistemas informatizados
dos Tribunais de Contas competente.

§9°. Os orgaos ou entidades que, justificadamente, optarem
pela contratagdo por adesdo a ARP vigente, na forma deste artigo, devera
juntar ao processo, além da documenta¢do normativa ja necessaria a

sua instrugao:

I - documento original de solicitagdo de autorizagio para adesdo
a ARP encaminhado ao 6rgao gerenciador;

IT - documento original de solicitagdo de concordancia para
adesdo a ARP encaminhado ao fornecedor;

III - documento original de resposta do 6rgdo gerenciador da
ARP a solicitagdo de autorizagdo para adesdo;

IV - documento original de resposta do fornecedor da ARP a
solicitagdo de concordancia a adesdo;

V - copia do termo de referéncia da licitacdo que originou a
ARP;

VI - copia do instrumento de convocagio (edital e anexos) da
licitagdo que originou a ARP;

VI - cépia da ARP;
VII - copia da publicagdo da ARP em imprensa oficial;

VIII - comprovante de consulta efetuada ao tribunal de contas
respectivo (ou aos seus sistemas) sobre a regularidade da ARP;

IX - documento original de autorizagdo do 6rgao gestor geral de
registro de pregos para utilizagdo (adesdo), pelos 6rgaos e entidades da
administrag@o publica municipal, de atas de registro de pregos vigentes
no ambito de outros entes da federag@o.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 28. O 6rgao gestor geral de registro de precos é a Secretaria
do Planejamento e Gestao (xxx), a quem compete:

I - definir e autorizar os 6rgdos gestores do registro de pregos
a gerenciarem categorias especificas de bens, materiais e/ou servigos ou
registros de pregos especificos;

II - autorizar a utilizagdo (ades?o), pelos orgédos e entidades da
administrag@o publica municipal, de atas de registro de pregos vigentes
no ambito de outros entes da federagao, mediante solicitag@o, justificativa
e comprovagdo da vantagem;

III - editar normas complementares e regulamentares a execucdo
deste Decreto;

IV - diligenciar para que os regulamentos sejam adequados as
disposicdes deste Decreto.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio,
revogando as disposi¢des em contrario.

PALACIO DO TOCANTINS, GABINETE DO
EXCELENTI{SSIMO SENHOR PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO
NACIONAL, Estado do Tocantins, aos 13 dias do més de janeiro de
2.022.

RONIVON MACIEL GAMA
PREFEITO MUNICIPAL

NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo de Termo de Referéncia visa a subsidiar a
Administrag@o na elaboragéo das diretrizes que dardo ordem e forma a
licitagdo na modalidade pregdo, notadamente no que tange ao objeto,
condig¢des da licitagdo e a contratagdo que se seguira com o licitante
vencedor. E o documento que mais sofrerd variagdo de contetido, em
vista das peculiaridades do 6rgdo ou entidade licitante e, principalmente,
do objeto licitatorio. Serve de supedaneo para a Administragdo elaborar
seu proprio Termo de Referéncia, consoante as condi¢des que lhes sdo
proprias, por isso que nido deve prender-se textualmente ao conteudo
apresentado neste documento.

Os itens deste modelo, destacados em vermelho italico, devem
ser preenchidos ou adotados pelo 6rgdo ou entidade publica licitante,
de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo e critérios de
oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas
as mesmas defini¢des nos demais instrumentos da licitagdo, para que
nao conflitem.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para
compreensdo do agente ou setor responsavel pela elaboragdo do Termo
de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas quando da
finalizagdo do documento.

0s Orgios Assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos
modelos utilizados para a elaborag@o das minutas e demais anexos, a fim
de que os Orgios Consultivos, a0 examinarem os documentos, estejam
certos de que dos modelos s@o os corretos. A versdo final do texto, apds
aprovada pelo 6rgdo consultivo, devera excluir a referida nota.
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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
(PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)

Nota explicativa 1:0 presente modelo de Termo de Referéncia
se aplica aos procedimentos licitatorios regidos pelo regime de
contratagdes publicas previsto na Lei n.° 10.520/2002, regulamentada
pelo Decreto n.° 10.024/2019.

Nota explicativa 2: A fase de planejamento da contratacdo
que possui as seguintes etapas: Estudos preliminares, Gerenciamento
de Riscos e Termo de Referéncia, podendo ser elaborados Estudos
Preliminares e Gerenciamento de Riscos comuns para servigos de mesma
natureza, semelhanga ou afinidade).

O TR devera guardar sintonia com o estudo técnico preliminar
previamente desenvolvido pela Administragdo, discriminando todos os
elementos capazes de caracterizar, de forma precisa e clara, o objeto da
licitagdo e de propiciar a avaliag@o de seus custos, servindo de supedaneo
a elaboragdo do edital.

Nota explicativa: Servigos ndo continuados sdo aqueles que
tém como escopo a obten¢do de produtos especificos em um periodo
pré-determinado, sem necessidade de prorrogagdes por varios exercicios
financeiros. Servigos ndo continuados ou contratados por escopo sdo
“aqueles que impdem aos contratados o dever de realizar a prestagdo
de um servigo especifico em um periodo predeterminado, podendo
ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusdo do objeto, observadas as hipoteses previstas no § 1° do art.
57 da Lei n® 8.666, de 1993”.

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
PREGAO N° ....../20...

(Processo Administrativo n.°........... )
1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de

, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

ITEM DESCRIGAO/ESPECIFICACAO Unidade de Medida Quantidade

ou

Valor Unitério Maximo

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO OU Valor de Referéncia

Unidade de Medida Quantidade

Nota explicativa: O art. 15 do Decreto n® 10.024/19 estabelece
a possibilidade de a Administragdo adotar o or¢amento estimado como
uma informacgdo sigilosa, devendo a tabela ser ajustada conforme a
decisao tomada. Entretanto, nos casos em que for adotado o critério
de julgamento pelo maior desconto, o valor estimado, o valor maximo
aceitavel ou o valor de referéncia para aplicagao do desconto constara
obrigatoriamente do instrumento convocatorio.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do o6rgéo
gerenciador e 6rgdo(s) e entidade(s) participante(s):

Orgio gerenciador:
ITEM DESCRIGAO/ESPECIFICACAO
1
2
3

Unidade de Medida Quantidade

Orgio participante:

ITEM

DESCRICAO/ESPECIFICACAQ Unidade de Medida Quantidade

1
2
3

Nota explicativa 1: As tabelas acima sdo meramente ilustrativas;
o orgdo ou entidade deve elabora-la da forma que melhor aprouver ao
certame licitatorio.

Nota Explicativa 2: Utilizar o subitem 1.1.1 acima no caso
de registro de pregos que conte com 6Orgdos participantes, além do
gerenciador.

E importante ressaltar que a licitagdo com 6rgfos participantes
exige uma série de providéncias por parte dos o6rgaos envolvidos para
que o certame cumpra sua fungéo de selecionar a melhor proposta para
a Administragdo, observando o principio da isonomia.

O art. 6° do Decreto n° 7.892/13 preceitua que o orgio
participante deve encaminhar ao 6rgao gerenciador sua estimativa de
consumo, local de entrega do objeto e, quando couber, o cronograma
de contratagdo. Também ressalta que deve realizar pesquisa de mercado
quando incluir novos itens ou novas localidades de entrega, desde que
o gerenciador aceite as inclusdes.

Cabera ao 6rgao gerenciador, entdo, compilar as demandas
envolvidas, os quantitativos minimos por requisi¢ao e os maximos, os
locais de entrega e prazos, entre outras informagdes, para sistematizar
¢ harmonizar as disposi¢des do Edital e Termo de Referéncia, e dispor
os itens do objeto licitatorio da forma mais adequada para a obtengdo
da melhor proposta para a Administragdo Publica. Isso pressupde
uma analise técnica, que considere o funcionamento daquele mercado
especifico, entre outros aspectos, para entdo se deliberar sobre algumas
questdes envolvidas, tais como: objetos com descri¢ao semelhante podem
ser convertidos em um mesmo objeto, para ganho de economia de escala?
Objetos idénticos para locais de entrega proximos devem ser somados
num mesmo item licitatorio, ou divididos em itens distintos? E objetos
idénticos para locais de entrega afastados? Ha alteracdo na requisi¢do
minima de algum item, por conta de demanda menor de algum o6rgéo
participante?

Apds resolver tais questdes, o 6rgdo gerenciador devera
“confirmar junto aos 6rgdos participantes a sua concordancia com o objeto
a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou
projeto basico”, conforme art. 5°, V, do Decreto mencionado.

Nota-se, portanto, que para uma licitagdo exitosa faz-se
necessario uma adequada e prévia comunicagdo entre os Orgdos
envolvidos, ¢ quanto antes se estabelecer a troca de informagdes entre
gerenciador e participantes, melhores as condigdes de elaborar um Edital
e um Termo de Referéncia adequado a demanda de cada qual, e também
ao conjunto dos 6rgaos.

Nesse sentido, convém lembrar que o §1° do art. 4° do Decreto
7.892/2013 permite que o 6rgdo gerenciador dispense de forma justificada
a divulgagdo da Intencdo de Registro de Pregos, sendo evidente que a
existéncia de 6rgaos participantes representa um motivo aparentemente
valido para tanto, ja que com isso se estd atendendo a finalidade da norma,
de aproveitar uma licitagdo para mais de um 6rgao, em condi¢des mais
propicias de organizagao dos trabalhos.
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De qualquer forma, ainda que a participagdo provenha da
divulgacdo da IRP, tanto o 6rgdo gerenciador como os participantes
deverdo adotar as providéncias que lhe competirem para a elaboragio
de um edital e um TR coerentes e precisos, que possam resultar em uma
licitagdo proveitosa.

Nota explicativa: Deverdo ser observadas pela Administragao
as orientagdes expedidas pela Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia, constantes do enderego eletronico https://www.gov.br//
compras/pt-br/acesso-a-informacao/noticias

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum
de

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os
discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execucdo
a ... (Empreitada por Preco Unitario/Empreitada por Pre¢co Global/
Execugdo por Tarefa/Empreitada Integral)

1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de (dias/meses),
podendo ser prorrogado, com base no artigo 57, §1°, da Lei n. 8.666/93.

Nota Explicativa 1: O prazo de vigéncia contratual ndo depende
da forma pela qual o contrato ¢ celebrado (forma verbal, por Nota de
Empenho ou por Instrumento de Contrato) e nem se confunde com o
prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, quando houver.

Essa vigéncia deve considerar os prazos envolvidos, da
assinatura do contrato em diante, ou seja, os prazos para inicio dos
trabalhos, de execug@o, de recebimento provisorio e definitivo e alguma
margem de seguranga.

A vigéncia dos contratos regidos pelo art. 57, caput, da Lei
8.666, de 1993, pode ultrapassar o exercicio financeiro em que celebrados,
desde que as despesas a eles referentes sejam integralmente empenhadas
até 31 de dezembro, permitindo-se, assim, sua inscrigdo em restos a pagar.

Nota explicativa 2: Indica¢do da possibilidade ou ndo de
prorrogagao.

A indicagdo da possibilidade ou ndo de prorrogagdo no TR ¢
exigéncia expressa.

Nos contratos conhecidos como de escopo, em que o prazo de
vigéncia indica a duragio estimada para a execugdo da obra e do servigo,
aprorrogacdo ¢ algo excepcional e imprevisivel, como se vé das hipoteses
restritas do §1° do artigo 57 da Lei de Licitagdes e Contratos.

Consolida¢@o do consumo encaminhado pelos Orgaos e
entidades participantes: Conforme ja ressaltado, a licitagdo envolvendo
mais de um 6rgdo demanda providéncias por parte de todos os envolvidos,
e sobretudo para o gerenciador, para que o procedimento transcorra de
forma coerente e valida, e resulte em contratagdes uteis a Administragao.

Nesse sentido, vale reiterar que o 6rgdo participante deve
encaminhar sua estimativa de consumo, local de entrega do objeto e
eventualmente o cronograma de contratagao, além de realizar pesquisa
de mercado, quando o gerenciador aceitar a inclusdo de novos itens ou
novas localidades de entrega.

Ja o 6rgdo gerenciador tem a inescapavel missao de consolidar
o Termo de Referéncia anexo ao edital, na medida em que um dos topicos
de tal documento ¢ justamente a estimativa de consumo de cada 6rgao
e, além disso, a propria discriminag@o dos itens a serem licitados (que
deve coincidir com o cadastramento no sistema operacional) demanda
a atualizagdo do TR anexo ao edital. Pode haver também questdes
envolvendo o aumento quantitativo de determinados itens (com possivel
ganho de economia de escala), ou de alteragdo das quantidades minimas
por requisi¢do, entre outros pontos a serem avaliados e devidamente
equacionados no edital e anexos do certame.

Assim, parece mais indicado que a participagdo de outros
orgaos seja trabalhada desde o inicio do processo licitatorio, permitindo
a elaboragdo de documentos que contemplem as necessidades de todos
os envolvidos e identifiquem a forma mais adequada de selecionar a
proposta mais vantajosa, com o que se estara atendendo a finalidade do
Decreto 7.892/2013 de propiciar o atendimento da demanda de dois ou
mais Orgdos em um mesmo processo licitatorio.

Valores: O art. 3° III, Lei n® 10.520/2002 determina que a
Administragio elabore na fase preparatéria do pregdo um orgamento dos
bens ou servigos a serem licitados. Entretanto, o art. 4°, 111, da referida
Lei ndo exige que a Administragdo faca constar no edital o orgamento
estimado da contratagdo.

O TCU, por sua vez, entende que ¢ possivel dispensar a
publicagdo do orgamento estimado da contratagéo no edital do pregéo,
com a possibilidade de os interessados terem acesso ao documento
mediante requerimento (Acérddo n® 394/2009 - Plenario - TCU.
Acérdaon® 1513/2013 - Plenario - TCU).O novo regulamento do Pregdo
Eletronico (Decreto n. 10.024, de 2019) previu a possibilidade do sigilo
do orcamento estimado (art. 15, caput), que serd divulgado imediatamente
apos o encerramento do envio de lances (art. 15, §2°), sem prejuizo da
divulgagdo do detalhamento dos quantitativos ¢ das demais informagdes
necessarias a elaborac@o das propostas.

Cumpre destacar que antes mesmo do Decreto n. 10.024, de
2019, o TCU ja havia reconhecido a possibilidade de manter sigiloso o
or¢amento estimado até a finalizagdo da fase de lances, com o objetivo de
obter a proposta mais vantajosa. (Acordao n°2080/2012 - Plenario - TCU;
Acérddo n® 2150/2015 - Plenario).Esse entendimento foi refor¢ado no
Acdérdaon®903/2019 - Plenario-TCU, que apontou que a divulgagio dos
pregos de referéncia no edital dos pregdes de compra de medicamentos
prejudica a obtengdo da proposta mais vantajosa para a Administragao.

Pesquisa Pregos: A IN SEGES/ME n. 73, de 5 de agosto de
2020, dispde sobre o procedimento administrativo destinado a realizagdo
de pesquisa de pregos para a aquisi¢ao de bens e contrata¢@o de servigos
em geral

Regime de Execugdo: Deve-se observar que o regime de
execucdo por preco unitario destina-se aos servigos que devam ser
realizados em quantidade e podem ser mensurados por unidades de
medida, cujo valor total do contrato ¢ o resultante da multiplicagdo do
preco unitario pela quantidade e tipos de unidades contratadas. Portanto,
¢ especialmente aplicavel aos contratos que podem ser divididos em
unidades autdnomas independentes que compdem o objeto integral
pretendido pela Administragdo. Nao se exige o mesmo nivel de precisdo
da empreitada por prego global/integral, em razdo da imprecisdo inerente
a propria natureza do objeto contratado que estd sujeito a variagdes,
especialmente nos quantitativos, em razao de fatores supervenientes ou
inicialmente ndo totalmente conhecidos. Assim, pode-se afirmar que
a conveniéncia de se adotar o regime de empreitada por prego global
diminui a medida que se eleva o nivel de incerteza sobre o objeto a ser
contratado (Ver TCU, Ac n. 1.977/2013-Plenario, Item 29).

Acerca da escolha do regime de execugdo, o Tribunal de Contas
da Unido orienta que:

a) a escolha do regime de execucdo contratual pelo gestor deve
estar fundamentada nos autos do processo licitatorio, em prestigio ao
definido no art. 50 da Lei n°® 9.784/1999;

b) a empreitada por prego global, em regra, em razdo de a
liquidagdo de despesas ndo envolver, necessariamente, a medigdo unitaria
dos quantitativos de cada servigo na planilha or¢amentaria, nos termos
do art. 6°, inciso VIII, alinea “a”, da Lei n® 8.666/1993, deve ser adotada
quando for possivel definir previamente no projeto, com boa margem de
precisdo, as quantidades dos servigos a serem posteriormente executados
na fase contratual; enquanto que a empreitada por prego unitario deve
ser preferida nos casos em que os objetos, por sua natureza, possuam
uma imprecisdo inerente de quantitativos em seus itens orgamentarios;
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Parcelamento (divisdo em Grupos e Itens):A regra a ser
observada pela Administragdo nas licitagdes ¢ a do parcelamento do
objeto, conforme disposto no § 1° do art. 23 da Lein® 8.666, de 1993, mas
¢ imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente
vidvel e ndo represente perda de economia de escala (Simula 247 do
TCU). O 6rgio licitante podera dividir a pretensdo contratual em itens
ou em lotes (grupo de itens), quando técnica e economicamente viavel,
visando maior competitividade, observada a quantidade minima, o prazo
e o local de entrega.

Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando
este ndo for adotado. Acordao/TCU 1214/2013-Plenario “deve ser
evitado o parcelamento de servigos ndo especializados, a exemplo de
limpeza, copeiragem, garcom, sendo objeto de parcelamento os servigos
em que reste comprovado que as empresas atuam no mercado de forma
segmentada por especializagdo, a exemplo de manutencdo predial, ar
condicionado, telefonia, servicos de engenharia em geral, audio e video,
informatica;”

Agrupamentos de Itens: Caso existente mais de um item em
razdo do parcelamento, a regra deve ser que cada item seja adjudicado
de forma individualizada, permitindo que empresas distintas sejam
contratadas. Excepcionalmente ¢ de forma motivada, ¢ possivel prever
o agrupamento de itens, adotando-se a adjudicagdo pelo prego global
do grupo. Recomenda-se adotar a adjudicagdo por prego global de
grupos de itens apenas se for indispensavel para a modelagem contratual
desenhada nos estudos preliminares, sempre de forma justificada.No caso
de servigos, eventual divisdo em lotes considerara a unidade de medida
adotada para afericdo dos produtos e resultados, e sera observada a
demanda especifica de cada 6rgdo ou entidade participante do certame.

Adjudicacdo por prego global de grupo de itens em Licitacdes
pelo Sistema de Registro de Pregos: Em adi¢éo a orientag@o anterior, no
caso de se optar, em licitagdes por SRP, pelo agrupamento de itens e sua
adjudicag@o pelo preco global do grupo, o TCU possui entendimento no
sentido de s6 ser admitida, em tais casos(Acordao 588/2016-Plenario):

a) a contratacdo dos itens nas hipdteses de contratagdo da
totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporgdes de quantitativos
definidos no certame; ou

b) contratacdo de item isolado para o qual o preco unitario
adjudicado ao vencedor seja o menor preco valido ofertado para o mesmo
item na fase de lances.

A restrigdo prevista na alinea “a” supra s6 ndo se aplicaria se a
area demandante justificar expressamente, se for o caso, os motivos pelos
quais seria inexequivel ou invidvel, dentro do modelo de execugao do
contrato, a demanda proporcional ou total de todos os itens do respectivo
grupo. Essa justificativa deve ser expressa e clara para que a area de
licitagdes possa ajustar a ata de registro de precos em conformidade
com a situagio.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-
se pormenorizados em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: Caso haja a necessidade de modificacdo
da justificativa em relag@o a originalmente feita nos estudos técnicos
preliminares, recomenda-se ajustar a reda¢do acima.

Conforme previsto na Simula 177 do TCU, a justificativa ha
de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas,
incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administra¢do.
Reforgamos a necessidade de justificar a opgao pelo Regime de Execugdo
adotado.

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor
requisitante. Quando o servigo possuir caracteristicas técnicas
especializadas, deve o 6rgdo requisitante solicitar a unidade técnica
competente a defini¢@o das especificagdes do objeto, e, se for o caso, do
quantitativo a ser adquirido.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

0.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: Caso haja a necessidade de modificacido
da descrigdo em relagdo a originalmente feita nos estudos técnicos
preliminares, recomenda-se ajustar a redagdo acima. Registre-se que o
objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificagdes
necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contragio, cuidando-
se para que ndo sejam admitidas, previstas ou incluidas condigdes
que comprometam, restrinjam ou frustrem o cardter competitivo da
licitagdo ou, ainda, impertinentes ou irrelevantes para o especifico
objeto do contrato. Deve-se levar em consideragdo as normas técnicas
eventualmente existentes, elaboradas pela Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT, quanto a requisitos minimos de qualidade,
utilidade, resisténcia e segurancga, nos termos da Lei n® 4.150, de 1962.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE
SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servigo comum, ndo continuado, a ser
contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletronica.

Nota Explicativa 1: deve a Administragdo definir se natureza
do objeto a ser contratado ¢ comum.

Nota Explicativa 2: Compete ao agente ou setor técnico da
administracdo declarar que o objeto licitatorio ¢ de natureza comum
para efeito de utilizagdo da modalidade pregdo e definir se o objeto
corresponde a obra ou servigo de engenharia, sendo atribuig¢@o do 6rgéo
juridico analisar o devido enquadramento da modalidade licitatoria
aplicavel.

4.2. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio
entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da
contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. ... (requisitos necessarios para o atendimento da
necessidade)

5.1.2. ... (duragdo inicial do contrato)

5.1.3. ... (eventual necessidade de transi¢do gradual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas)

5.1.4. ... (quadro com solugdes de mercado)
5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatéario devera apresentar
declaragdo de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias

para a prestagdo do servigo como requisito para celebragao do contrato.

5.3. A quantidade estimada de deslocamentos ¢ de .Haa
necessidade de hospedagem, estimada em....
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Nota Explicativa: O Termo de Referéncia contenha os
requisitos da contratacdo, sendo que tal dado seja transcrito dos Estudos
Preliminares, podendo ser atualizado em decorréncia do amadurecimento
da descrigao.

Além disso, essa mesma disposi¢do, nas letras “b” a “d”,
contempla outros requisitos, cuja pertinéncia deve ser analisada pelo
orgao ou entidade em relagdo a licitagdo pretendida.

Da mesma forma, a letra “e”, determina a previsdo das
obrigagdes das partes, que ¢ tratada em outro topico deste modelo de TR.

Nota Explicativa 2: Nos contratos de prestagdo de servigos
de natureza continuada deve-se observar que: a) o prazo de vigéncia
originario, de regra, ¢ de até 12 meses; b) excepcionalmente, este
prazo podera ser fixado por periodo superior a 12 meses nos casos
em que, diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto, fique
tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administragdo; e
¢) € juridicamente possivel a prorrogagdo do contrato por prazo diverso
do contratado originariamente

Nota Explicativa 3: A letra “c”, trata do tema do conhecimento
das condigdes necessarias para a prestagdo do servigo, cuja declaragio
positiva nesse sentido é um requisito da contratagio:

Ou seja, a regra estabelecida ¢ a de se exigir do adjudicatario
que declare pleno conhecimento das condi¢des necessarias, previamente
a celebragdo do contrato. Ainda sobre esse requisito, destacamos que
a exigéncia do comparecimento” no local, ao invés da declaracdo, ¢
medida excepcional, a ser estabelecida somente se imprescindivel,
e ndo for possivel substitui-la pela divulgacdo de fotos, plantas etc,,
presumivelmente para o fim de verificagdo e ajuste das providencias e
prazos necessarias ao inicio do contrato. Nessa hipotese, a redagdo da
disposicdo 5.2 acima devera ser alterada, refletindo adequadamente a
exigéncia.

Por fim, ndo se deve confundir essa exigéncia excepcional, de
comparecimento do “licitante” para a contratagdo, com a exigéncia de
vistoria para a propria licitagdo. Esta ultima ¢ dirigida a todos os licitantes.
Trata-se de medida ainda mais excepcional, posto que mais restritiva a
competitividade, e s6 deve ser adotada com justificativa técnica rigorosa,
conforme exposto no topico da “Vistoria” adiante.

Assim, resumidamente, tem-se o seguinte esquema normativo:

Exigéncia Destinatario Tratamento

Declaragdo de pleno conhecimento Adjudicatario Regra geral - sempre exigir

Comparecimento nos locais de Execugio Adjudicatario Excepcional - quando imprescindivel

Vistoria para a Licitagio Licitantes i - idade de ficativa técnica rigorosa.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas
especificagdes do objeto e/ou obrigagdes da contratada e/ou no edital
como requisito previsto em lei especial

Ou

0.1. Nido incidem critérios de sustentabilidade na presente
licitagdo, conforme justificativa abaixo/anexo: (...)

Nota explicativa 1: O item acima devera ser preenchido de
acordo com o caso concreto, ou seja, indicando especificamente onde
foram incluidos os critérios de sustentabilidade. Caso ndo incidam
critérios de sustentabilidade, deve ser incluida a devida justificativa
pelo gestor.

Nota explicativa 2: Sustentabilidade: Nas aquisi¢des e
contratagdes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos
reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem
critérios compativeis com padrdes de consumo sustentaveis (artigo 7°, X1,
da Lein. 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos), devendo
ser observados, o Decreto n. 7.746/2012 (Regulamenta o art. 3° da Lei n.
8.6606, de 21 de junho de 1993, para estabelecer critérios e praticas para
apromocao do desenvolvimento sustentavel nas contratagdes realizadas
pela administracdo publica.

7. VISTORIA PARA A LICITACAO

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua
proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagdes do local de
execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse
fim, de segunda a sexta-feira, das ..... horas as ...... horas.

Nota explicativa: De acordo com o art. 30, 11, da Lei 8.666, de
1993, a opgdo pela exigéncia ou ndo de vistoria ¢ discriciondria, devendo
ser analisada com vistas ao objeto licitatorio.

Ressalte-se que a exigéncia de vistoria obrigatoria representa
um Onus desnecessario para os licitantes, configurando restrigdo a
competitividade do certame. Para evitar tal quadro, o TCU recomenda
que se exija ndo a visita, mas sim a declara¢do do licitante de que estd
ciente das condi¢des de execugao dos servigos, nos termos do art. 30, II1,
da Lein® 8.666/93 (por exemplo, Acordaos n® 2.150/2008, n° 1.599/2010,
n°2.266/2011, n° 2.776/2011 e n° 110/2012, todos do Plenario).

Esse quadro tornou-se mais critico com o Acorddo 170/2018 -
Plenério (Informativo 339), que chega a considerar a vistoria como um
Direito do Licitante, e ndo uma obrigagdo imposta pela Administragao.

Por isso, j& se deixou registrada a opgdo “podera” na redacdo
acima, evitando-se escolhas irrefletidas pelos 6rgaos e entidades
assessoradas.

Além disso, precavendo-se de substituigdes imotivadas,
também fez uma redagéo na disposi¢do no edital que permite ao licitante
emitir ele proprio uma declaragdo, mesmo quando o 6rgdo exija a vistoria.
O objetivo ¢ evitar que exigéncias de vistoria sem o embasamento técnico
adequado sejam motivo de frustragdo do certame.

Reiteramos que a previsdo de vistoria traz um risco consideravel
para a licitagdo, mesmo que exista justificativa técnica, com motivagao
mencionada de forma resumida no edital. Por essa razdo, a divulgagdo
de ‘fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres’ torna-se ainda
mais importante, para a correta dimensdo do custo da execucdo e,
consequentemente, para a maior isonomia entre os licitantes

Por fim, como j4 ressaltado, ndo se deve confundir essa
previsdo de vistoria para a licitagdo com a exigéncia de declaragdo de
pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestagdo dos
servicos, conforme abordado na Nota Explicativa constante do topico
dos “Requisitos da Contratagdo” acima.

7.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da
publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia itil anterior a data prevista
para a abertura da sessdo publica.

7.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal,
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

7.2.2. ... [incluir outras instru¢des sobre vistoria]

7.2.3. ... [incluir outras instru¢des sobre vistoria]
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Nota Explicativa: Nao ¢ possivel exigir que a vistoria
técnica seja realizada, necessariamente, pelo engenheiro responsavel
pela obra (responsavel técnico) ou em data tnica (TCU, Acorddo n°
3.040/2011-Plenario).

7.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante
legal, podera ser entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma
compativel de reprodugdo, contendo as informagdes relativas ao objeto
da licitagdo, para que a empresa tenha condigdes de bem elaborar sua
proposta.

7.4. Ando realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores
alegagdes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou esquecimentos
de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo a
licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

7.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de
todas as informagdes ¢ das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagio.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
8.1.1.(...)

8.1.2.(..)

[.]

8.2. O prazo de execugdo dos servigos sera de ........... (indicar
o periodo de tempo previsto para a conclusao dos servigos), com inicio ..
............................... (indicar a data ou evento para o inicio dos servigos),
€ seguira o seguinte cronograma:

82.1. v (inicio e conclusdo)
8.2.2. ....... (inicio e conclusio)

Nota explicativa: Esta tiltima redagao ¢ sugerida para a hipotese
de haver cronograma fisico-financeiro para a execucdo dos servicos.

Nota Explicativa: O prazo de execugio ndo se confunde com o
prazo de vigéncia do contrato. Esse corresponde ao prazo previsto para
as partes cumprirem as prestagoes que lhes incumbem, enquanto aquele
¢ o tempo determinado para que o contratado execute o seu objeto.

Devera haver previsao contratual dos dois prazos: tanto o de
vigéncia quanto o de execugdo, pois ndo se admite contrato com prazo
indeterminado e o interesse publico exige que haja previsio de fim tanto
para a execugdo do objeto quanto para que a Administragdo cumpra a
sua prestagdo na avenca.

Sendo o prazo de execucdo o tempo que a contratada tem para
executar o objeto, deve, necessariamente, estar abrangido no prazo de
vigéncia. Assim, ndo podera ser previsto para a execug@o termo inicial
anterior ao termo de inicio da vigéncia contratual, nem tampouco prazo
superior ao prazo de vigéncia estabelecido no edital e no contrato
(registrando-se ser recomendavel que o prazo de vigéncia englobe,
além do prazo de execucdo, o tempo necessario para o cumprimento das
demais obrigag¢des contratuais, notadamente o recebimento do objeto e
o pagamento pela Administragao).

Diante da proximidade do termo final dos prazos de execucao
ou de vigéncia, caso a Administragao pretenda estendé-los, é necessario
formalizar a adequagdo desses prazos, que, se cabivel, devera ser
justificada por escrito e previamente autorizada, por meio de termo
aditivo aprovado pela assessoria juridica e pela autoridade competente
para celebrar o contrato, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
decorrentes de eventual atraso.

Nota Explicativa: A descri¢do das tarefas basicas depende
das atribuicdes especificas do servigo contratado e da realidade de cada
orgao. Esse item ¢ importante para a eficacia da contratacdo. Devem
ser detalhadas de forma minuciosa as tarefas a serem desenvolvidas
pelo empregado alocado e a respectiva rotina de execugdo, vez que a
Administra¢do s6 podera, no momento futuro de fiscaliza¢@o do contrato,
exigir o cumprimento das atividades que tenham sido expressamente
arroladas no Termo de Referéncia.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada
devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessario:

9.1.1. ...
9.1.2. ...
9.13. ...

Nota explicativa: Este item s0 devera constar no Termo de
Referéncia caso os servigos englobem também a disponibilizagdo de
material de consumo e de uso duradouro em favor da Administragéo,
devendo, nesse caso, ser fixada a previsdo da estimativa de consumo e de
padrdes minimos de qualidade. O CATMAT disponibiliza especificagdes
técnicas de materiais com menor impacto ambiental (CATMAT
Sustentavel).

10. INFORMACOES RELEVANTES PARA O
DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. 10.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes
caracteristicas:

10.1.1. .......;
10.1.2. .......;
10.1.3. etc.

Nota explicativa: Vale lembrar que sem o conhecimento
preciso das particularidades e das necessidades do 6rgdo, a licitante tera
dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta, o que podera
acarretar sérios problemas futuros na execug¢ao contratual.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Nota explicativa: As obrigagdes que seguem, tanto da
contratante como da contratada, sdo meramente ilustrativas. O érgdo ou
entidade licitante devera adapta-las ou suprimi-las, em conformidade
com as peculiaridades do objeto de que necessita.

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas
pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de
sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos,
por servidor ou comissdo especialmente designados, anotando em registro
proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de
eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da
execugao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se
que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
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11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do
servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da
Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber.

11.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da
Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da
Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis
por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao € apoio ao usuario;

11.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas
empresas Contratadas;

11.6.3. promover ou aceitar o desvio de fung¢des dos
trabalhadores da Contratada, mediante a utiliza¢do destes em atividades
distintas daquelas previstas no objeto da contrata¢do e em relagdo a fungéo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como
colaboradores eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel
pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de dirias e
passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o
desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

11.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos,
apos seu recebimento;

11.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da
Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando
do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, “as built”,
especificagdes técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos
e aditamentos, relatorios de inspegdes técnicas apds o recebimento do
servigo e notificagdes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando
a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art.
3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus
equipamentos e instalagdes, apresentem condi¢des adequadas ao
cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca ¢ saude no
trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em
local por ela designado.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Nota Explicativa. Este modelo de TR contém obrigacdes gerais
que podem ser aplicadas aos mais diversos tipos de servigos comuns.
Entretanto, compete ao Orgao verificar as peculiaridades do servigo a ser
contratado a fim de definir quais obrigacdes serdo aplicaveis, incluindo,
modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto.

12.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste
Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagio dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste
Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execug@o ou dos materiais empregados;

Nota Explicativa. Nas contratagdes de servigos, cada vicio,
defeito ou incorre¢do verificada pelo fiscal do contrato reveste-se
de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto
contratado, ¢ improprio determinar prazo inico para as corre¢des devidas,
devendo o fiscal do contrato, avaliar o caso concreto, para o fim de fixar
prazo para as correcdes.

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da
execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo Publica, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada,
o valor correspondente aos danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos
basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as
normas e determinagdes em vigor;

12.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de
empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em
comissao ou func¢do de confianga no 6rgao Contratante;

12.6. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no
cadastro, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizag@o do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagio
dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa
a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

Nota Explicativa 1:Ajustar de modo que seja exigida
regularidade apenas quanto aos tributos incidentes sobre o objeto
contratual.

Nota explicativa 2: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova
da quitag@o de todos os tributos devidos dar-se-a4 no ambito da Fazenda
Publica interessada. Portanto, a comprovacdo de inscri¢cdo no cadastro de
contribuinte e regularidade fiscal correspondente considerara a natureza
da atividade objeto da licitacdo.

Via de regra, a prestacao de servigos de modo geral é hipdtese
de incidéncia de tributacdo municipal (Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISSQN), conforme lista anexa a Lei Complementar
n° 116/2003.

Existem, contudo, situagdes em que a prestacdo de um
servigo pode dar ensejo a incidéncia de tributagao estadual pelo ICMS.
Como exemplos, citem-se os servigos de transporte interestadual e
intermunicipal e os servicos de comunicagdo (art. 155, II, da CR/88),
bem como as excegdes expressamente previstas na lista da referida LC
116/2003.

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes
previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nio transfere a
responsabilidade a Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local dos servigos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela
Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.
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12.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer
atividade que nio esteja sendo executada de acordo com a boa técnica
ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de
materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucdo dos
servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos
servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com
os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas
da legislacdo pertinente, cumprindo as determina¢des dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, & Contratante, para
analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificacdes do memorial descritivo.

12.15. Néo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor
de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de
quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato,
areserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em
decorréncia do cumprimento do contrato;

12.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da
Lei n® 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito
federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;

12.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

12.22. Assegurar a CONTRATANTE:

12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos
desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes
que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo & Contratante distribuir, alterar e utilizar
0s mesmos sem limitagdes;

12.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas
especificagdes técnicas, da documentagio produzida e congéneres, e de
todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena
de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

12.23. Realizar a transi¢do contratual com transferéncia
de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da
contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos.

Nota explicativa: Na contratagcdo de servigos de natureza
intelectual ou outro servico que o 6rgdo ou entidade identifique a
necessidade, devera ser estabelecida como obrigagdo da contratada
realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo
exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da contratante ou da nova
empresa que continuara a execucdo dos servigos.

Nota Explicativa: No caso de 6rgdos ou entidades publicas
vinculados ao Ministério da Economia, considerada a edigdo da Portaria
ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, que disciplina os procedimentos
e as rotinas para prevencao do nepotismo e responsabilizagdo das suas
ocorréncias no ambito daquele Ministério, necessario incluir, nesse item,
subitem com o seguinte teor: “.x. Apresentar as declaragdes firmadas
pelos terceirizados indicados aos postos de servigos contratados, em
conformidade com o artigo 5°, inciso I, da Portaria ME n° 1.144, de
3 de fevereiro de 2021, atestando auséncia de relagdo familiar ou de
parentesco que importe a pratica de nepotismo, nos termos do disposto
no inciso II do artigo 2° daquele normativo.”

Nota explicativa 1:As clausulas acima sdo meramente
indicativas. Pode ser necessario que se suprimam algumas das
obrigacdes ou se arrolem outras, conforme as peculiaridades do 6rgéo e
as especificacdes do servigo a ser executado.

Nota Explicativa 2: O gestor deve verificar se ha algum critério
de sustentabilidade que se enquadre como obrigaggo da contratada, como,
por exemplo, a necessidade de recolhimento de residuos decorrentes da
contratac¢do, para fins de sua destinacdo final ambientalmente adequada.
Em existindo, deve ser incluida nas obrigagdes desta clausula. Para
tanto, consulte-se o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da
Advocacia-Geral da Unido.

13. DA SUBCONTRATACAO

Nota Explicativa: Dispde a Lei n° 8.666/93, em seu art.
72, que a Contratada, na execu¢do do contrato, sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar partes do
servigo ou fornecimento, até o limite admitido, em cada caso, pela
Administra¢do. A subcontratagdo, desde que prevista no instrumento
convocatorio, possibilita que terceiro, que ndo participou do certame
licitatério, realize parte do objeto.

A Administragio contratante cabe, exercitando a previsdo do
edital, autorizar a subcontratagio., mediante ato motivado, comprovando
que atende as recomendagdes do Termo de Referéncia e convém a
consecuc¢do das finalidades do contrato. Caso admitida, cabe ao Termo
de Referéncia estabelecer com detalhamento seus limites e condigdes

Registre-se que, conforme Acérdao TCU 2679/2018-Plenario,
“os servigos cuja comprovacao for exigida por atestados para fins de
habilitagdo nido podem ser subcontratados”. A redacdo que segue ¢é
meramente ilustrativa e contempla a vedag@o a subcontratagdo, assim
como a subcontratagdo parcial do objeto.
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13.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatdrio.

Ou

10.
I1.
12.
13.

13.1. E permitida a subcontratagio parcial do objeto, até o
limite de ......%(..... por cento) do valor total do contrato, nas seguintes
condigdes:

13.1.1. E vedada a subcontratagio completa ou da parcela
principal da obrigagdo

13.1.2. ..
13.1.3. ...

Nota explicativa: A subcontratagdo parcial ¢ permitida e
devera ser analisada pela Administragdo com base nas informagodes dos
estudos preliminares, em cada caso concreto.Caso admitida, o edital
deve estabelecer com detalhamento seus limites e condigdes, inclusive
especificando quais parcelas do objeto poderdo ser subcontratadas. E
importante verificar que sdo vedadas (i) a exigéncia no instrumento
convocatorio de subcontratagdo de itens ou parcelas determinadas ou
de empresas especificas; (ii) a subcontratacdo das parcelas de maior
relevancia técnica, assim definidas no instrumento convocatério; (iii)
a subcontratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte
que estejam participando da licitagdo; e (iv) a subcontratagdo de
microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um ou mais
sbcios em comum com a empresa contratante.

13.2. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia da
Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os
requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execugdo do objeto.

13.3. Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a
responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execugdo contratual,
cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagao.

Nota Explicativa: Além de permitir a Subcontratagdo em
geral, a Administracdo podera, também, estabelecer exigéncia de
subcontratacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, no
percentual indicado pela licitante vencedora em sua proposta, desde que
em conformidade com os percentuais minimo e maximo previstos no
instrumento convocatorio.

Saliente-se que ¢ possivel que, em um mesmo contrato,
haja a presenga de Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte
compulsoriamente subcontratadas (art. 7° do Decreto n°® 8.538, de
2015) e outras empresas (ME/EPP ou ndo) subcontratadas pela empresa
vencedora do certame, por seu interesse, com base apenas na permissao
geral de subcontratagdo parcial do objeto. Nao existe obrigatoriedade
de que a totalidade da parcela passivel de subcontratagdo em uma
determinada licitagdo esteja enquadrada na subcontratagdo obrigatoria
do Decreto supracitado. Da mesma forma, € possivel que o Edital preveja
que todo o percentual passivel de subcontratagdo deve ser preenchido
por ME/EPP, de modo que nada impede que a Administracdo opte por
permitir apenas a subcontratagdo convencional ou a acumulagdo entre
a convencional e a obrigatoria para ME/EPP ou ainda que se estabelega
que todo o percentual previsto para a subcontratag@o seja preenchido
por ME/EPP.

De qualquer modo, entendendo a Administrag@o ser o caso de
aplicar a exigéncia de subcontratagdo de ME/EPP, deve haver, em adi¢do
aos subitens acima que tratam da possibilidade geral de subcontratagao,
a inclusdo dos dispositivos abaixo.

13.4. Alicitante vencedora devera subcontratar Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte, nos termos do art. 7° do Decreto n® 8.538,
de 2015, no percentuais minimo de ...... e maximo de ..... , atendidas as
disposi¢des dos subitens acima, bem como as seguintes regras:

13.4.1. as microempresas ¢ as empresas de pequeno porte a
serem subcontratadas deverdo ser indicadas e qualificadas pelos licitantes
no momento da apresentagao das propostas, com a descri¢do dos bens e
servigos a serem fornecidos e seus respectivos valores;

13.4.2. no momento da habilitacdo e ao longo da vigéncia
contratual, serd apresentada a documentagdo de regularidade fiscal das
microempresas ¢ empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena
de rescisdo, aplicando-se o prazo para regularizacdo previsto no § 1° do
art. 4° do Decreto n° 8.538, de 2015;

13.4.3. a empresa contratada se comprometera a substituir a
subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipdtese de extingdo
da subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado
até a sua execucdo total, notificando o 6rgdo ou entidade contratante, sob
pena de rescisdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis, ou a demonstrar a
inviabilidade da substituicdo, hipotese em que ficara responsavel pela
execugdo da parcela originalmente subcontratada;

13.4.4. aempresa contratada sera responsavel pela padronizacao,
pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade
da subcontratagdo.

13.4.5. aexigéncia de subcontratagdo ndo serd aplicavel quando
o licitante for:

13.4.5.1. microempresa ou empresa de pequeno porte;
13.4.5.2. consoércio composto em sua totalidade por

microempresas e empresas de pequeno porte, respeitado o disposto no art.
33 da Lein®8.666, de 1993; e

13.4.5.3. consorcio composto parcialmente por microempresas
ou empresas de pequeno porte com participagdo igual ou superior ao
percentual exigido de subcontratacdo.

13.4.6. Nao se admite a exigéncia de subcontratagdo para o
fornecimento de bens, exceto quando estiver vinculado a prestagdo de
Servigos acessorios.

13.4.7. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas
subcontratadas serdo destinados diretamente as microempresas e
empresas de pequeno porte subcontratadas

13.4.8. Sdo vedadas:

13.4.8.1. a subcontratacdo das parcelas de maior relevancia
técnica, assim definidas:

1348.1.1. e ;
134.8.1.2. i ;
134813 s

13.4.8.2. a subcontratagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte que estejam participando da licitagdo; e
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13.4.8.3. a subcontratagdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte que tenham um ou mais s6cios em comum com a empresa
contratante.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada
com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova
pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condig¢des do contrato; ndo
haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administragdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

Nota Explicativa 1: O acompanhamento e a fiscalizagdo
da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade
da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666,
de 1993.

Nota Explicativa 2: Deve amoldar-se as peculiaridades do
servigo. Os itens a seguir apresentados sdo ilustrativos.

Jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido:

9.1.1. providencie portaria de designagdo especifica para
fiscalizagdo de cada contrato, com atestado de recebimento pelo fiscal
designado e que constem claramente as atribuigdes e responsabilidades,
de acordo com o estabelecido pela Lei 8.666/93 em seu artigo 67;

9.1.2. designe fiscais considerando a formacdo académica
ou técnica do servidor/funcionario, a segregagdo entre as fun¢des de
gestdo e de fiscalizagdo do contrato, bem como o comprometimento
concomitante com outros servigos ou contratos, de forma a evitar que o
fiscal responsavel fique sobrecarregado devido a muitos contratos sob
sua responsabilidade;

9.1.3. realize sistematicamente o acompanhamento dos
trabalhos realizados pelos fiscais; (Acordao n® 1094/2013-Plenério).

15.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais
previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser
utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o
documento da Contratada que contenha a relagao detalhada dos mesmos,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando
as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

15.3. O representante da Contratante devera promover o registro
das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1°e
2°do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de
san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 ¢ 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo
contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagao
ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique
assegurada a disting8o dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas
a Gestao do Contrato.

15.6. Afiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente
a execucdo do objeto.

15.7. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar
a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da
CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a
avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

15.9. Em hipoétese alguma, serd admitido que a propria
CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizada.

15.10. ACONTRATADA podera apresentar justificativa para a
prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

15.11. Na hipo6tese de comportamento continuo de
desconformidade da prestacdo do servigo em relagdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas
as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste
Termo de Referéncia.

15.12. Ofiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal
ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou,
se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.

15.13. A fiscalizacdo da execugdo dos servigos abrange, ainda,
as seguintes rotinas:

15.13.1. ...
15.13.2. ...
15.13.3. (etc.)

Nota explicativa: Caso as especificidades do servico demandem
uma rotina de fiscalizag8o propria, o 6rgdo deve descrevé-la neste item.

15.14. Afiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores ¢ fiscais, de conformidade
com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

16. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA
FATURAMENTO

16.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento
de Medicao de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo
XXX, OU outro instrumento substituto para afericdo da qualidade
da prestagdo dos servigos OU o disposto neste item, devendo haver
o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:
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a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo
executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

16.1.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo
concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos
Servicos.

Nota Explicativa: A execug¢do dos contratos deve ser
acompanhada por meio de instrumentos de controle que permitam
a mensuracdo de resultados e adequacdo do objeto prestado. Estes
instrumentos de controle, o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR) ou instrumento equivalente, foram idealizados, inicialmente, para
contratos de prestagdo de servigos como mecanismo de monitoramento
e mensuragdo da qualidade e pontualidade na prestagdo dos servicos e,
consequentemente, como forma de adequar os valores devidos como
pagamento aos indices de qualidade verificados. Contudo, para correta
aplicacdo da regra insculpida acima, é necessario que o 6rgdo estabelega
quais so os critérios de avaliacdo e os devidos parametros, de forma
a se obter uma formula que permita quantificar o grau de satisfagdo na
execugdo do objeto contratado, e, consequentemente, 0 montante devido
em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e parametros
de avaliagdo dos itens previstos no artigo, a clausula torna-se inexequivel,
absolutamente destituida de efeitos. Consequentemente, para que seja
possivel efetuar a glosa, ¢ necessario definir, objetivamente, quais os
parametros para mensuragdo do percentual do pagamento devido em
razdo dos niveis esperados de qualidade da presta¢do do servigo.

Nota Explicativa 2: Caso o 6rgdo ndo tenha elaborado o IMR,
devera suprimir os trechos em italico que fazem referéncia a ele.

16.2. A aferigdo da execugao contratual para fins de pagamento
considerara os seguintes critérios:

16.2.1. ...

16.2.2. ...

16.2.3. ...

Nota Explicativa:

Questdes a serem vistas sdo:

a) unidade de medida para faturamento e mensuragdo do
resultado;

b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para
a execugdo contratual;

¢) indicadores minimos de desempenho para aceitacdo do
servico ou eventual glosa;

16.3. Sera indicada a reteng@o ou glosa no pagamento,
proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

16.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as
executou com a qualidade minima exigida;

16.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos
exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Nota Explicativa: Para que seja possivel efetuar a glosa, é
necessario definir, objetivamente, no IMR ou instrumento equivalente,
quais os parametros para mensuracdo do percentual do pagamento devido
em razdo dos niveis esperados de qualidade da prestacdo do servigo.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

Nota explicativa: Os prazos previstos abaixo deverdo ser
dimensionados considerando as especificidades da contratagdo, a
periodicidade do faturamento, pela empresa, bem como as condigdes do
CONTRATANTE de realizar os atos necessarios para os recebimentos
provisorio e definitivo dos servigos.

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do
recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da
parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a documentagio
comprobatoria do cumprimento da obrigagdo contratual;

17.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico
e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentacao
acima, da seguinte forma:

17.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os
servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequagao dos servigos e constatar e relacionar
os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

17.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de
cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar
o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato

17.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar
a ultima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

17.3.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito,
quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

17.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento
dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonéncia
com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1. quando a fiscalizag@o for exercida por um Unico
servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em
relacdo a fiscalizag@o técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

17.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento
provisério com a entrega do relatorio circunstanciado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

17.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o
paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do
esgotamento do prazo.
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Nota Explicativa: Nos termos do art. 74 da Lei n° 8.666, de
1993, podera ser dispensado o recebimento provisorio nos servicos de
valor até o previsto no art. 23, inc. II, alinea “a” da Lei, desde que néo
se componham de aparelhos, equipamentos ¢ instalagdes sujeitos a
verificagdo de funcionamento e produtividade.

Acorddo do TCU aplicavel também a servigos: 9.1.4.
abstenham-se de realizar o recebimento provisério de obras com
pendéncias a serem solucionadas pela construtora, uma vez que o instituto
do recebimento provisorio, previsto no art. 73, inc. I, da Lei n® 8.666/93,
ndo legitima a entrega provisoria de uma obra inconclusa, mas visa
resguardar a Administragdo no caso de aparecimento de vicios ocultos,
surgidos apos o recebimento provisorio; (Acordao n°® 853/2013 - Plenario)

17.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridosa partir do
recebimento provisorio dos servigos, o Gestor do Contrato devera
providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam
a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;

17.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de
recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios
e documentagdes apresentadas; e

17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no
Instrumento de Mediggo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

Nota Explicativa 1: Caso exista algum instrumento para
medicao dos resultados, deve ser especificado.

Nota Explicativa 2: A emissdo da Nota Fiscal s6 se dara
apos o recebimento do servigo. Ademais, houve uma pormenorizagio
do procedimento de recebimento, definindo-se os papéis dos atores
envolvidos.

Essa nova sistematica mostra-se mais adequada a dindmica
administrativa e tributaria, porque a emissdo da Nota no inicio do
procedimento de pagamento gerava uma série de inconvenientes.
Primeiramente porque 48 horas apos sua emissio, a Nota ja ndo poderia
ser alterada, por conta da legislacao tributaria, e entdo somente cancelada,
caso houvesse erros. Além disso, a emissdo da nota gerava a obrigagao
de pagamento dos tributos relativos ao INSS, até o 20° dia do més
subsequente, conforme art. 129 da IN 971/2009, da SRFB.

Assim, a emissdo da Nota somente apos todas as verificagoes
e acertamento do valor devido facilita o pagamento dentro do prazo
maximo de 30 dias e possibilita que a retengdo tributaria seja realizada
no tempo adequado para o efetivo recolhimento.

Como, entretanto, o prazo para recebimento definitivo no
ambito da Lei de Licitagdes ¢ de até 90 dias, a utiliza¢do desse prazo pela
Administragio inviabilizaria a execugdo contratual, pois a contratada so
receberia mais de 150 dias apds o adimplemento de parcelas significativas
do servigo.

Por essa razdo, sugerem-se os prazos de dez dias para
recebimento provisorio e de dez dias para recebimento definitivo para
esses servicos, facultando-se ao o6rgdo dispor de forma diferente.

Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento,
conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da Lei 8.666, de 1993. Esse
prazo se inicia com a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura e inclui o prazo
para o setor competente verificar se a Nota Fiscal ou Fatura expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento e demais tramites
burocréticos para pagamento. Ou seja, € o prazo desde a apresentagdo
da Nota Fiscal até o envio da ordem bancaria.

17.5. O recebimento da tiltima etapa da execugdo equivale ao
recebimento do objeto como um todo, e sera realizado da seguinte forma:

17.5.1. provisoriamente, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicag@o escrita
do contratado;

17.5.2. definitivamente, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, ap6s o decurso do prazo de observagdo, ou vistoria que
comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, observado o
disposto no art. 69 da Lei 8.666/93;

17.5.3. O prazo para recebimento definitivo sera de xxxx ....dias.

17.5.4. Na hipoétese de a verificagdo a que se refere o subitem
anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento.

Nota Explicativa: O prazo de recebimento definitivo ndo
podera ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados e previstos no edital. (art. 73, §3°, Lei 8.666/93).

17.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nao
exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execuc¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga
das disposigoes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

Nota Explicativa: Nas contrata¢des de servigos, cada vicio,
defeito ou incorre¢do verificada pelo fiscal do contrato reveste-se
de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto
contratado, € improprio determinar prazo Unico para as corre¢des devidas,
devendo o fiscal do contrato avaliar o caso concreto, para o fim de fixar
prazo para as correcoes.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do
recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia

18.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante
devera comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com
o valor exato dimensionado.

18.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de
..... (....) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

Nota Explicativa: Atentar para o prazo maximo de 30 dias para
pagamento, conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da Lei 8.666, de
1993.
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18.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666,
de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do
art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

18.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta ao cadastro ou mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

18.4.1. Constatando-se, junto ao cadastro, a situagdo de
irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as
providéncias.

18.5. O setor competente para proceder o pagamento deve
verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.5.1. o prazo de validade;

18.5.2. a data da emissao;

18.5.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
18.5.4. o periodo de prestagdo dos servicos;

18.5.5. o valor a pagar; e

18.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias
cabiveis.

18.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impega a liquida¢do da despesa, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao
da regularizacdo da situacdio, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

18.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancéria para pagamento.

18.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada
consulta ao cadastro para verificar a manutengdo das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao cadastro, a situacdo de
irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagio
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

18.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada
pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao cadastro para
identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagao,
no ambito do o6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

18.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizag@o da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

18.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar
as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

18.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso a contratada ndo regularize sua situag@o junto ao cadastro.

18.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a
contratada inadimplente no cadastro, salvo por motivo de economicidade,
seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

18.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria
prevista na legislag@o aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da
Lei 8.212, de 1993, quando couber.

Nota Explicativa: Atentar que a natureza do contrato e o objeto
da contratac@o que irfio determinar a retengdo tributaria eventualmente
cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se beneficiar da
condi¢do de optante do Simples Nacional, dentre outras questdes de
carater tributério.

18.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos
prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societario
servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei
de Diretrizes Orgamentarias vigente.

18.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que
a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor
devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragio se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das
seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Nuamero de dias entre a data prevista para o pagamento e
a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim
apurado:

(6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

19. REAJUSTE

Nota Explicativa: Recomenda-se a previsdo de critério
de reajuste de pregos inclusive em contratos com prazo de vigéncia
inicial inferior a doze meses, como forma de contingéncia para o caso
de, excepcionalmente, decorrer, ao longo da vigéncia do instrumento, o
interregno de um ano contado a partir da data limite para a apresentagio
da proposta na respectiva licitagdo. Nesse sentido, o Tribunal de Contas
da Unido, por meio do Acordao n® 7184/2018 - Segunda Camara
(Relator Min. Augusto Nardes, Data da sessdo: 07/08/2018), ratificou
o entendimento da Corte acerca do assunto, invocando, para tanto, o
Acérdido n° 2205/2016-TCU-Plenario, no qual restou assim assentado:

«66. Entretanto, o estabelecimento dos critérios de reajuste dos
pregos, tanto no edital quanto no instrumento contratual, ndo constitui
discricionariedade conferida ao gestor, mas sim verdadeira imposigao,
ante o disposto nos artigos 40, inciso XI, e 55, inciso 111, da Lei 8.666/93.
Assim, a sua auséncia constitui irregularidade, tendo, inclusive, este
Tribunal se manifestado acerca da matéria, por meio do Acordio
2804/2010-Plenario, no qual julgou ilegal a auséncia de clausula neste
sentido, por violar os dispositivos legais acima reproduzidos. Até em
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contratos com prazo de duragdo inferior a doze meses, o TCU determina
que conste no edital clausula que estabeleca o critério de reajustamento de
preco (Acordao 73/2010-Plenario, Acérdao 597/2008-Plendrio e Acordao
2715/2008-Plenario, entre outros)”. (Acérddo n® 2205/2016-TCU-
Plenério, Relatora: Min. Ana Arraes, Data da sessdo: 24/08/2016)

Nota Explicativa 2: Foi consolidado no sentido de que:
“[...] b) salvo disposi¢do editalicia em sentido contrario, o reajuste
em sentido estrito, deve ser aplicado exofficio pela Administracgdo,
independentemente de solicitacdo do contratado, ¢ mediante mero
apostilamento (art. 65, § 8°, da Lei n® 8.666, de 1993), desde que
preenchidos os pressupostos legais e contratuais para sua incidéncia,
ndo estando sujeito a preclusdo logica; [...]".

Nota Explicativa 3: E possivel a previsio expressa em edital ou
contrato de clausula que condicione a concessao do reajuste ao prévio
requerimento por parte do contratado. Nesse caso, o reajuste deixara
de ser concedido de oficio pela Administragdo, dando ensejo, assim, a
ocorréncia de eventual preclusio logica. Sugere-se que, em hipoteses tais,
a inclusdo de clausula nesse sentido seja acompanhada das respectivas
justificativas, bem como que seja fixado prazo para apresentacdo do
requerimento de reajuste.

19.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e
irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

19.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de
pedido da CONTRATADA, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante
a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice (indicar o
indice a ser adotado), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apods a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula
(art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V ({-1I°/I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos
correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitagdo;

I = Indice relativo ao més do reajustamento;

Nota Explicativa: A Administracdo devera atentar para
que o indice utilizado seja o indicador mais proximo da efetiva
varia¢do dos pregos dos bens a serem fornecidos, “...0 qual devera ser
preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia
de tal indice, um indice geral, o qual devera ser o mais conservador
possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a administragéo...”
- TCU, Ac. n° 114/2013-Plenario. A Administragcdo podera, ainda,
utilizar indices diferenciados, de forma justificada, de acordo com as
peculiaridades envolvidas no objeto contratual.

Nota Explicativa 2: Caso o servigo objeto da licitagdo
contemple fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo
exclusiva, devera ser acrescentado o topico de repactuagdo, existente
nos modelos de servicos com mdo de obra, informando logo no inicio
que a repactuagdo se aplica somente para o custo relativo a mao de obra
em regime de dedicacgdo exclusiva.

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno
minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

19.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de
reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a
importancia calculada pela ultima variagcdo conhecida, liquidando a
diferencga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

19.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

19.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha
a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, seréd
adotado, em substitui¢@o, o que vier a ser determinado pela legislagido
entdo em vigor.

19.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto,
as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
20. GARANTIA DA EXECUCAO

20.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao,
pelas razdes abaixo justificadas:

Nota explicativa: Fica a critério da Administracdo exigir, ou
ndo, a garantia. Exigindo, deve utilizar os subitens abaixo. Nao exigindo,
deve utilizar o subitem acima, bem como justificar as razdes para essa
decisdo, considerando os estudos preliminares e a analise de riscos feita
para a contratagdo.

Entretanto, a garantia ¢ obrigatdria para os contratos que
envolvam a execugdo de servigos continuados com dedicagdo exclusiva
de méo de obra.

ou
18
19
20

20.1 A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante,
contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de garantia,
podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianca bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco
por cento) do valor total do contrato, com validade durante a execugéo
do contrato ¢ 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual,
devendo ser renovada a cada prorrogagao.

20.1.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da
garantia acarretara a aplica¢do de multa de 0,07% (sete centésimos por
cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2%
(dois por cento).

20.1.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a
Administrag@o a promover a rescisdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos
I eIl do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

Nota Explicativa: Exige-se a prestacdo de garantia, inclusive
para pagamento de obriga¢des de natureza trabalhista, previdencidria
e para com o FGTS, em valor correspondente a cinco por cento do
valor contratual, com prazo de validade de até noventa dias apds o
encerramento do contrato.

20.2 A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade
escolhida, o pagamento de:

20.2.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do
contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
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20.2.2 prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes
de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;

20.2.3 multas moratoérias e punitivas aplicadas pela
Administrago a contratada; ¢

20.2.4 obrigagdes trabalhistas ¢ previdenciarias de qualquer
natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando
couber.

20.3 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se
contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a
legislacdo que rege a matéria.

20.4 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da
Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com
corre¢do monetaria.

20.5 Caso a opg¢do seja por utilizar titulos da divida publica,
estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

20.6 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria,
devera constar expressa rentincia do fiador aos beneficios do artigo 827
do Codigo Civil.

20.7 No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo
de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou
renovada, seguindo os mesmos pardmetros utilizados quando da
contratacdo.

20.8 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente
em pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a
respectiva reposi¢ao no prazo maximo de .......... (......) dias uteis, contados
da data em que for notificada.

20.9 A Contratante executara a garantia na forma prevista na
legislacdo que rege a matéria.

Nota explicativa: Caso haja necessidade de acionamento
da garantia, recomenda-se promover a notificagdo da contratada e da
seguradora ou da entidade bancaria dentro do prazo de vigéncia da
garantia, sem prejuizo da cobranga dentro do prazo prescricional.

20.10 Sera considerada extinta a garantia:

20.10.1 com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo
para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato;

20.10.2 no prazo de 90 (noventa) dias apos o término da
vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia
de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagao.

20.11 O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo
administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar

prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

20.12 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer
tempo, a garantia, na forma prevista no neste Edital e no Contrato.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°®
10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a) falhar na execugdo do contrato, pela inexecucdo, total ou
parcial, de quaisquer das obrigagdes assumidas na contratagao;

b) ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
¢) fraudar na execug@o do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

21.2. Pela inexecug@o total ou parcial do objeto deste contrato,
a Administracdo pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:

i) Adverténcia por escrito, quando do nd3o cumprimento de
quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim
entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o
servigo contratado;

i) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por
cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo
dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo
quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com
atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipodtese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo
da rescisdo unilateral da avenga;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento)
sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por
periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial
da obrigagdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento)
sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigacao
assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato,
conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

Nota explicativa: Os patamares estabelecidos nos itens acima
poderao ser alterados a critério da autoridade.

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato
por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja para refor¢o ou por
ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento).
O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragdo
CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo
consideradas independentes entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o
orgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragao
Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e
entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no cadastro
pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administrag@o Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punigédo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
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21.3. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista
no subitem “iv”’ também ¢ aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas
como infragdo administrativa neste Termo de Referéncia.

21.4. As sangdes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv”’ e “v”
poderao ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com as de multa,

descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

21.5. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo
atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU

1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou conseqiéncias letais, por ocorréncia; 05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade
de atendimento;

o

3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por empregado ¢ por dia; 03

4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por dia; 02

Retirar funciondrios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a anuéneia prévia do CONTRATANTE, por
empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar ¢ controlar, diariamente, a assiduidade ¢ a pontualidade de seu pessoal, por funciondrio e por dia; 01

7 Cumprir determinagdo formal ou instrugo complementar do drgdo fiscalizador, por ocorréncia; 02

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servico, por funciondrio
¢ por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital ¢ sus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apés reincidéncia formalmente
notificada pelo 6rgio fiscalizador, por item ¢ por ocorréncia;

10 Indicar ¢ manter durante a execugio do contrato 0s prepostos previstos no edital/contrato; 0l

1 Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme previsto na relagdo de obrigagdes da CONTRATADA 01

Nota explicativa: A autoridade podera incluir na tabela de
infragdes outras condutas que entender necessarias, pertinentes ao
servigo prestado, ou retirar as que entender serem inadequadas ao objeto
contratual em questdo.

21.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, [l e [V
da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

21.6.1. tenham sofrido condenag@o definitiva por praticar, por
meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

21.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os
objetivos da licitagdo;

21.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com
a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

21.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-
se-a em processo administrativo que assegurara o contraditorio e aampla
defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei
n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

21.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante
serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da
Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser
recolhida no prazo méximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir
os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade
podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cédigo Civil.

21.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes,
levara em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater
educativo da pena, bem como o dano causado a Administra¢do, observado
o principio da proporcionalidade.

21.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se
houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei
n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apura¢do da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagio preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizagio - PAR.

21.12. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes
administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo
Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.13. O processamento do PAR nio interfere no seguimento
regular dos processos administrativos especificos para apuracdo da
ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de
agente publico.

21.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no
cadastro.

22. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

Nota explicativa: O Termo de Referéncia deve conter os
critérios de selecdo do fornecedor. Todos esses devem estar previstos no
edital, pois esse instrumento disciplina justamente a escolha da melhor
proposta.

Em vista disso, optamos por remeter ao edital, na maioria das
disposicdes deste topico, com excecao das que digam respeito a matéria
de ordem técnica, atentos ao fato de que a elaborag@o do TR ¢ realizada
pelo setor requisitante. Importante ressaltar que as previsdes do Edital
devem ser absolutamente coincidentes com as do Termo de Referéncia,
quando tratarem do mesmo tema.

22.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade
fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no edital.

22.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem
atendidos pelo fornecedor estao previstos no edital.

22.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos
pelo fornecedor serdo:

Nota Explicativa: A documentacdo relativa a qualificagdo
técnica do licitante podera constar em dispositivo especifico, quando
a situacdo demandada a exigir. As exigéncias podem restringir-se a
alguns itens especificos da contratagdo de forma justificada no processo
licitatorio. Nos termos do art. 30, II, da Lei n°® 8.666/93, ¢ obrigatorio
o estabelecimento de parametros minimos objetivos (quantitativo,
prazo, etc.) assim como ¢é importante salientar que somente em casos
excepcionais pode ser exigido quantitativo superior a 50% do item
licitado. (Acérdao 361/2017- TCU Plenario):
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22.3.1. Registro ou inscri¢do da empresa licitante na entidade
profissional ......... (escrever por extenso, se o caso), em plena validade;

Nota explicativa: Tal exigéncia s6 deve ser formulada quando,
por determinagéo legal, o exercicio de determinada atividade afeta ao
objeto contratual esteja sujeita a fiscalizagdo da entidade profissional
competente, a ser indicada expressamente no dispositivo.

Quando ndo existir determinagéo legal atrelando o exercicio
de determinada atividade ao correspondente conselho de fiscalizagao
profissional, a exigéncia de registro ou inscri¢@o, para fim de habilitago,
torna-se inaplicavel. Nessas situagdes, o referido subitem deve ser
excluido.

22.3.2. Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos
em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto
desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentagdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

22.3.2.1. Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os
atestados deverdo dizer respeito a servigos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

22.3.2.1.1. Devera haver a comprovagdo da experiéncia
minima de..... anos na prestagdo dos servicos, sendo aceito o somatdrio
de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os
...... anos serem ininterruptos.

22.32.1.2. ...
2232.13. ..
2232.1.4. ..

Nota Explicativa 1: Conforme Acérdao n® 914/2019-Plenario
do Tribunal de Contas da Unido, ¢ obrigatdrio o estabelecimento
de parametros objetivos para analise da comprovagdo (atestados de
capacidade técnico-operacional) de que a licitante ja tenha fornecido
bens pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto da licitagdo. Nesse sentido, ¢ consignado no acérddo a
seguinte recomendagao:

“9.3.2. estabeleca no edital da nova licitagdo, de forma
clara e objetiva, os requisitos de qualificacdo técnica que deverdo ser
demonstrados pelos licitantes, os quais deverdo estar baseados em estudos
técnicos os quais evidenciem que as exigéncias constituem o minimo
necessario a garantia da regular execucdo contratual, ponderados seus
impactos em relag@o a competitividade do certame;”

Nota explicativa 2: A possibilidade de exigéncia de periodo
de experiéncia somente se aplica a servigos de carater continuado, em
carater facultativo, devendo a Administragdo especificar o nimero de
anos de experiéncia exigidos.

Ainda assim, deve a Administragdo verificar a necessidade
do estabelecimento de tal previsdo, considerando, em especial, o
tempo esperado de execucdo contratual, conforme Acorddo TCU
2870/2018-Plenario.

Nota explicativa 3: Nos servigos em que seja necessario
exigir alguma qualifica¢do profissional especifica, sera possivel,
justificadamente, exigir a capacitagio técnico-profissional, nos termos do
art. 30, §1°, I da Lein. 8.666/93 (como ¢ feito nos servigos de engenharia,
por exemplo). Nessa hipotese, os profissionais devem ser arrolados,
bem como a experiéncia anterior a ser comprovada por cada um - a qual
se limita as parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo,

a serem expressamente indicadas no edital (art. 30, § 2°, da Lei n°®
8.666/93). Alertamos que o art. 30, § 1°, I, da Lei n® 8.666/93 veda, para
a capacidade técnico-profissional, as exigéncias de quantidades minimas
ou prazos maximos. O § 5° do mesmo artigo também veda genericamente
a exigéncia de comprovagdo de atividade ou aptiddo com limitagdes de
tempo, época ou locais especificos. Portanto, nesse caso, recomenda-se
a inclusdo da seguinte redagao:

* *. Comprovacdo da capacitagdo técnico-profissional:
comprovagao do licitante de possuir em seu quadro permanente, na data
prevista para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro
devidamente reconhecido pela entidade profissional XXXX, detentor de
atestado de responsabilidade técnica relativo a execugdo dos servigos que
compdem as parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo
da contratagao, a saber:

i. Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
ii. Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
etc.

** 1. Entende-se como pertencente ao quadro permanente do
licitante, na data prevista para entrega da proposta, o s6cio que comprove
seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto social; o administrador ou
o diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social; e o prestador de servigos com contrato escrito firmado
com o licitante, ou com declaragdo de compromisso de vinculagao futura,
caso o licitante se sagre vencedor do certame.

* * 2 No decorrer da execugdo do servico, os profissionais de
que trata este subitem poderdo ser substituidos, nos termos do artigo
30, §10, da Lei n° 8.666, de 1993, por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja aprovada pela
Administragio.

Nesse mesmo sentido, vide a Simula n® 263/2011 do TCU:*“Para
a comprovagdo da capacidade técnico-operacional das licitantes, e
desde que limitada, simultaneamente, as parcelas de maior relevancia
e valor significativo do objeto a ser contratado, é legal a exigéncia
de comprovacdo da execugdo de quantitativos minimos em obras ou
servigos com caracteristicas semelhantes, devendo essa exigéncia guardar
propor¢ao com a dimensao e a complexidade do objeto a ser executado.”

Nota explicativa 4: O TCU possui firme jurisprudéncia quanto
a tal interpretacdo abrangente do “quadro permanente” do licitante, que
ndo deve ser restrito ao vinculo empregaticio ou societario, admitindo-
se também o vinculo por meio de contrato de prestagdo de servigos
(Acorddos n° 170/2007, n° 141/2008, n° 1.905/2009, n° 2.828/2009, n°
73/2010, n° 1.733/2010, n°® 2.583/2010, n° 600/2011, n° 1.898/2011 e
n® 2.299/2011, todos do Plenario).

Ademais, a jurisprudéncia do TCU também se posiciona
no sentido de que ndo ¢ razoavel exigir a comprovagdo do vinculo
permanente entre empresa e responsavel técnico no momento de
apresentacao da proposta, por restringir a ampla competitividade ao impor
onus antecipado aos licitantes (por exemplo, Acorddos n°® 2.471/2007,
n° 1.265/2009, n° 1.282/2010, n° 1.028/2011 e n® 2.353/2011, todos do
Plenario).

22.3.2.2. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no
ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas
no contrato social vigente;

22.3.2.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a
conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de
sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferio.



26 DE JANEIRO DE 2022 | EDlGAO N° 206

DIARIO OFICIAL DE PORTO NACIONAL

22.3.2.4. Podera ser admitida, para fins de comprovagao de
quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo de diferentes atestados
de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se
equivale, para fins de comprovagéo de capacidade técnico-operacional,
a uma unica contratagéo.

22.3.2.5. O licitante disponibilizara todas as informag¢des
necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos.

22.3.3. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos

Nota Explicativa: Em havendo legislacdo especial incidente
sobre a matéria, que preveja requisitos de qualificagdo técnica especificos,
estes podem ser mencionados neste item do Edital.

22.3.4. As empresas, cadastradas ou nao, deverdo apresentar
atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel

22.3.4.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por
declaragdo emitida pelo licitante em que conste, alternativamente, ou
que conhece as condigdes locais para execugdo do objeto; ou que tem
pleno conhecimento das condigdes e peculiaridades inerentes a natureza
do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizara
deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavengas
técnicas ou financeiras com a contratante.

Nota explicativa: De acordo com o art. 30, 111, da Lei 8.666, de
1993, o licitante deve apresentar na habilitagdo “comprovacao, fornecida
pelo 6rgdo licitante, de que recebeu os documentos, e, quando exigido, de
que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo”. Lembramos
que tal documento s6 deve ser exigido para a habilitagdo do licitante
caso a vistoria seja definida como obrigatéria, assim como devera ser
apresentada justificativa.

22.4. O critério de aceitabilidade de pregos ¢ sigiloso, nos
termos do art. 15 do Decreto n°® 10.024, de 2019, do art. 7°, §3° da Lei
n°® 12.527, de 2011, e do art. 20 do Decreto n°® 7.724, de 2012.

ou

20.

21.

21.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:

21.4.1. Valor Global: R$xxx,000 (indicar por extenso)

21.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composigao de
precos anexa ao edital.

Nota Explicativa: Utilizar o primeiro item acima caso se adote
o orgamento sigiloso e o segundo item caso ele ndo seja adotado.

21.5. O critério de julgamento da proposta é o menor prego
global.

21.6. As regras de desempate entre propostas sdo as
discriminadas no edital.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

23.1. O custo estimado da contratagio sera tornado publico
apenas e imediatamente apds o encerramento do envio de lances.

ou
17.
18.
19.
20.
21.
22.
22.1. O custo estimado da contratagio ¢ de RS...
ou
21.
22.

22.1. O (valor de referéncia ou valor maximo aceitavel) para a
contratacdo, para fins de aplicagdo do maior desconto, sera ...

Nota Explicativa: Caso se adote o orgamento sigiloso, o custo
estimado da contratagdo devera constar apenas em documento juntado ao
processo (Nota Técnica, Planilha Estimativa etc), indicando a respectiva
metodologia adotada. Tais informagdes terdo disponibiliza¢ao restrita
apenas aos orgdos de controle externo e interno, até a finalizagdo da
fase de lances.

No caso de licitagdo com critério de julgamento maior desconto,
devera ser utilizada a Gltima sugestao de redagdo com indicag@o do valor
de referéncia ou do valor maximo aceitdvel para fins de aplicagdo do
desconto, nos termos do art; 15, §3° do Decreto n® 10.024/19.

24. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
24.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo
aconta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido

deste exercicio, na dotag@o abaixo discriminada:

Gestdo/Unidade: (preencher conforme indicado na Declaragdo
Orgamentaria);

Fonte de Recursos: (preencher conforme indicado na
Declarag@o Orgamentaria);

Programa de Trabalho: (preencher conforme indicado na
Declarag¢@o Orgamentaria);

Elemento de Despesa: (preencher conforme indicado na
Declarag@o Orgamentaria);

Plano Interno: (preencher conforme indicado na Declaragéo
Orgamentaria);

Nota de Empenho: (preencher com o numero da nota de
empenho).

ou

24.2. A indicagdo da dotagdo orcamentaria fica postergada
para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

Nota Explicativa: Utilizar o item acima caso se adote o Sistema
de Registro de Precos - SRP, onde a indicagdo da dotagdo orcamentaria

¢ exigivel apenas antes da assinatura do contrato”).

Municipio de ........ 5 e de......... de ..........

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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Nota explicativa: O Termo de Referéncia devera ser
devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou outra autoridade
competente, por meio de despacho motivado , indicando os elementos
técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos
contidos no orgamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de
desembolso, se for o caso.

Anexos:
I - Estudo Técnico Preliminar

II-..

NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo de Termo de Referéncia visa a subsidiar a
Administrag@o na elaboragdo das diretrizes que dardo ordem e forma a
licitagdo na modalidade pregéo sob a forma eletronica, notadamente no
que tange ao objeto, condig¢des da licitagdo e a contratagdo que se seguird
com o licitante vencedor. E o documento que mais sofrera variagio de
contetido, em vista das peculiaridades do 6rgdo ou entidade licitante
e, principalmente, do objeto licitatorio. Serve de supeddneo para a
Administragdo elaborar seu proprio Termo de Referéncia, consoante
as condicdes que lhes sdo proprias, por isso que ndo deve prender-se
textualmente ao conteudo apresentado neste documento.

Os itens deste modelo, destacados em vermelho italico, devem
ser preenchidos ou adotados pelo 6rgdo ou entidade publica licitante,
de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo e critérios de
oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas
as mesmas defini¢des nos demais instrumentos da licitagdo, para que
nao conflitem.

Alguns itens receber@o notas explicativas destacadas para
compreensdo do agente ou setor responsavel pela elaboragdo do Termo
de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas quando da
finalizagdo do documento.

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

Pregdo eletronico para contratagdo de prestagdo de servigo
continuo com dedica¢do de mao-de-obra exclusiva

Nota explicativa 1:0 presente modelo de Termo de Referéncia
se aplica aos procedimentos licitatérios regidos pelo regime de
contrata¢des publicas previsto na Lei n.° 10.520/2002, regulamentada
pelo Decreto n.° 10.024/2019.

Nota Explicativa 2: A fase de planejamento da contratacdo
que possui as seguintes etapas: Estudos preliminares, Gerenciamento
de Riscos e Termo de Referéncia, podendo ser elaborados Estudos
Preliminares e Gerenciamento de Riscos comuns para servicos de mesma
natureza, semelhanga ou afinidade.

O TR devera guardar sintonia com o estudo técnico preliminar
previamente desenvolvido pela Administragdo, discriminando todos os
elementos capazes de caracterizar, de forma precisa e clara, o objeto da
licitagdo e de propiciar a avaliag@o de seus custos, servindo de supedaneo
a elaboragdo do edital.

Os documentos que compdem a fase de Planejamento da
Contratagdo serdo parte integrante do processo administrativo da
licitagdo.

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

PREGAO N° ....../20...

(Processo Administrativo n.°........... )

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de...........eeeeeeiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee

, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e seus anexos:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO Unidade de Medida Quantidade

ou

ITEM Valor Unitario
DESCRICAO/ESPECIFICAGAO Unidade de Medida Quantidade Méximo Aceitével OU
Valor de Referéncia

Nota explicativa: O art. 15 do Decreto n® 10.024/19 estabelece
a possibilidade de a Administragdo adotar o orcamento estimado como
uma informacdo sigilosa, devendo a tabela ser ajustada conforme a
decisdao tomada. Entretanto, nos casos em que for adotado o critério
de julgamento pelo maior desconto, o valor estimado, o valor maximo
aceitavel ou o valor de referéncia para aplicacao do desconto constara
obrigatoriamente do instrumento convocatorio.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgéo
gerenciador e 6rgdo(s) e entidade(s) participante(s):

Orgio gerenciador:
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAQ
1
2
3

Unidade de Medida Quantidade

Orgio participante:

ITEM

DESCRIGAO/ESPECIFICACAO Unidade de Medida Quantidade

w | —

Nota explicativa 1: As tabelas acima sdo meramente ilustrativas;
o 6rgao ou entidade deve elabora-la da forma que melhor aprouver ao
certame licitatdrio.

Nota Explicativa 2: Utilizar o subitem 1.1.1 acima no caso
de registro de pregos que conte com 0Orgdos participantes, além do
gerenciador.

E importante ressaltar que a licitagdo com 6rgdos participantes
exige uma série de providéncias por parte dos 6rgdos envolvidos para
que o certame cumpra sua fung¢ao de selecionar a melhor proposta para
a Administragdo, observando o principio da isonomia.

O art. 6° do Decreto n® 7.892/13 preceitua que o 6rgao
participante deve encaminhar ao 6rgdo gerenciador sua estimativa de
consumo, local de entrega do objeto e, quando couber, o cronograma
de contratagdo. Também ressalta que deve realizar pesquisa de mercado
quando incluir novos itens ou novas localidades de entrega, desde que
o gerenciador aceite as inclusdes.
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Cabera ao 6rgdo gerenciador, entdo, compilar as demandas
envolvidas, os quantitativos minimos por requisi¢do ¢ os maximos, os
locais de entrega e prazos, entre outras informagdes, para sistematizar
e harmonizar as disposi¢des do Edital e Termo de Referéncia, e dispor
os itens do objeto licitatorio da forma mais adequada para a obtengdo
da melhor proposta para a Administragdo Publica. Isso pressupde
uma analise técnica, que considere o funcionamento daquele mercado
especifico, entre outros aspectos, para entdo se deliberar sobre algumas
questdes envolvidas, tais como: objetos com descri¢ao semelhante podem
ser convertidos em um mesmo objeto, para ganho de economia de escala?
Objetos idénticos para locais de entrega proximos devem ser somados
num mesmo item licitatorio, ou divididos em itens distintos? E objetos
idénticos para locais de entrega afastados? Ha alteragdo na requisicao
minima de algum item, por conta de demanda menor de algum o6rgdo
participante?

Apos resolver tais questdes, o 6rgdo gerenciador devera
“confirmar junto aos 6rgdos participantes a sua concordancia com o objeto
a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou
projeto basico”, conforme art. 5°, V, do Decreto mencionado.

Nota-se, portanto, que para uma licitagdo exitosa faz-se
necessario uma adequada e prévia comunicagdo entre os Orgaos
envolvidos, e quanto antes se estabelecer a troca de informagdes entre
gerenciador e participantes, melhores as condigdes de elaborar um Edital
e um Termo de Referéncia adequado a demanda de cada qual, e também
ao conjunto dos 6rgaos.

Nesse sentido, convém lembrar que o §1° do art. 4° do Decreto
7.892/2013 permite que o 6rgdo gerenciador dispense de forma justificada
a divulgagdo da Inteng@o de Registro de Precos, sendo evidente que a
existéncia de drgaos participantes representa um motivo aparentemente
valido para tanto, ja que com isso se esta atendendo a finalidade da norma,
de aproveitar uma licitagdo para mais de um 6rgéo, em condi¢des mais
propicias de organizacao dos trabalhos.

De qualquer forma, ainda que a participagdo provenha da
divulgacdo da IRP, tanto o 6rgdo gerenciador como os participantes
deverdo adotar as providéncias que lhe competirem para a elaboragio
de um edital e um TR coerentes e precisos, que possam resultar em uma
licitag@o proveitosa.

Nota explicativa: Deverdo ser observadas pela Administragdo
as orientagdes expedidas pela Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia, constantes do enderego eletronico https://www.gov.br//
compras/pt-br/acesso-a-informacao/noticias .

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum
de

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os
discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execucao
a ... (Empreitada por Preco Unitario/Empreitada por Preco Global/
Execugdo por Tarefa/Empreitada Integral)

0.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de (dias/meses),
ndo sendo prorrogavel na forma do art. 57, II, da Lei de Licitagdes.

ou

0.5. O prazo de vigéncia do contrato ¢ de (meses,
anos), podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de
60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, II, da Lei 8.666, de 1993.

Nota Explicativa: O prazo de vigéncia contratual ndo depende
da forma pela qual o contrato ¢ celebrado (forma verbal, por Nota de
Empenho ou por Instrumento de Contrato) e nem se confunde com o
prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, quando houver.

Essa vigéncia deve considerar os prazos envolvidos, da
assinatura do contrato em diante, ou seja, os prazos para inicio dos
trabalhos, de execucdo, de recebimento provisorio e definitivo e alguma
margem de seguranga.

Fixado o prazo de vigéncia para além de 12 meses, o TCU
exige motivagdo especifica (Acorddo 3320/2013-Segunda Céamara
| Relator: RAIMUNDO CARREIRO). No mesmo sentido: NOS
CONTRATOS DE PRESTACAO DE SERVICOS DE NATUREZA
CONTINUADA DEVE-SE OBSERVAR QUE: A) O PRAZO DE
VIGENCIA ORIGINARIO, DE REGRA, E DE ATE 12 MESES; B)
EXCEPCIONALMENTE, ESTE PRAZO PODERA SER FIXADO POR
PERIODO SUPERIOR A 12 MESES NOS CASOS EM QUE, DIANTE
DA PECULIARIDADE E/OU COMPLEXIDADE DO OBJETO, FIQUE
TECNICAMENTE DEMONSTRADO O BENEFICIO ADVINDO
PARA A ADMINISTRACAO; E C) E JURIDICAMENTE POSSIVEL
A PRORROGACAO DO CONTRATO POR PRAZO DIVERSO DO
CONTRATADO ORIGINARIAMENTE

Nota explicativa: Indicagdo da possibilidade ou ndo de
prorrogagao.

A indicacdo da possibilidade ou ndo de prorrogagdo no TR é
exigéncia expressa.

Consolidacdo do consumo encaminhado pelos 6rgdos e
entidades participantes: Conforme ja ressaltado, a licitagdo envolvendo
mais de um 6rgdo demanda providéncias por parte de todos os envolvidos,
e sobretudo para o gerenciador, para que o procedimento transcorra de
forma coerente e valida, e resulte em contratagdes uteis a Administragao.

Nesse sentido, vale reiterar que o 6rgdo participante deve
encaminhar sua estimativa de consumo, local de entrega do objeto e
eventualmente o cronograma de contratagdo, além de realizar pesquisa
de mercado, quando o gerenciador aceitar a inclusdo de novos itens ou
novas localidades de entrega.

Ja o 6rgéo gerenciador tem a inescapavel missao de consolidar
o Termo de Referéncia anexo ao edital, na medida em que um dos topicos
de tal documento ¢ justamente a estimativa de consumo de cada 6rgao
e, além disso, a propria discriminag@o dos itens a serem licitados (que
deve coincidir com o cadastramento no sistema operacional) demanda
a atualizagdo do TR anexo ao edital. Pode haver também questdes
envolvendo o aumento quantitativo de determinados itens (com possivel
ganho de economia de escala), ou de alteragdo das quantidades minimas
por requisi¢do, entre outros pontos a serem avaliados e devidamente
equacionados no edital e anexos do certame.

Assim, parece mais indicado que a participagdo de outros
orgaos seja trabalhada desde o inicio do processo licitatorio, permitindo
a elaboragdo de documentos que contemplem as necessidades de todos
os envolvidos e identifiquem a forma mais adequada de selecionar a
proposta mais vantajosa, com o que se estara atendendo a finalidade do
Decreto 7.892/2013 de propiciar o atendimento da demanda de dois ou
mais 6rgaos em um mesmo processo licitatorio.

Valores: O art. 3° III, Lei n® 10.520/2002 determina que a
Administragdo elabore na fase preparatdria do pregéo um orgamento dos
bens ou servigos a serem licitados. Entretanto, o art. 4°, 111, da referida
Lei ndo exige que a Administra¢do faca constar do edital o orgamento
estimado da contratagdo.

O TCU, por sua vez, entende que é possivel dispensar a
publicagdo do or¢gamento estimado da contratagdo no edital do pregao,
com a possibilidade de os interessados terem acesso ao documento
mediante requerimento (Acérdao n°® 394/2009 - Plenario - TCU.
Acoérddon® 1513/2013 - Plenario - TCU).O novo regulamento do Pregéo
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Eletronico (Decreto n. 10.024, de 2019) previu a possibilidade do sigilo
do orgamento estimado (art. 15, caput), que sera divulgado imediatamente
apos o encerramento do envio de lances (art. 15, §2°), sem prejuizo da
divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes
necessarias a elaboragdo das propostas.

Cumpre destacar que antes mesmo do Decreto n. 10.024, de
2019, o TCU ja havia reconhecido a possibilidade de manter sigiloso o
orcamento estimado até a finalizagdo da fase de lances, com o objetivo de
obter a proposta mais vantajosa. (Acordao n°2080/2012 - Plenario - TCU;
Acérddo n® 2150/2015 - Plenario).Esse entendimento foi refor¢ado no
Ac6rdaon®903/2019 - Plenario-TCU, que apontou que a divulgagéo dos
pregos de referéncia no edital dos pregdes de compra de medicamentos
prejudica a obtengdo da proposta mais vantajosa para a Administragao.

Regime de Execugdo: Deve-se observar que o regime de
execucdo por preco unitario destina-se aos servigos que devam ser
realizados em quantidade e podem ser mensurados por unidades de
medida, cujo valor total do contrato ¢ o resultante da multiplicacdo do
prego unitario pela quantidade e tipos de unidades contratadas. Portanto,
¢ especialmente aplicavel aos contratos que podem ser divididos em
unidades auténomas independentes que compdem o objeto integral
pretendido pela Administragdo. Néo se exige o mesmo nivel de precisdo
da empreitada por preco global/integral, em razdo da imprecisao inerente
a propria natureza do objeto contratado que esta sujeito a variagdes,
especialmente nos quantitativos, em razao de fatores supervenientes ou
inicialmente ndo totalmente conhecidos. Assim, pode-se afirmar que
a conveniéncia de se adotar o regime de empreitada por prego global
diminui a medida que se eleva o nivel de incerteza sobre o objeto a ser
contratado (Ver TCU, Ac n. 1.977/2013-Plenario, Item 29).

Acerca da escolha do regime de execugdo, o Tribunal de Contas
da Unido orienta que:

a) a escolha do regime de execucdo contratual pelo gestor deve
estar fundamentada nos autos do processo licitatdrio, em prestigio ao
definido no art. 50 da Lei n® 9.784/1999 (Acordao 1977/2013-Plenario,
TC 044.312/2012-1, relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013);

b) a empreitada por prego global, em regra, em razdo de a
liquidagdo de despesas ndo envolver, necessariamente, a medigdo unitaria
dos quantitativos de cada servigo na planilha or¢amentaria, nos termos
do art. 6°, inciso VIII, alinea “a”, da Lein® 8.666/1993, deve ser adotada
quando for possivel definir previamente no projeto, com boa margem de
precisdo, as quantidades dos servigos a serem posteriormente executados
na fase contratual; enquanto que a empreitada por preco unitario deve
ser preferida nos casos em que os objetos, por sua natureza, possuam
uma imprecisdo inerente de quantitativos em seus itens orgamentarios;

Parcelamento (divisdo em Grupos e Itens):A regra a ser
observada pela Administragdo nas licitagdes ¢ a do parcelamento do
objeto, conforme disposto no § 1° do art. 23 da Lein® 8.666, de 1993, mas
¢ imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente
viavel e ndo represente perda de economia de escala (Sumula 247 do
TCU). O ¢6rgao licitante podera dividir a pretensdo contratual em itens
ou em lotes (grupo de itens), quando técnica e economicamente viavel,
visando maior competitividade, observada a quantidade minima, o prazo
¢ o local de entrega.

Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando
este ndo for adotado. Acérdao/TCU 1214/2013-Plenério “deve ser
evitado o parcelamento de servigos ndo especializados, a exemplo de
limpeza, copeiragem, garcom, sendo objeto de parcelamento os servigos
em que reste comprovado que as empresas atuam no mercado de forma
segmentada por especializagdo, a exemplo de manutengdo predial, ar
condicionado, telefonia, servigos de engenharia em geral, audio e video,
informatica;”

Agrupamentos de Itens: Caso existente mais de um item em
razdo do parcelamento, a regra deve ser que cada item seja adjudicado
de forma individualizada, permitindo que empresas distintas sejam
contratadas. Excepcionalmente e de forma motivada, é possivel prever
o agrupamento de itens, adotando-se a adjudicagdo pelo prego global
do grupo. Recomenda-se adotar a adjudicagdo por prego global de
grupos de itens apenas se for indispensavel para a modelagem contratual
desenhada nos estudos preliminares, sempre de forma justificada. No
caso de servigos, eventual divisdo em lotes considerard a unidade de
medida adotada para aferi¢ao dos produtos e resultados, e sera observada
a demanda especifica de cada 6rgdo ou entidade participante do certame.

Adjudicagao por prego global de grupo de itens em Licitagdes
pelo Sistema de Registro de Precos: Em adi¢do a orientagdo anterior, no
caso de se optar, em licitagcdes por SRP, pelo agrupamento de itens e sua
adjudicac@o pelo preco global do grupo, o TCU possui entendimento no
sentido de so ser admitida, em tais casos (Acorddo 588/2016-Plenario):

a) a contratagcdo dos itens nas hipoteses de contratacdo da
totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporgdes de quantitativos
definidos no certame; ou

b) contratagdo de item isolado para o qual o prego unitario
adjudicado ao vencedor seja 0 menor prego valido ofertado para o mesmo
item na fase de lances.

A restricdo prevista na alinea “a” supra s6 nao se aplicaria se a
area demandante justificar expressamente, se for o caso, os motivos pelos
quais seria inexequivel ou inviavel, dentro do modelo de execugdo do
contrato, a demanda proporcional ou total de todos os itens do respectivo
grupo. Essa justificativa deve ser expressa e clara para que a area de
licitagdes possa ajustar a ata de registro de precos em conformidade
com a situagéo.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-
se pormenorizados em Todpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: Caso haja a necessidade de modificacdo
da justificativa em relagdo a originalmente feita nos estudos técnicos
preliminares, recomenda-se ajustar a reda¢do acima.

Conforme previsto na Simula 177 do TCU, a justificativa ha
de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas,
incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administragao.
Refor¢amos a necessidade de justificar a opgao pelo Regime de Execucdo
adotado.

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor
requisitante. Quando o servigo possuir caracteristicas técnicas
especializadas, deve o Orgdo requisitante solicitar a unidade técnica
competente a defini¢@o das especificagdes do objeto, e, se for o caso, do
quantitativo a ser adquirido.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: Caso haja a necessidade de modificacdo
da descri¢do em relagdo a originalmente feita nos estudos técnicos
preliminares, recomenda-se ajustar a redagdo acima. Registre-se que o
objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificacdes
necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contragio, cuidando-
se para que ndo sejam admitidas, previstas ou incluidas condigdes
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que comprometam, restrinjam ou frustrem o cardter competitivo da
licitagdo ou, ainda, impertinentes ou irrelevantes para o especifico
objeto do contrato.Deve-se levar em consideracdo as normas técnicas
eventualmente existentes, elaboradas pela Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT, quanto a requisitos minimos de qualidade,
utilidade, resisténcia ¢ seguranga, nos termos da Lei n® 4.150, de 1962.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE
SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servigo comum, de carater continuado e com
fornecimento de médo de obra em regime de dedicag@o exclusiva, a ser
contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletronica.

Nota Explicativa 1: deve a Administragdo definir se a natureza
do objeto a ser contratado ¢ comum.

Nota Explicativa 2: Compete ao agente ou setor técnico da
administragdo declarar que o objeto licitatério é de natureza comum
para efeito de utilizacdo da modalidade pregdo e definir se o objeto
corresponde a obra ou servigo de engenharia, sendo atribui¢ao do 6rgdo
juridico analisar o devido enquadramento da modalidade licitatoria
aplicavel

4.2. Os servigos a serem contratados ndo se constituem em
quaisquer das atividades cuja execugao indireta é vedada.

4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio
entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da
contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. servigo continuado, com fornecimento de mao de obra
em regime de dedicagdo exclusiva;

5.1.2. ... (requisitos necessarios para o atendimento da
necessidade)

5.1.3. ... (duragdo inicial do contrato)

5.1.4. ... (eventual necessidade de transi¢do gradual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas)

5.1.5. ... (quadro com solugdes de mercado)

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar
declaragdo de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias
para a prestacdo do servico como requisito para celebragdo do contrato.

5.3. A quantidade estimada de deslocamentos ¢ de .Haa
necessidade de hospedagem, estimada em....

Nota Explicativa: O Termo de Referéncia deve conter os
requisitos da contratacdo, sendo que tal dado seja transcrito dos Estudos
Preliminares, podendo ser atualizado em decorréncia do amadurecimento
da descrigao.

Além disso, essa mesma disposi¢do, nas letras “b” a “d”,
contempla outros requisitos, cuja pertinéncia deve ser analisada pelo
orgdo ou entidade em relagdo a licitagdo pretendida.

Da mesma forma, a letra “e”, determina a previsdo das
obrigagdes das partes, que ¢ tratada em outro topico deste modelo de TR.

Nota Explicativa 2: Nos contratos de prestagdo de servigos
de natureza continuada deve-se observar que: a) o prazo de vigéncia
originario, de regra, é de até 12 meses; b) excepcionalmente, este
prazo podera ser fixado por periodo superior a 12 meses nos casos
em que, diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto, fique
tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administragéo; e
¢) ¢ juridicamente possivel a prorrogagao do contrato por prazo diverso
do contratado originariamente

Nota Explicativa 3: A declaragdo positiva do conhecimento
das condi¢des necessarias para a prestacdo do servigo ¢ umrequisito da
contratacao.

Ou seja, a regra estabelecida ¢ a de se exigir do adjudicatario
que declare pleno conhecimento das condi¢des necessarias, previamente
a celebragdo do contrato.

Ainda sobre esse requisito, destacamos que a exigéncia do
comparecimento no local, ao invés da declarago, ¢ medida excepcional,
a ser estabelecida somente se imprescindivel, e ndo for possivel substitui-
la pela divulgag@o de fotos, plantas etc, presumivelmente para o fim de
verificagdo e ajuste das providencias ¢ prazos necessarias ao inicio do
contrato. Nessa hipotese, a redacdo da disposi¢do 5.2 acima devera ser
alterada, refletindo adequadamente a exigéncia.

Por fim, nao se deve confundir essa exigéncia excepcional, de
comparecimento do “licitante” para a contratagdo, com a exigéncia de
vistoria para a propria licitagdo. Esta tlltima ¢ dirigida a todos os licitantes.
Trata-se de medida ainda mais excepcional, posto que mais restritiva a
competitividade, e s6 deve ser adotada com justificativa técnica rigorosa,
conforme exposto no topico da “Vistoria”, adiante.

Assim, resumidamente, tem-se o seguinte esquema normativo:

Exigéncia Destinatério Tratamento

Declaragio de pleno conhecimento Adjudicatirio Regra geral - sempre exigir

Comparecimento nos locais de Execugdo Adjudicatario Excepcional - quando imprescindivel

Vistoria para a Licitagdo Licitantes i - de justificativa técnica rigorosa.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas
especificagdes do objeto e/ou obrigagdes da contratada e/ou no edital
como requisito previsto em lei especial

Ou

5.1. Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente
licitagdo, conforme justificativa abaixo/anexo: (...)

Nota explicativa 1: O item acima devera ser preenchido de
acordo com o caso concreto, ou seja, indicando especificamente onde
foram incluidos os critérios de sustentabilidade. Caso ndo incidam
critérios de sustentabilidade, deve ser incluida a devida justificativa
pelo gestor.

Nota explicativa 2: Sustentabilidade: Nas aquisi¢des e
contratagdes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos
reciclados e reciclaveis e para bens, servigos e obras que considerem
critérios compativeis com padrdes de consumo sustentaveis.

E preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser
incluidos nas pegas editalicias, como fazer essas exigéncias ¢ de que
forma as pretendidas contratadas devem comprovar o cumprimento
desses critérios de sustentabilidade exigidos pela Administragao.
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Para tanto, indicamos a consulta aoGuia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da
Unido e no site da AGU. Solicitamos especial atengdo ao exame do
topico Cadastro Técnico Federal/ IBAMA. Atentamos, em sintese, para
que a sustentabilidade seja considerada pelo gestor publico: a) na fase de
planejamento da contratagdo, b) na elaboragdo das minutas, com consulta
ao Guia, c) na fase de execugdo contratual e d) na adequada destinagao
ambiental dos residuos decorrentes da aquisi¢do. Ainda que ndo constante
do termo de referéncia, destaque-se que as contratagdes mediante pregéo
eletronico deverdo estar alinhadas com o Plano de Gestio e Logistica
Sustentavel do 6rgao.

Recomendamos, igualmente, consulta ao Catalogo de Materiais
Sustentaveis (CATMAT Sustentavel).

Recomendamos, por fim, consulta prévia ao site governamental
https://reuse.gov.br/, solu¢do desenvolvida pelo Ministério da Economia,
que oferta bens moveis e servigos para a administragdo publica,
disponibilizados pelos proprios 6rgaos de governo ou oferecidos por
particulares de forma ndo onerosa, otimizando a gestdo do recurso publico
com consumo consciente e sustentavel.

7. VISTORIA PARA A LICITACAO

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua
proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagdes do local de
execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse
fim, de segunda a sexta-feira, das ..... horas as ...... horas.

Nota Explicativa:A partir do inciso XXI do art. 37 da
Constituigdo Federal, bem como do inciso I1I do art. 30 da Lei 8.666/91 e
do entendimento do TCU, foi possivel confeccionar relagao de diretrizes
relacionadas a vistoria técnica. Considere-se o rol:

a. TCU ja decidiu no sentido de que a exigéncia de vistoria,
como regra, ndo deve ser realizada, salvo hipotese de imprescindibilidade,
devidamente justificada (Acérddo 372/2015-Plenario, Rel. Min. WEDER
DE OLIVEIRA; Acoérddo 866/2017-Plenario, Rel. Min. MARCOS
BEMQUERER);

b. a complexidade do objeto foi considerada pelo TCU
pressuposto fatico para admissdo da exigéncia de vistoria, sendo
recomendavel a explicitagdo dessa complexidade na fundamentagdo
(Acordaon®1215/14, 1* Camara, Rel. min. Jt OSE MUCIO MONTEIRO,
08/04/2014);

c. o edital deve trazer clausula que preveja responsabilidade
do contratado por eventuais prejuizos decorrentes de sua omissdo na
verificag@o dos locais de instalagdo. (Acordao n® 0147/13, Plenario, Rel.
Min. JOSE JORGE);

d. as visitas coletivas, disponibilizadas de forma concomitante
a todos os licitantes devem ser evitadas (Acérddo n° 0234/15, Plenario,
Rel. Min. BENJAMIN ZYMLER);

e. TCU nio tem admitido a previsdo de dias e horarios
restritos, e previamente determinados para vistoria. Admite, contudo, o
agendamento prévio para organizar as visitas, com extensdo da agenda
(quantidade de dias) compativel com a complexidade do objeto e, com
os potenciais licitantes; (Acordao n® 1842/13 - Plenario, Rel. Min. ANA
ARRAES); agendamento de horario ndo é o mesmo que cadastramento
prévio do visitante, ja criticado pelo TCU em precedente (Acorddo
7137/2015-Primeira Camara | Relator: BENJAMIN ZYMLER);

f. a vistoria ndo deve ficar restrita ao representante técnico dos
licitantes uma vez, de acordo com TCU, essa exigéncia pode restringir o
carater competitivo do certame. A vistoria deve ser permitida a qualquer
preposto formalmente encaminhado pelo licitante e identificado, podendo
inclusive ser terceirizada a visita (Acordao n° 3395/15, Plenario, Rel.
Min. BENJAMIN ZYMLER; Acorddo n® 0234/15, Plenario, Rel. min.
BENJAMIN ZYMLER);

g. o método adotado para realizagdo da vistoria deve ser o
mesmo para todos os licitantes, em respeito ao principio da isonomia
(Acordao n® 2670/12 - Plenario, Rel. Min. JOSE JORGE);

h. caso exigida a visita, a administracdo devera disponibilizar
os locais a serem vistoriados;

i. sempre que possivel, a exigéncia da visita deve ser substituida
pela disponibilizagdo de fotografias, plantas, desenhos técnicos e
congéneres;

j- optando o licitante por realizar a visita, visita, esta devera ser
atestada pela Administragao nos autos;

k. caso o licitante ndo tenha interesse em visitar efetivamente
o local da obra ou prestagdo de servigos, devera ser admitido que anexe
aos autos declaragdo de que conhece as condigdes locais para execugio
do objeto;

1. A visita encerra, como regra, direito subjetivo do licitante, e
ndo uma obriga¢do. Dessa forma, deve ser admitido pela Administragdo a
declaracdo de “pleno conhecimento” a fim de suprir a auséncia da vistoria
caso exigida como requisito de habilitagdo; recomenda-se disponibilizar
modelo de “declarag@o de pleno conhecimento” como anexo do edital
(Acordao 170/2018-Plenario | Relator: BENJAMIN ZYMLER).

7.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da
publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia atil anterior a data prevista
para a abertura da sessdo publica.

7.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal,
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

7.2.2.
7.2.3. ... [incluir outras instrugdes sobre vistoria]
7.2.4. ... [incluir outras instru¢des sobre vistoria]

Nota Explicativa: Ndo ¢ possivel exigir que a vistoria
técnica seja realizada, necessariamente, pelo engenheiro responsavel
pela obra (responsavel técnico) ou em data unica (TCU, Acorddo n°
3.040/2011-Plenario).

7.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante
legal, podera ser entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma
compativel de reprodugdo, contendo as informagdes relativas ao objeto
da licitagdo, para que a empresa tenha condi¢des de bem elaborar sua
proposta.

7.4. Anao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores
alegagOes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou esquecimentos
de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo a
licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

7.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de
todas as informagdes ¢ das condigdes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagdo.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

8.1.1.(...)

8.1.2.(...)
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8.2. A execugdo dos servigos sera iniciada ............ccceeeverieeneennnns
(indicar a data ou evento para o inicio dos servicos), na forma que segue:

8.2.1.(...)
8.2.2.(..)

Nota Explicativa: A descrigdo das tarefas basicas depende das
atribuigdes especificas do servigo contratado e da realidade de cada 6rgao.

Esse item ¢ importante para a eficacia da contratagdo. Devem
ser detalhadas de forma minuciosa as tarefas a serem desenvolvidas
pelo empregado alocado e a respectiva rotina de execugdo, vez que a
Administragdo s6 podera, no momento futuro de fiscalizacdo do contrato,
exigir o cumprimento das atividades que tenham sido expressamente
arroladas no Termo de Referéncia.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execu¢do dos servigos, a Contratada
devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessario:

Nota explicativa: Este item s6 devera constar no Termo de
Referéncia caso os servigos englobem também a disponibilizagdo de
material de consumo e de uso duradouro em favor da Administragéo,
devendo, nesse caso, ser fixada a previsao da estimativa de consumo e de
padrdes minimos de qualidade. O CATMAT disponibiliza especificagdes
técnicas de materiais com menor impacto ambiental (CATMAT
Sustentavel).

10. INFORMACOES RELEVANTES PARA O
DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes
caracteristicas:

10.1.1. .......;
10.1.2. .......;
10.1.3. etc.

Nota explicativa: Vale lembrar que sem o conhecimento
preciso das particularidades e das necessidades do 6rgdo, a licitante tera
dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta, o que podera
acarretar sérios problemas futuros na execugao contratual.

11. UNIFORMES

11.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus
empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada
no orgdo Contratante, compreendendo pecas para todas as estagdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

11.2. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do
vestudrio:

11.2.1. ...
11.2.2. ...
11.2.3. ...

11.3. As pegas devem ser confeccionadas com tecido e material
de qualidade, seguindo os seguintes parametros minimos:

11.3.1........;
11.32. ...
11.33.......;

Nota explicativa: E imprescindivel que o Termo de Referéncia
traga a descri¢do detalhada do uniforme a ser utilizado pelos empregados,
inclusive quanto aos quantitativos necessarios para a prestacao do servico,
levando-se em considerag@o o padrdo mantido pelo 6rgéo e as condi¢des
climaticas da regido no decorrer do ano. Caso se exija padrao de tecido
ou material especifico, também deve ser descrito em detalhes.

Sem tal detalhamento, inviabiliza-se a exigéncia de padrdes
minimos por parte do Pregoeiro, na fase de aceitagdo da proposta, ou
no decorrer da execugdo do contrato.

Ressaltamos que, para os servigos de vigilancia consta previsdo
de fornecimento dos uniformes.

11.3.4......(....) conjuntos completos ao empregado no inicio da
execucao do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo
de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo
de ...... (.......) horas, apos comunicagao escrita da Contratante, sempre
que ndo atendam as condigdes minimas de apresentagao;

11.3.5. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo
ser apropriados para a situagéo, substituindo-os sempre que estiverem
apertados;

Nota explicativa: O 6rgdo deve adaptar este item de acordo
com as especificidades do servico e do local de prestagao.

11.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja
copia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera
ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Nota explicativa: As obrigacdes que seguem, tanto da
contratante como da contratada, sdo meramente ilustrativas. O érgao ou
entidade licitante devera adapta-las ou suprimi-las, em conformidade
com as peculiaridades do objeto de que necessita.

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas
pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de
sua proposta;

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos,
por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio
as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

12.2.1. O fiscal designado ndo devera ter exercido a fungao de
pregoeiro na licitagdo que tenha antecedido o contrato, a fim de preservar
a segregacdo de fungdes (TCU, acorddo 1375/2015 - Plenario e, TCU,
acorddo 2146/2011, Segunda Camara);
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12.2.2. A designacgao do fiscal devera levar em conta potenciais
conflitos de interesse, que possam ameacar a qualidade da atividade a
ser desenvolvida. (Acorddo TCU 3083/2010 - Plenario);

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de
eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da
execugao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se
que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do
servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da
Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber;

12.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da
Contratada, tais como:

12.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da
Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis
por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao € apoio ao usuario;

12.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas
empresas Contratadas;

12.6.3. promover ou aceitar o desvio de fung¢des dos
trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades
distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a fungao
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

12.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como
colaboradores eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel
pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
passagens.

12.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o
desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

12.8. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos,
apos seu recebimento;

12.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da
Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando
do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

12.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, “as built”,
especificagdes técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos
¢ aditamentos, relatorios de inspegdes técnicas apds o recebimento do
servico e notificagdes expedidas;

12.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando
a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art.
3°, § 5° da Lei n°® 8.666, de 1993;

12.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus
equipamentos ¢ instalagdes, apresentem condi¢des adequadas ao
cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no
trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em
local por ela designado.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Nota Explicativa. Este modelo de TR contém obrigacdes gerais
que podem ser aplicadas aos mais diversos tipos de servigos comuns.
Entretanto, compete ao 6rgao verificar as peculiaridades do servigo a ser
contratado a fim de definir quais obrigagdes serdo aplicaveis, incluindo,
modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto.

13.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste
Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagido dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste
Termo de Referéncia e em sua proposta;

13.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

Nota Explicativa. Nas contratagdes de servigos, cada vicio,
defeito ou incorre¢do verificada pelo fiscal do contrato reveste-se
de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto
contratado, € improprio determinar prazo Unico para as corre¢des devidas,
devendo o fiscal do contrato, avaliar o caso concreto, para o fim de fixar
prazo para as correcoes.

13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes
da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado,
devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente
aos danos sofridos;

13.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos
basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as
normas ¢ determinagdes em vigor;

13.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de
empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em
comissdo ou fung@o de confianga no 6rgdo Contratante;

13.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no
cadastro, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizag@o do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagio
dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa
a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

Nota Explicativa 1:Ajustar de modo que seja exigida
regularidade apenas quanto aos tributos incidentes sobre o objeto
contratual.

Nota explicativa 2: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova
da quitag@o de todos os tributos devidos dar-se-a4 no ambito da Fazenda
Publica interessada. Portanto, a comprovagao de inscrigdo no cadastro de
contribuinte e regularidade fiscal correspondente considerara a natureza
da atividade objeto da licitacdo.

Via de regra, a prestagdo de servigos de modo geral ¢ hipdtese
de incidéncia de tributagdo municipal (Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISSQN), conforme lista anexa a Lei Complementar
n° 116/2003.

Existem, contudo, situagdes em que a prestagdo de um
servigo pode dar ensejo a incidéncia de tributago estadual pelo ICMS.
Como exemplos, citem-se os servigos de transporte interestadual e
intermunicipal e os servicos de comunicagdo (art. 155, II, da CR/88),
bem como as excegdes expressamente previstas na lista da referida LC
116/2003.
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13.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes
previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacgdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

13.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local dos servigos.

13.9. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela
Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugdo do empreendimento.

13.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer
atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica
ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

13.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de
materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucgdo dos
servigos, durante a vigéncia do contrato.

13.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos
servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com
os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

13.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas
da legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condic¢des de seguranca, higiene e disciplina.

13.14. Submeter previamente, por escrito, & Contratante, para
analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificacdes do memorial descritivo.

13.15. Nao permitir a utiliza¢@o de qualquer trabalho do menor
de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

13.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato,
a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

13.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em
decorréncia do cumprimento do contrato;

13.19. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da
Lei n°® 8.666, de 1993.

13.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito
federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;

13.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

13.22. Assegurar 8 CONTRATANTE:

13.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos
desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes
que vierem a ser realizadas, logo ap6s o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar
0s mesmos sem limitagdes;

13.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas
especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e de
todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena
de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

13.23. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente
uniformizados e identificados por meio de crachd, além de prové-los
com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

13.24. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus
empregados, conforme disposto neste Termo de Referéncia, sem repassar
quaisquer custos a estes;

13.25. Apresentar relagdo mensal dos empregados que
expressamente optarem por ndo receber o vale transporte.

13.26. Nio serdo incluidas nas planilhas de custos e formagéo
de precos as disposigdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes
Coletivas que tratem de pagamento de participacao dos trabalhadores nos
lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista,
de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em
lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

Nota Explicativa: Tendo em conta o Acérddo n°® 712/2019 do
Plenério do TCU, atentar para o fato de que, ap6s a reforma trabalhista,
os custos de postos de trabalho que aloquem empregados em regime de
jornada de 12x36 (12 horas de trabalho por 36 horas de descanso), em
regra, segundo o disposto no art. 59-A da CLT, ndo necessitam englobar
pagamento em dobro de feriados trabalhados e de prorrogacédo da hora
noturna, salvo disposi¢do em sentido diverso prevista em norma coletiva
e desde que tal norma ndo traga restri¢do expressa para incidéncia sobre
contratos firmados com a Administra¢do contratante.

13.27. Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados
alocados na execucdo contratual mediante depésito na conta bancaria
de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou
regido metropolitana em que ocorre a prestagdo dos servigos, de modo
a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em
caso de impossibilidade de cumprimento desta disposi¢do, a contratada
devera apresentar justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua
plausibilidade e possa verificar a realizagdo do pagamento.

13.28. Autorizar a Administragdo contratante, no momento
da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os
pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS,
quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigacdes, at¢ o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sang¢des
cabiveis.
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13.29. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar
em um turno preste seus servigos no turno imediatamente subsequente;

13.30. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a
substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execugdo do servigo, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

13.31. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar
as Normas Internas da Administragéo;

13.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades
a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo
abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda
e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

13.33. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo
contratual, quanto a obtengdo das informagdes de seus interesses junto
aos oOrgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacdes a ele
inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.33.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet,
por meio de senha propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da
Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribui¢des
previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados do inicio da prestacdo dos servigos ou da admissdo do
empregado;

13.33.2. viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa
Econdmica Federal para todos os empregados, no prazo maximo de
60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos servigos ou da
admissdo do empregado;

13.33.3. oferecer todos os meios necessarios aos seus
empregados para a obtengao de extratos de recolhimentos de seus direitos
sociais, preferencialmente por meio eletronico, quando disponivel.

13.34. Nao se beneficiar da condig@o de optante pelo Simples
Nacional, salvo as excec¢des previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

13.35. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura
do contrato de prestagdo de servigos mediante cessdo de méao de obra,
salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar
no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do
Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo, conforme
previsao do art.17, XII, art.30, §1°, II e do art. 31, I, todos da LC 123,
de 2006.

13.35.1. Para efeito de comprovacdo da comunicacdo, a
contratada devera apresentar copia do oficio enviado a Receita Federal
do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestacdo de servigos mediante cessdo de mao
de obra, até o ultimo dia 1til do més subsequente ao da ocorréncia da
situacdo de vedacdo.

13.36. Realizar a transigdo contratual com transferéncia
de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da
contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos.

Nota explicativa 1:Na contrata¢do de servigos de natureza
intelectual ou outro servico que o 6rgdo ou entidade identifique a
necessidade, devera ser estabelecida como obrigagdo da contratada
realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo
exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da contratante ou da nova
empresa que continuard a execuc¢ao dos servigos.

Nota Explicativa 2: No caso de 6rgdos ou entidades publicas
vinculados ao Ministério da Economia, considerada a edigdo da Portaria
ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, que disciplina os procedimentos
e as rotinas para prevengdo do nepotismo e responsabilizagdo das suas
ocorréncias no ambito daquele Ministério, necessario incluir, nesse item,
subitem com o seguinte teor: “.x. Apresentar as declara¢des firmadas
pelos terceirizados indicados aos postos de servigos contratados, em
conformidade com o artigo 5°, inciso I, da Portaria ME n° 1.144, de
3 de fevereiro de 2021, atestando auséncia de relagdo familiar ou de
parentesco que importe a pratica de nepotismo, nos termos do disposto
no inciso II do artigo 2° daquele normativo.”

Nota explicativa 3:As clausulas acima sdo meramente
indicativas. Pode ser necessario que se suprimam algumas das
obrigacdes ou se arrolem outras, conforme as peculiaridades do orgdo e
as especificagdes do servico a ser executado.

Nota Explicativa 4: O gestor deve verificar se ha algum critério
de sustentabilidade que se enquadre como obrigagao da contratada, como,
por exemplo, a necessidade de recolhimento de residuos decorrentes da
contrata¢do, para fins de sua destinacdo final ambientalmente adequada.
Em existindo, deve ser incluida nas obriga¢des desta clausula. Para
tanto, consulte-se o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da
Advocacia-Geral da Unido.

14. DA SUBCONTRATACAO

Nota Explicativa: Dispde a Lei n® 8.666/93, em seu art.
72, que a Contratada, na execucdo do contrato, sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar partes do
servigo ou fornecimento, até o limite admitido, em cada caso, pela
Administragdo. A subcontratagdo, desde que prevista no instrumento
convocatorio, possibilita que terceiro, que ndo participou do certame
licitatdrio, realize parte do objeto.

A Administragio contratante cabe, exercitando a previsdo do
edital, autorizar a subcontratagdo mediante ato motivado, comprovando
que atende as recomendagdes do Termo de Referéncia e convém a
consecucdo das finalidades do contrato. Caso admitida, cabe ao Termo
de Referéncia estabelecer com detalhamento seus limites e condigdes.

Registre-se que, conforme Acorddo TCU 2679/2018-Plenario,
“os servigos cuja comprovagdo for exigida por atestados para fins de
habilitagao ndo podem ser subcontratados”.

A redag@o que segue ¢ meramente ilustrativa e contempla a
vedagdo a subcontratagdo, assim como a subcontratagdo parcial do objeto.

14.1. Nio sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatorio.
Ou

12.1. E permitida a subcontratagio parcial do objeto, até o
limite de ......%(..... por cento) do valor total do contrato, nas seguintes
condi¢des:

14.1.1. E vedada a subcontratagio completa ou da parcela
principal da obrigagdo

14.1.2. ..
14.1.3. ...

Nota explicativa: A subcontratacdo parcial ¢ permitida e
devera ser analisada pela Administragdo com base nas informagdes dos
estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o edital
deve estabelecer com detalhamento seus limites e condi¢des, inclusive
especificando quais parcelas do objeto poderdo ser subcontratadas. E
importante verificar que sdo vedadas (i) a exigéncia no instrumento
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convocatorio de subcontratagdo de itens ou parcelas determinadas ou
de empresas especificas; (ii) a subcontratacdo das parcelas de maior
relevancia técnica, assim definidas no instrumento convocatorio; (iii)
a subcontratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte
que estejam participando da licitagdo; e (iv) a subcontratagdo de
microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um ou mais
$OCi0s em comum com a empresa contratante.

14.2. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia da
Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os
requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucao do objeto.

14.3. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a
responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execugio contratual,
cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

Nota Explicativa: Além de permitir a Subcontratagdo em
geral, a Administracdo poderd, também, estabelecer exigéncia de
subcontratagdo de Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte, no
percentual indicado pela licitante vencedora em sua proposta, desde que
em conformidade com os percentuais minimo e maximo previstos no
instrumento convocatorio.

Saliente-se que ¢ possivel que, em um mesmo contrato,
haja a presenca de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
compulsoriamente subcontratadas pela empresa vencedora do certame,
por seu interesse, com base apenas na permissao geral de subcontratagdo
parcial do objeto. Nao existe obrigatoriedade de que a totalidade da
parcela passivel de subcontratagdo em uma determinada licitagdo esteja
enquadrada na subcontratagdo obrigatoria. Da mesma forma, ¢ possivel
que o Edital preveja que todo o percentual passivel de subcontratagido
deve ser preenchido por ME/EPP, de modo que nada impede que a
Administra¢do opte por permitir apenas a subcontratagdo convencional ou
aacumulagao entre a convencional e a obrigatoria para ME/EPP ou ainda
que se estabeleca que todo o percentual previsto para a subcontratagido
seja preenchido por ME/EPP.

De qualquer modo, entendendo a Administragéo ser o caso de
aplicar a exigéncia de subcontratagdo de ME/EPP, deve haver, em adi¢do
aos subitens acima que tratam da possibilidade geral de subcontratagao,
a inclusdo dos dispositivos abaixo.

14.4. A licitante vencedora devera subcontratar Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte, nos termos do art. 7° do Decreto n® 8.538,
de 2015, no percentuais minimo de ...... e maximo de ..... , atendidas as
disposi¢des dos subitens acima, bem como as seguintes regras:

14.4.1. as microempresas ¢ as empresas de pequeno porte a
serem subcontratadas deverao ser indicadas e qualificadas pelos licitantes
no momento da apresentagdo das propostas, com a descri¢éo dos bens e
servigos a serem fornecidos e seus respectivos valores;

14.4.2. no momento da habilitagdo e ao longo da vigéncia
contratual, serd apresentada a documentacdo de regularidade fiscal das
microempresas ¢ empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena
de rescisao, aplicando-se o prazo para regularizacdo previsto no § 1° do
art. 4° do Decreto n° 8.538, de 2015;

14.4.3. a empresa contratada se comprometera a substituir a
subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hiptese de extingao
da subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado
até a sua execucdo total, notificando o 6rgdo ou entidade contratante, sob
pena de rescisdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis, ou a demonstrar a
inviabilidade da substitui¢@o, hipotese em que ficara responsavel pela
execugdo da parcela originalmente subcontratada;

14.4.4. aempresa contratada sera responsavel pela padronizacéo,
pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade
da subcontratagdo.

14.4.5. A exigéncia de subcontrata¢do ndo serd aplicavel quando
o licitante for:

14.4.5.1. microempresa ou empresa de pequeno porte;
14.4.5.2. consorcio composto em sua totalidade por

microempresas e empresas de pequeno porte, respeitado o disposto no
art. 33 da Lein® 8.666, de 1993; ¢

14.4.5.3. consorcio composto parcialmente por microempresas
ou empresas de pequeno porte com participagdo igual ou superior ao
percentual exigido de subcontratacdo.

14.4.6. Nao se admite a exigéncia de subcontratagdo para o
fornecimento de bens, exceto quando estiver vinculado a prestagdo de
Servigos acessorios.

14.4.7. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas
subcontratadas serdo destinados diretamente as microempresas e
empresas de pequeno porte subcontratadas.

14.4.8. Sdo vedadas:

14.4.8.1. a subcontratacdo das parcelas de maior relevancia
técnica, assim definidas:

144.8.1.1. o, ;
144.8.1.2. i ;
144.8.13. s

14.4.8.2. a subcontratagdo de microempresas ¢ empresas de
pequeno porte que estejam participando da licitagdo; e

14.4.8.3. a subcontratagdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte que tenham um ou mais s6cios em comum com a empresa
contratante.

15. DA ALTERACAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada
com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova
pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos na licitagdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo
haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administragdo a continuidade do contrato.

16. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

Nota Explicativa: Deve amoldar-se as peculiaridades do
servigo. Os itens a seguir apresentados séo ilustrativos.

Jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido:

9.1.1. providencie portaria de designagdo especifica para
fiscalizagdo de cada contrato, com atestado de recebimento pelo fiscal
designado e que constem claramente as atribuicdes e responsabilidades,
de acordo com o estabelecido pela Lei 8.666/93 em seu artigo 67;

9.1.2. designe fiscais considerando a formag@o académica
ou técnica do servidor/funcionario, a segregagdo entre as fung¢des de
gestdo e de fiscalizagdo do contrato, bem como o comprometimento
concomitante com outros servigos ou contratos, de forma a evitar que o
fiscal responsavel fique sobrecarregado devido a muitos contratos sob
sua responsabilidade;
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9.1.3. realize sistematicamente o acompanhamento dos
trabalhos realizados pelos fiscais; (Acorddo n® 1094/2013-Plenério).

Nota Explicativa 2: O acompanhamento e a fiscalizagdo
da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade
da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lei n°® 8.666,
de 1993.

As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual
s30 o conjunto de agdes que tem por objetivo aferir o cumprimento
dos resultados previstos pela Administragéo para o servigo contratado,
verificar a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instru¢do processual e o
encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuagio, alterag@o,
reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes,
extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento
das clausulas avengadas ¢ a solug@o de problemas relativos ao objeto.

O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao
gestor da execugdo do contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo
técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, de acordo com
as seguintes disposicdes:

I - Gestdo da Execucdo do Contrato: ¢ a coordenagdo das
atividades relacionadas a fiscaliza¢do técnica, administrativa, setorial
e pelo publico usudrio, bem como dos atos preparatdrios a instrugao
processual e ao encaminhamento da documentag@o pertinente ao setor
de contratos para formalizag@o dos procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogagdo, alteragao, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicacdo de sangdes, extingdo do contrato, dentre outros;

II - Fiscalizagdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo
de avaliar a execug@o do objeto nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a quantidade, qualidade, tempo ¢ modo da prestagdo dos servigos
estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o
resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizag@o pelo publico usudrio;

IIT - Fiscalizagdo Administrativa: é o acompanhamento dos
aspectos administrativos da execugdo dos servigos, quanto as obrigagdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV - Fiscalizagdo Setorial: é o acompanhamento da execucdo do
contrato nos aspectos técnicos ou administrativos, quando a prestagao dos
servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade; e

V - Fiscalizagdo pelo Publico Usuario: ¢ o acompanhamento
da execugdo contratual por pesquisa de satisfagdo junto ao usudrio,
com o objetivo de aferir os resultados da prestagdo dos servigos, os
recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando
for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos
qualitativos do objeto. Quando a contratacdo exigir fiscalizagdo setorial,
o 6rgdo ou entidade devera designar representantes nesses locais para
atuarem como fiscais setoriais.

As atividades de gestdo e fiscalizag@o da execugdo contratual
devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica,
podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada
a disting@o dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo
comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestao do
Contrato.

14.1. A Contratada designara formalmente o preposto da
empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

16.1. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente,
a indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa, hipotese em que a
Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

16.2. As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada serdo
realizadas por escrito, através de .............. ( carta, e-mail, fax).

16.3. A Contratante podera convocar o preposto para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

16.4. A Contratada nio esta obrigada a manter preposto da
empresa no local da execugdo do objeto.

ou

14.5. A Contratada mantera preposto da empresa no local da
execugdo do objeto, durante o periodo .......... (horario da execugdo dos
servigos ou sistema de escala semanal ou mensal).

Nota Explicativa: A op¢do do 6rgdo ou entidade pela exigéncia
de manutencao do preposto da empresa no local da execugdo do objeto
devera ser previamente justificada, considerando a natureza dos servigos
prestados.

Em carater excepcional, devidamente justificado ¢ mediante
autorizacdo da autoridade competente do setor de licitagdes, o prazo
inicial da prestagdo de servigos ou das suas ctapas poderdo sofrer
alteragdes, desde que requerido pela Contratada antes da data prevista
para o inicio dos servicos ou das respectivas etapas, cumpridas as
formalidades exigidas pela legislagao.

Nota Explicativa 2: Na analise do pedido de que trata o item
anterior, a Administragdo devera observar se o seu acolhimento ndo
viola as regras do ato convocatdrio, a isonomia, o interesse publico
ou qualidade da execuc@o do objeto, devendo ficar registrado que os
pagamentos serdo realizados em conformidade com a efetiva prestagdo
dos servigos.

16.5. A fiscalizag@o administrativa podera ser efetivada com
base em critérios estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que
impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais
no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.6. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagoes
(os documentos poderdo ser originais ou copias autenticadas por cartorio
competente ou por servidor da Administragdo), no caso de empresas
regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

16.6.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a
CONTRATADA devera apresentar a seguinte documentagao:

16.6.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo,
cargo ou fungdo, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de
identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
com indicag@o dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos,
quando for o caso;

16.6.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos
servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela CONTRATADA;

16.6.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da
CONTRATADA que prestardo os servigos; ¢
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16.6.1.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da
contratada sobre a quitagdo dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes
do contrato.

16.6.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao
dos servigos ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos
seguintes documentos, quando n3o for possivel a verificagdo da
regularidade destes no cadastro:

16.6.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos
Tributéarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

16.6.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante
as Fazendas Estadual, Distrital ¢ Municipal do domicilio ou sede do
contratado;

16.6.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
16.6.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

16.6.3. entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de
quaisquer dos seguintes documentos:

16.6.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer
empregado, a critério da CONTRATANTE;

16.6.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer
més da prestacdo dos servigos, em que conste como tomador
CONTRATANTE;

16.6.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a
qualquer més da prestagdo dos servigos ou, ainda, quando necessario,
copia de recibos de depdsitos bancarios;

16.6.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares
(vale-transporte, vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada
por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer
empregado; e

16.6.3.5. comprovantes de realizagao de eventuais cursos de
treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

16.6.4. entrega de copia da documentagio abaixo relacionada,
quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de
prestagdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

16.6.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados prestadores de servico, devidamente homologados, quando
exigivel pelo sindicato da categoria;

16.6.4.2. guias de recolhimento da contribui¢@o previdenciaria
e do FGTS, referentes as rescisoes contratuais;

16.6.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

16.6.4.4. exames médicos demissionais dos empregados
dispensados.

16.7. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de
trabalho, a contratada deverd encaminhar termo de quitagdo anual das
obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar
a adogdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos
empregados alocados, em dedicagio exclusiva, na prestagdo de servigos
contratados.

16.7.1. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado
junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto
no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

16.7.2. Para fins de comprovagdo da adog¢do das providéncias
a que se refere o presente item, serd aceito qualquer meio de prova, tais
como: recibo de convocagdo, declarag@o de negativa de negociagao, ata
de negociagdo, dentre outros.

16.7.3. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a
Contratada em razdo do cumprimento das obriga¢des previstas neste item.

Nota Explicativa: A administragcdo ndo pode obrigar o
empregado a fazer a quitagdo do art. 507-B da CLT, de modo que a
obrigagdo em questdo é para que a empresa envide esfor¢os nesse sentido.

16.8. No caso de cooperativas:

16.8.1. recolhimento da contribui¢ao previdenciaria do INSS
em relacdo a parcela de responsabilidade do cooperado;

16.8.2. recolhimento da contribui¢do previdenciaria em relagdo
a parcela de responsabilidade da Cooperativa;

16.8.3. comprovante de distribui¢do de sobras e produgao;

16.8.4. comprovante da aplicagdo do Fundo Assisténcia Técnica
Educacional e Social (FATES);

16.8.5. comprovante da aplicagdo em Fundo de reserva;

16.8.6. comprovagdo de criagdo do fundo para pagamento do
13° salario e férias; e

16.8.7. eventuais obrigacdes decorrentes da legislagcdo que rege
as sociedades cooperativas.

Nota explicativa O item deve ser mantido caso seja admitida
a participagdo de cooperativas no certame.

16.9. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes
Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais
obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagdes.

16.10. Sempre que houver admissio de novos empregados pela
contratada, os documentos elencados no subitem 16.7.1 acima deverdo
ser apresentados.

16.11. A Contratante devera analisar a documentagdo solicitada
nos subitens acima no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos
documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

16.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das
contribui¢des previdencidrias, os fiscais ou gestores do contrato deverao
oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento
da contribuigdo para o FGTS, os fiscais ou gestores do contrato deverdo
oficiar a Superintendéncia Regional do Trabalho.

16.14. O descumprimento total ou parcial das obrigag¢des
e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA, incluindo o
descumprimento das obrigagdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribui¢des sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a nio
manutenggo das condigdes de habilitagdo, ensejara a aplicagdo de sangdes
administrativas, previstas no instrumento convocatdrio e na legislagcdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral e
escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 ¢ 80 da Lei
n° 8.666, de 1993.

16.15. A Contratante poderad conceder prazo para que a
Contratada regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condigdes
de habilitac@o, sob pena de rescis@o contratual, quando néo identificar
ma-fé ou a incapacidade de corregdo.
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16.16. Caso ndo seja apresentada a documentagéo comprobatdria
do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o
FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato 8 CONTRATADA e retera
o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situagdo seja regularizada.

16.16.1. Nao havendo quitagdo das obrigagdes por parte da
Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o
pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada
que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

16.16.2. O sindicato representante da categoria do trabalhador
devera ser notificado pela Contratante para acompanhar o pagamento
das verbas mencionadas.

16.16.3. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio
ou implicam a assungdo de responsabilidade por quaisquer obrigacdes
dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

16.17. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido
ap0s a comprovacgdo, pela Contratada, do pagamento de todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias ¢ para com o FGTS
referentes @ mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as
verbas rescisorias.

16.18. A Contratada ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugo do contrato.

16.18.1. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos
encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a8 Administragao
Publica a responsabilidade por seu pagamento.

16.19. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da
Contratada a avaliagdo da execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo
de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

16.20. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria
Contratada materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizada.

16.21. A Contratada podera apresentar justificativa para a
prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

16.22. Na hipdtese de comportamento continuo de
desconformidade da prestacdo do servigo em relagdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas
as sangdes 8 CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste
Termo de Referéncia.

16.23. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal
ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou,
se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.

16.24. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execugao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais
previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

16.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser
utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com
o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso.

16.26. O representante da Contratante devera promover o
registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias
ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos
§§ 1°e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.27. A fiscalizacdo da execugdo dos servigos abrange, ainda,
as seguintes rotinas:

16.27.1. ....;
16.27.2. ....;
16.27.3. (etc.)

Nota explicativa: Caso as especificidades do servico demandem
uma rotina de fiscalizacdo propria, o drgdo deve descrevé-la neste item.

16.28. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores ¢ fiscais, de conformidade com
o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

17. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA
FATURAMENTO

17.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento
de Medig¢do de Resultado (IMR), previsto no Anexo XXX deste
termo de referéncia, OU outro instrumento substituto para afericdo da
qualidade da prestacdo dos servigos OU o disposto neste item, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo
executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Nota Explicativa: A execugdo dos contratos deve ser
acompanhada por meio de instrumentos de controle que permitam
a mensurac¢do de resultados e adequacdo do objeto prestado. Estes
instrumentos de controle, o Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR) ou instrumento equivalente, foram idealizados, inicialmente, para
contratos de prestagdo de servigos como mecanismo de monitoramento
e mensuracdo da qualidade e pontualidade na prestagdo dos servigos e,
consequentemente, como forma de adequar os valores devidos como
pagamento aos indices de qualidade verificados. Contudo, para correta
aplicacdo da regra insculpida acima, é necessario que o orgdo estabelega
quais sdo os critérios de avaliagdo e os devidos parametros, de forma
a se obter uma formula que permita quantificar o grau de satisfagdo na
execucdo do objeto contratado, e, consequentemente, o montante devido
em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e pardmetros
de avaliagdo dos itens previstos no artigo, a clausula torna-se inexequivel,
absolutamente destituida de efeitos. Consequentemente, para que seja
possivel efetuar a glosa, é necessario definir, objetivamente, quais os
parametros para mensura¢do do percentual do pagamento devido em
razdo dos niveis esperados de qualidade da prestacdo do servigo.

Nota Explicativa 2: Caso o 6rgdo ndo tenha elaborado o IMR,
devera suprimir os trechos em italico que fazem referéncia a ele.

Nota Explicativa 3:A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo
concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da prestacdo dos
Servigos.
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17.2. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento
considerara os seguintes critérios:

17.2.1. ...
17.2.2. ...
17.2.3. ...

Nota Explicativa: Critérios de medi¢do e pagamento devem
ser considerados na formulagdo desse item, de modo que se recomenda
a leitura do referido normativo.

Questdes a serem vistas sdo:

a) unidade de medida para faturamento e mensuracdo do
resultado;

b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para
a execugdo contratual;

¢) indicadores minimos de desempenho para aceitagdo do
servigo ou eventual glosa.

17.3. Sera indicada a reteng@o ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

17.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as
executou com a qualidade minima exigida;

17.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos
exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Nota Explicativa: Para que seja possivel efetuar a glosa, ¢
necessario definir, objetivamente, no IMR ou instrumento equivalente,
quais os parametros para mensuraco do percentual do pagamento devido
em razdo dos niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo.

18. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

Nota explicativa: Os prazos previstos abaixo deverdo ser
dimensionados considerando as especificidades da contratacéo, a
periodicidade do faturamento, pela empresa, bem como as condigdes do
CONTRATANTE de realizar os atos necessarios para os recebimentos
provisorio e definitivo dos servigos.

18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do
recebimento definitivo do objeto contratual, nos termos abaixo.

18.2. No prazo de até 5 dias corridosdo adimplemento da
parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a documentagao
comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual;

16.2. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal
técnico, fiscal administrativo, fiscal setorial ou equipe de fiscalizagao,
através da elaboragdo de relatorio circunstanciado, em consonancia
com as suas atribuigdes, contendo o registro, a analise ¢ a conclusdo
acerca das ocorréncias na execugdo do contrato ¢ demais documentos
que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

18.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico
servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise
¢ a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

18.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada
periodo mensal,

18.3.1. ofiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das
avaliag0es da execug@o do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
¢ qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

18.3.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva
realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatorio que serd encaminhado ao gestor do contrato.

18.4. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar
a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

18.5. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando
cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e Instrugdes exigiveis.

18.6. No prazo de até 10 dias corridosa partir do recebimento
dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia
com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

18.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio
com a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um
a ser feito, com a entrega do ultimo.

18.7.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo
anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a4 como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 74 da Lei n° 8.666, de
1993, podera ser dispensado o recebimento provisorio nos servigos de
valor até o previsto no art. 23, inc. I, alinea “a” da Lei, desde que nao
se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a
verificag@o de funcionamento e produtividade.

Acoérdao do TCU aplicavel também a servigos: 9.1.4.
abstenham-se de realizar o recebimento provisério de obras com
pendéncias a serem solucionadas pela construtora, uma vez que o instituto
do recebimento provisorio, previsto no art. 73, inc. I, da Lei n® 8.666/93,
nao legitima a entrega provisoria de uma obra inconclusa, mas visa
resguardar a Administracdo no caso de aparecimento de vicios ocultos,
surgidos ap6s o recebimento provisorio; (Acordao n® 853/2013 - Plenario)

18.8. No prazo de até 10 (dez) dias corridosa partir do
recebimento provisorio dos servigos, o Gestor do Contrato devera
providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

18.8.1. realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam
a liquidag@o e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

18.8.2. emitir Termo Circunstanciado para efeito de
recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatorios
e documentagdes apresentadas; ¢
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18.8.3. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no
Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

Nota Explicativa 1: Caso exista algum instrumento para
medicao dos resultados, deve ser especificado.

Nota Explicativa 2: Foi alterada profundamente a sistematica
de pagamento, deixando claro que a emissdo da Nota Fiscal so se dara
apos o recebimento do servigo. Ademais, houve uma pormenorizagio
do procedimento de recebimento, definindo-se os papéis dos atores
envolvidos.

Essa nova sistematica mostra-se mais adequada a dinamica
administrativa e tributaria, porque a emissdo da Nota no inicio do
procedimento de pagamento gerava uma série de inconvenientes.
Primeiramente porque 48 horas ap6s sua emissao, a Nota ja ndo poderia
ser alterada, por conta da legislacdo tributaria, e entdo somente cancelada,
caso houvesse erros. Além disso, a emissdo da nota gerava a obrigagao
de pagamento dos tributos relativos ao INSS, até o 20° dia do més
subsequente, conforme art. 129 da IN 971/2009, da SRFB.

Assim, a emissdo da Nota somente apos todas as verificagdes
e acertamento do valor devido facilita o pagamento dentro do prazo
maximo de 30 dias, conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da Lei
8.666, de 1993, e possibilita que a retencdo tributaria seja realizada no
tempo adequado para o efetivo recolhimento.

Como, entretanto, o prazo para recebimento definitivo no
ambito da Lei de LicitagSes ¢ de até 90 dias, a utilizagdo desse prazo pela
Administraggo inviabilizaria a execugdo contratual, pois a contratada s6
receberia mais de 150 dias apds o adimplemento de parcelas significativas
do servigo.

Por essa razdo, sugerem-se os prazos de dez dias para
recebimento provisorio e de dez dias para recebimento definitivo para
esses servicos, facultando-se ao drgdo dispor de forma diferente.

Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento,
conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da Lei 8.666, de 1993. Esse
prazo se inicia com a apresentag@o da Nota Fiscal/Fatura e inclui o prazo
para o setor competente verificar se a Nota Fiscal ou Fatura expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento e demais tramites
burocraticos para pagamento. Ou seja, € o prazo desde a apresentacdo
da Nota Fiscal até o envio da ordem bancéria.

Nota Explicativa 3: O prazo de recebimento definitivo ndo
podera ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados e previstos no edital. (art. 73, §3°, Lei 8.666/93).

16.9. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nio
exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execuc¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga
das disposigdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

18.9. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

Nota Explicativa: Nas contrata¢des de servigos, cada vicio,
defeito ou incorre¢do verificada pelo fiscal do contrato reveste-se
de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto
contratado, ¢ improprio determinar prazo Gnico para as correcdes devidas,
devendo o fiscal do contrato avaliar o caso concreto, para o fim de fixar
prazo para as corregoes.

19. DO PAGAMENTO

19.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do
recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia.

19.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante
devera comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com
o valor exato dimensionado.

19.3. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo
de30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

19.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666,
de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do
art. 5%, § 3°, da Lei n® 8.666, de 1993.

Nota Explicativa: Atentar para o prazo maximo de 30 dias para
pagamento, conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da Lei 8.666, de
1993.

19.4. O setor competente para proceder o pagamento deve
verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

19.4.1. o prazo de validade;

19.4.2. a data da emissdo;

19.4.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;
19.4.4. o periodo de prestagdo dos servicos;

19.4.5. o valor a pagar; e

19.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias
cabiveis.

19.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao
da regularizag@o da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante;

19.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada
consulta ao cadastro para verificar a manuteng@o das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital.

19.7. Constatando-se, junto ao cadastro, a situacdo de
irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

19.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

19.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar
as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
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19.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso a contratada ndo regularize sua situag@o junto ao cadastro.

19.10.1. Sera rescindido o contrato em execuc¢do com a
contratada inadimplente no cadastro, salvo por motivo de economicidade,
seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

19.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada
pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao cadastro para
identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagao,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

19.12. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos
prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societario
servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei
de Diretrizes Orgamentarias vigente.

19.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria
prevista na legislag@o aplicdvel, em especial a prevista no artigo 31 da
Lei 8.212, de 1993, quando couber.

Nota Explicativa: Atentar que a natureza do contrato e o objeto
da contratac@o que irfio determinar a retengdo tributaria eventualmente
cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se beneficiar da
condi¢do de optante do Simples Nacional, dentre outras questdes de
carater tributario.

19.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancéria para pagamento.

19.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que
a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor
devido deverad ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das
seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e
a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim
apurado:

(6/100) 1=0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

20. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

20.1. As regras acerca da Conta-Deposito Vinculada sdo as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

20.2. A futura Contratada deve autorizar a Administragdo
Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da regularizag@o,
sem prejuizo das sangdes cabiveis.

20.2.1. Quando ndo for possivel a realizagao desses pagamentos
pela propria Administrag@o (ex.: por falta da documentagéo pertinente,
tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto
a Justiga do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente
no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

20.3. A CONTRATADA autorizarad o provisionamento de
valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisdo contratual dos
trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussoes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela Contratante em
conta-deposito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentagdo, os quais somente serdo liberados para
o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

20.4. A Contratante provisionara os valores para o pagamento
das férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisorias aos
trabalhadores da Contratada, que serdo depositados pela em Conta-
Deposito Vinculada, em nome do prestador dos servicos, bloqueada
para movimentagao e utilizada exclusivamente para crédito das rubricas
retidas.

20.4.1. Os valores provisionados somente serdo liberados nas
seguintes condigdes:

20.4.1.1. parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao
13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato,
quando devido;

20.4.1.2. parcialmente, pelo valor correspondente as férias e
a 1/3 (um tergo) de férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de
férias pelos empregados vinculados ao contrato;

20.4.1.3. parcialmente, pelo valor correspondente ao 13°
(décimo terceiro) salario proporcional, as férias proporcionais e a
indenizacdo compensatdria porventura devida sobre o FGTS, quando
da dispensa de empregado vinculado ao contrato; e

20.4.1.4. ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento
das verbas rescisorias.

20.5. O montante dos depositos da conta vinculada sera igual
ao somatorio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remuneragdo, cuja movimentagdo dependera de autorizagdo do
orgao ou entidade promotora da licitagdo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigacdes:

20.5.1. 13° (décimo terceiro) salario;
20.5.2. Férias e um terco constitucional de férias;

20.5.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as
rescisdes sem justa causa; e

20.5.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

20.6. O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice
de corregdo da poupanga pro rata die, conforme definido em Termo de
Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta licitagdo e institui¢do
financeira.

20.7. Eventual alteragdo da forma de correcdo implicara a
revisdo do Termo de Cooperagdo Técnica.

20.8. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste
termo de referéncia que sejam retidos por meio da conta-depdsito,
deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa
que vier a prestar 0s servigos.
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20.9. Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancarios
para operacionalizagdo da conta-depoésito, os recursos atinentes a essas
despesas serdo debitados dos valores depositados.

20.10. A empresa contratada podera solicitar a autorizagdo do
orgao ou entidade Contratante para utilizar os valores da conta-dep6sito
para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima
ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes
de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

20.10.1. Na situagdo do subitem acima, a empresa devera
apresentar os documentos comprobatorios da ocorréncia das obrigagdes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

20.10.2. Somente apds a confirmagdo da ocorréncia da situacao
pela Administragao, serd expedida a autorizagdo para a movimentagao dos
recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a
Institui¢do Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, a contar
da data da apresentagdo dos documentos comprobatorios pela empresa.

20.10.3. A autorizag@o de movimentag@o devera especificar que
se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas
ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

20.10.4. A empresa deverd apresentar ao 6rgdo ou entidade
contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da
movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas
para a quitacdo das obrigagdes trabalhistas.

20.11. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-
depdsito sera liberado a respectiva titular no momento do encerramento
do contrato, na presen¢a do sindicato da categoria correspondente aos
servigos contratados, quando couber, e apos a comprovacdo da quitacao
de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo
contratado.

ou

19. DO PAGAMENTO PELO FATO GERADOR

Nota Explicativa: O pagamento pelo fato gerador:

Situagdo de fato ou conjunto de fatos, prevista na lei ou
contrato, necessaria e suficiente a sua materializagdo, que gera obrigagio
de pagamento do contratante a contratada. Caso a Administragdo opte
por efetuar o pagamento pelo Fato Gerador, devera ajustar seu mapa de
riscos a essa op¢ao.

Em contratos continuados com dedicagdo exclusiva de mao-
de-obra deve ser utilizado ou a Conta-Vinculada ou o Pagamento pelo
Fato Gerador, incumbindo ao Administrador, apenas, escolher entre uma

das duas opgoes.

20.12. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, os 6rgéos e
entidades deverdo adotar os seguintes procedimentos:

a) Serdo objeto de pagamento mensal pela Administragdo a
Contratada o somatdrio dos seguintes médulos que compdem a planilha
de custos e formagao de pregos, disposta no Anexo VII-D:

1. Médulo 1: Composicdo da Remuneragao;

2. Submodulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;

3. Submoédulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

4. Submodulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

5. Médulo 5: Insumos; e

6. Moédulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que
sera calculado tendo por base as alineas acima.

b) Os valores referentes a férias, 1/3 (um terg¢o) de férias
previsto na Constitui¢ao, 13° (décimo terceiro) salarios, auséncias legais,
verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de evento
futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais a
contratada, devendo ser pagos pela Administracdo & contratada somente
na ocorréncia do seu fato gerador;

c) As verbas discriminadas na forma da alinea “b” acima
somente serdo liberadas nas seguintes condi¢des:

c.1. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario
dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

c.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo)
de férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos
empregados vinculados ao contrato;

c¢.3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario
proporcional, férias proporcionais e a indenizagdo compensatoria
porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado
vinculado ao contrato;

c.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais
efetivamente ocorridas dos empregados vinculados ao contrato; e

c.5. outras de evento futuro e incerto, apos efetivamente
ocorridas, pelos seus valores correspondentes.

20.13. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados na
alinea “b” acima ndo gera direito adquirido para a contratada das referidas
verbas ao final da vigéncia do contrato, devendo o pagamento seguir as
regras previstas neste termo de referéncia e demais anexos do edital.

21. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO
AMPLO (REPACTUACAO)

Nota Explicativa 1:A Administragdo devera optar, de forma
justificada, por apenas uma das sugestdes de redacdo descritas neste
item do Termo de Referéncia, relativas aos seguintes mecanismos de
reajustamento: i) repactuagdo dos pregos do contrato administrativo;
ou,alternativamente,ii) reajuste em sentido estrito dos precos contratados,
mediante a aplicagdo de indices oficiais.

Como se sabe, a repactuacdo de precos, por meio da andlise e
demonstragio da variagdo dos custos contratuais, a partir de um ano apds
a data limite para apresentagdo das propostas, para os custos decorrentes
do mercado, e da data vinculada ao Acordo ou a Convengdo Coletiva
ao qual o orgamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da
mao de obra, em regra, ¢ 0 mecanismo de reajustamento utilizado nas
contratagdes de servigos continuados com regime de dedicag@o exclusiva
de méo de obra. Ja o reajuste em sentido estrito, por meio da exclusiva
aplicacdo de indices oficiais estabelecidos no contrato, destina-se, em
regra, ao reajustamento de contratos de servigos continuados executados
sem dedicagdo exclusiva de mao de obra.

A estipulagdo de reajuste em sentido estrito nos contratos de
prazo de duragdo igual ou superior a um ano, desde que nao haja regime
de dedicagdo exclusiva de méao de obra. Essa disposi¢do, isoladamente
considerada, impediria, em tese, a adogao do reajuste por indices naquele
tipo de contratag@o. Todavia, nos casos em que o valor dos contratos de
servigos continuados sejam preponderantemente formados pelos custos
dos insumos, podera ser adotado o reajuste de que trata este artigo”.
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Sendo assim, ainda que o contrato de servigo continuado seja
executado com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, serd
possivel a adogdo exclusiva de reajuste em sentido estrito, em detrimento
da repactuagio, desde que os custos com insumos, € ndo com a mao de
obra, prevalegam no valor contratual dos servigos. Um bom exemplo da
aplicacdo da norma consiste nas contratagdes de servicos de reprografia,
nos quais ¢ comum que, nada obstante haja regime de dedicagdo exclusiva
(operador das maquinas), preponderem no valor total da contratagdo os
custos com materiais ¢ insumos (aquisi¢do e manutengao das maquinas
reprograficas).

Nota Explicativa 2: Cumpre registrar que ndo podem ser objeto
de repactuagdo, a luz da atual disciplina normativa, os percentuais de
custos indiretos e lucro constantes da Planilha de Custos e Formagao
de Precos do contrato administrativo. Com efeito, em se tratando
da “incidéncia de um percentual sobre o somatério do efetivamente
executado pela empresa”, caso se admitisse a repactuagdo (ou até mesmo
o reajuste) dessas aliquotas, restaria configurado o “bis in idem” no
reajustamento do valor contratual. Isso porque, “Quando repactuamos
custos de mao de obra e custos decorrentes do mercado, atualizamos
seus valores a luz dos pregos de mercado. O valor final a ser pago,
contudo, decorre da incidéncia dos percentuais de lucro, custos indiretos
e tributos sobre os custos diretos da contratagdo. Se ‘reajustdssemos’ as
aliquotas de lucro ou de custos indiretos, teriamos acrescentado mais um
fator de reajuste além dos reajustes diretos ja calculados.” (RIBEIRO,
Ricardo Silveira. Terceirizagdes na Administragéo Publica e Equilibrio
Econdmico dos Contratos Administrativos: repactuagdo, reajuste e
revisdo. 1. ed. Belo Horizonte: Forum, 2016. p. 287-288). Nesse contexto,
constata-se que, embora os percentuais de lucro e de custos indiretos ndo
sejam passiveis de reajustamento, os valores nominais desses itens na
planilha sdo automaticamente alterados quando repactuados os outros
itens sobre os quais incidem.

Nota Explicativa 3: Caso se trate de situagdo que demande a
repactuacdo de pregos, deverdo ser adotados os itens dispostos a seguir.

21.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e
irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.

21.2. Apbs o interregno de um ano, mediante solicitagdo da
Contratada, os pre¢os iniciais poderdo ser repactuados.

21.3. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas
quantas forem necessarias, em respeito ao principio da anualidade
do reajustamento dos pregos da contratagdo, podendo ser realizada
em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham
sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos
decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos
necessarios a execugdo do servico.

Nota Explicativa: Para fins de reajustamento contratual,
consideram-se insumos os itens relativos a “uniformes, materiais,
utensilios, suprimentos, maquinas, equipamentos, entre outros, utilizados
diretamente na execu¢do dos servigos.

21.4. A repactuagdo para reajuste do contrato em razdo de novo
Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar
integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.

21.5. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira
repactuacdo sera contado:

21.5.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a
data-base da categoria profissional: a partir dos efeitos financeiros do
acordo, dissidio ou convengao coletiva de trabalho, vigente a época da
apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida
pelo contrato;

21.5.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos
e Formacgao de Precos que estejam diretamente vinculados ao valor de
prego publico (tarifa):data do reajuste do preco publico vigente a época
da apresentag@o da proposta;

Nota explicativa: A majoragdo da tarifa de transporte publico
gera a possibilidade de repactuagao do item relativo aos valores pagos a
titulo de vale-transporte. Nesse caso, o inicio da contagem do prazo de
01 (um) ano para a primeira repactuacéio deve tomar por base a data do
orcamento a que a proposta se referir, isto €, a data do wltimo reajuste
de tarifa de transporte publico. Ademais, nessa hipodtese, os efeitos
financeiros da repactuag@o contratual devem viger a partir da efetiva
modificagdo do valor de tarifa de transporte publico.

21.5.3. Para os demais custos, sujeitos a variagdo de pregos
do mercado (insumos ndo decorrentes da mao de obra): a partir da data
limite para apresentag@o das propostas constante do Edital.

21.6. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade
sera contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo a ultima
repactuacao, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

21.7. As repactuacdes a que a Contratada fizer jus e que ndo
forem solicitadas durante a vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo
com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com o encerramento do
contrato.

21.8. Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido
prorrogada, nova repactuacdo so podera ser pleiteada apds o decurso de
novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

21.8.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convengao coletiva
anterior, em relag@o aos custos decorrentes de mao de obra;

21.8.2. da data do uiltimo reajuste do preco publico vigente, para
os insumos discriminados na planilha de custos e formagdo de precos
que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

21.8.3. do dia em que se completou um ou mais anos da
apresentacdo da proposta, em relacéio aos custos sujeitos a variagao de
pregos do mercado;

21.9. Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo
tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio ou convengao coletiva da
categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou a Contratada
proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo
aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuagao,
a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena
de preclusdo.

21.10. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria
profissional, com datas base diferenciadas, a repactuagdo devera ser
dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou
convengoes coletivas das categorias envolvidas na contratacdo.

21.11. E vedada a inclusdo, por ocasiio da repactuagio, de
beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem
obrigatdrios por for¢a de instrumento legal, sentenga normativa, Acordo,
Convengao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

21.12. A CONTRATANTE néo se vincula as disposi¢des
contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem do
pagamento de participac@o dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos
que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica,
ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatoérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como
de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

21.13. Quando a repactuagdo se referir aos custos da mao de
obra, a CONTRATADA efetuara a comprovagao da variagao dos custos
dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos,
acompanhada da apresentagdo do novo acordo, dissidio ou convengao
coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.
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21.14. Quando a repactuagado solicitada pela CONTRATADA
se referir aos custos sujeitos a variagdo dos precos de mercado (insumos
ndo decorrentes da mdo de obra), o respectivo aumento sera apurado
mediante a aplica¢@o do indice de reajustamento ................... (indicar o
indice a ser adotado),com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto
n.° 1.054, de 1994):

R=V ({-1°/I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a
ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos
correspondente a data fixada para entrega da proposta da licitagao;

I = Indice relativo ao més do reajustamento;

Nota explicativa: Os contratos de servigos executados com
dedicag@o exclusiva de mdo de obra possuem insumos de naturezas
distintas, decorrentes tanto dos custos da mao de obra e de seus reflexos
como dos demais insumos necessarios a execug¢ao do contrato.

No Acordaon.® 1214/2013 - Plenario, ao examinar a necessidade
de realizacdo de pesquisa de precos nas prorrogagdes dos contratos de
servigos continuados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, o TCU
reconheceu expressamente essa diferenciagdo, demonstrando que os
insumos ndo relacionados a mao de obra, passiveis de realizagdo de
pesquisa de precos, correspondem, em regra, “a no maximo 5% do
or¢amento total a ser licitado, como vem sendo demonstrado em licitagdes
recentes”, de modo que ndo figuram entre os itens mais representativos
da planilha de custos e formagdo de pregos. Aliado a isso, registrou o
TCU que:

“[...] fazemos parte de uma economia estavel, em que a
variagdo esperada ¢ baixa e pode ser perfeitamente retratada mediante
a utilizacdo de indices nacionais, tal como o INPC. Portanto, ndo ha
razdo para efetuar pesquisa de mercado todas as vezes que ¢ necessaria
arealizacdo de prorrogagdo contratual, com todo o custo administrativo
que representa. [...] E notdrio que o custo/prazo que serd despendido para
arealizagdo de pesquisa de mercado para a prorrogagio do contrato, além
de impeditivo, ndo ¢ aconselhavel em vista da baixa representatividade
desses itens no or¢gamento global”.

186. Ademais, a pesquisa de mercado normalmente leva a
precos superiores aqueles alcancados durante a licitacdo. Portanto,
a utilizagdo de um indice adequado, além de retratar a realidade do
mercado, evita prejuizo desnecessario a Administragdo, assim como
para a empresa contratada.

192. E flagrante que o uso de indice especifico e adequado,
além de trazer significativo beneficio & Administragdo, serd a forma
mais apropriada para comprovar que o contrato continua vantajoso no
momento da prorrogagdo”. (grifo nosso)

Nessa linha, concluiu que a vantajosidade econémica para
prorrogagdo de contratos de servigos continuados restaria garantida
sempre que, além da previsdo contratual de que as repactuagdes de custos
envolvendo a folha de salarios fossem efetuadas somente com base em
instrumento coletivo de trabalho, ou em decorréncia de lei, houvesse
no contratoprevisdo de que os reajustes dos itens envolvendo insumos
(exceto quanto a obrigagdes decorrentes de acordo ou convengao coletiva
de trabalho e de Lei) e materiais fossem efetuados com base em indices
oficiais, previamente estabelecidos no contrato.

Existe a viabilidade de prever, num mesmo contrato para
execugdo de servigos com regime de dedicag@o exclusiva de mao de
obra, a repactuagio para os itens decorrentes da mao de obra, com base
nas disposi¢des constantes em instrumentos coletivos de trabalho, e o
reajuste dos precos dos demais insumos, com base em “indices oficiais,
previamente definidos no contrato, que guardem a maior correlagdo
possivel com o segmento econdmico em que estejam inseridos tais
insumos ou materiais ou, na falta de qualquer indice setorial, o Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE)”.

Fica a Administracdo dispensada, pois, da realizacdo de
pesquisa individualizada, que considerasse “os pregos praticados no
mercado ou em outros contratos da Administragdo”, “as particularidades
do contrato em vigéncia” ou “indicadores setoriais, tabelas de fabricantes,
valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes;”
para comprovar, naquele tipo de contrato, a efetiva variag@o dos precos

de insumos e materiais nio relacionados a mio de obra.

Mantem-se possibilidade da adogdo do reajuste por indices
oficiais dos insumos ndo relacionados a mio de obra.

Nesse interim, foi publicado o Decreto n.° 9.507, de 2018, o
qual estabeleceu, em seu art. 13, § 1°, a vedag@o ao reajuste por indices
nos contratos com mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, sem
efetuar o recorte de aplicabilidade aos insumos decorrentes da méao
de obra, como faziam, textualmente, as Instrugdes Normativas acima
mencionadas.

A despeito disso, entretanto, considera-se viavel a adogao da
repactuacdo para os insumos relacionados a méo de obra, combinada com
a adogdo de indices especificos, setoriais ou gerais para reajustamento
dos insumos e materiais a ela ndo relacionados, nos contratos de servigos
continuados executados com regime de dedicagdo exclusiva de mao
de obra dispensando-se a Administracdo de realizar pesquisa, para
demonstrar o aumento desses custos.

Em hipoéteses tais, a Administragdo devera atentar para que
o indice utilizado seja o indicador mais préximo da efetiva variagdo
dos pregos dos insumos e materiais a serem fornecidos, valendo-se,
pois, em regra, da adogdo de indices setoriais ou especificos. “Caso
inexistam indices setoriais ou especificos, devera ser adotado o indice
geral de pregos que melhor esteja correlacionado com os custos do
objeto contratual ou, ainda, em carater subsididrio, verificar se existe,
no mercado, algum indice geral de adogdo consagrada para o objeto
contratado. Nao havendo indices com uma dessas caracteristicas, deve
ser adotado o reajustamento pelo IPCA/IBGE, pois ¢ o indice oficial
de monitoramento da inflagdo no Brasil. Qualquer que seja o indice
utilizado, a Administragdo devera justificar sua escolha tecnicamente.
A Administragdo poderd, ainda, se valer de indices diferenciados,
de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no
objeto contratual”. A Administracdo podera, ainda, utilizar indices
diferenciados, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades
envolvidas no objeto contratual.

21.14.1. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de
reajustamento, a Contratante pagara a Contratada a importancia calculada
pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do
valor remanescente, sempre que este ocorrer.

21.14.2. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a
repactuacdo dos insumos serd, obrigatoriamente, o definitivo.

21.14.3. Caso o indice estabelecido para a repactuagdo de
insumos venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado
pela legislagdo entdo em vigor.

21.14.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice
substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento
do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de
termo aditivo.

21.14.5. Independentemente do requerimento de repactuacéo
dos custos com insumos, a Contratante verificara, a cada anualidade, se
houve deflagdo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos
em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redug¢@o dos valores
correspondentes da planilha contratual.
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21.15. Osnovos valores contratuais decorrentes das repactuacdes
terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

21.15.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa
a repactuacio;

21.15.2. em data futura, desde que acordada entre as partes,
sem prejuizo da contagem de periodicidade para concessdo das proximas
repactuagdes futuras; ou

21.15.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador,
exclusivamente quando a repactuacdo envolver revisdo do custo de mao
de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou
convengdo coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia
retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagio
do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuagdes futuras.

21.16. Os efeitos financeiros da repactuacgao ficardo restritos
exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em relagdo a
diferenca porventura existente.

21.17. A decisdo sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo
e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

21.18. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso
enquanto a Contratada ndo cumprir os atos ou apresentar a documentagio
solicitada pela Contratante para a comprovagao da variagdo dos custos.

21.19. As repactuagdes serdo formalizadas por meio de
apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogagdo contratual,
caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

21.20. O CONTRATADO devera complementar a garantia
contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a proporgao
de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como condigdo
para a repactuacao.

ou

20. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO
AMPLO (REAJUSTE)

Nota Explicativa 1:Recomenda-se a previsdo de critério de
reajuste de pregos inclusive em contratos com prazo de vigéncia inicial
inferior a doze meses, como forma de contingéncia para o caso de,
excepcionalmente, decorrer, ao longo da vigéncia do instrumento, o
interregno de um ano contado a partir da data limite para a apresentagio
da proposta na respectiva licitagdo. Nesse sentido, o Tribunal de Contas
da Unido, por meio do Acorddo n® 7184/2018 - Segunda Camara
(Relator Min. Augusto Nardes, Data da sessao: 07/08/2018), ratificou
o entendimento da Corte acerca do assunto, invocando, para tanto, o
Acérdao n° 2205/2016-TCU-Plenario, no qual restou assim assentado:

«66. Entretanto, o estabelecimento dos critérios de reajuste dos
precos, tanto no edital quanto no instrumento contratual, ndo constitui
discricionariedade conferida ao gestor, mas sim verdadeira imposigao,
ante o disposto nos artigos 40, inciso XI, e 55, inciso II1, da Lei 8.666/93.
Assim, a sua auséncia constitui irregularidade, tendo, inclusive, este
Tribunal se manifestado acerca da matéria, por meio do Acdrdao
2804/2010-Plenario, no qual julgou ilegal a auséncia de clausula neste
sentido, por violar os dispositivos legais acima reproduzidos. Até em
contratos com prazo de duragdo inferior a doze meses, o TCU determina
que conste no edital clausula que estabelega o critério de reajustamento de
preco (Acordao 73/2010-Plenario, Acérdao 597/2008-Plenario e Acorddo
2715/2008-Plenario, entre outros)». (Acérdao n® 2205/2016-TCU-
Plenario, Relatora: Min. Ana Arraes, Data da sessdo: 24/08/2016)

Nota Explicativa 2: Foi consolidado o entendimento no sentido
de que: “[...] b) salvo disposi¢do editalicia em sentido contrario, o reajuste
em sentido estrito deve ser aplicado ex-officio pela Administragao,
independentemente de solicitacdo do contratado, e mediante mero
apostilamento (art. 65, § 8°, da Lei n°® 8.666, de 1993), desde que
preenchidos os pressupostos legais e contratuais para sua incidéncia,
ndo estando sujeito a preclusdo logica; [...]".

Nota Explicativa 3: Vale destacar que, ¢ possivel a previsdo
expressa em edital ou contrato de clausula que condicione a concessdo
do reajuste ao prévio requerimento por parte do contratado. Nesse caso,
o reajuste deixara de ser concedido de oficio pela Administragao, dando
ensejo, assim, a ocorréncia de eventual preclusao logica. Sugere-se que,
em hipoéteses tais, a inclusao de clausula nesse sentido seja acompanhada
das respectivas justificativas, bem como que seja fixado prazo para
apresentacdo do requerimento de reajuste.

21.21. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e
irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

21.22. Apos o interregno de um ano, e independentemente de
pedido da Contratada, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicagdo, pela Contratante, do indice (indicar o indice a
ser adotado), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art. 5°
do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (-10)/10, onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

10 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos
correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitagdo;

I = Indice relativo ao més do reajustamento;

Nota Explicativa: A Administragdo devera atentar para
que o indice utilizado seja o indicador mais proximo da efetiva
varia¢do dos pregos dos bens a serem fornecidos, “...o qual devera ser
preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia
de tal indice, um indice geral, o qual devera ser o mais conservador
possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a administragdo...”
- TCU, Ac. n° 114/2013-Plenario. A Administragcdo podera, ainda,
utilizar indices diferenciados, de forma justificada, de acordo com as
peculiaridades envolvidas no objeto contratual.

Nota Explicativa 2: Na falta de qualquer indice setorial, devera
ser utilizado o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/
IBGE).

Nota Explicativa 3: Caso o servigo objeto da licitacdo
contemple fornecimento de mio de obra em regime de dedicacio
exclusiva, devera ser acrescentado o topico de repactuagdo, existente
nos modelos de servicos com médo de obra, informando logo no inicio
que a repactuagdo se aplica somente para o custo relativo a mao de obra
em regime de dedicagdo exclusiva.

21.23. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno
minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

21.24. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de
reajustamento, 0 CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA a
importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

21.25. Nas aferic¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo.
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21.26. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha
a ser extinto ou de qualquer forma nio possa mais ser utilizado, seré
adotado, em substitui¢@o, o que vier a ser determinado pela legislacao
entdo em vigor.

21.27. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto,
as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

21.28. O reajuste sera realizado por apostilamento.
22. DA GARANTIA DA EXECUCAO

Nota explicativa: A garantia ¢ obrigatoria para os contratos que
envolvam a execugdo de servigos continuados com dedicagdo exclusiva
de méo de obra.

22.1. A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante,
contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de garantia,
podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianga bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco
por cento) do valor total do contrato, com validade durante a execugdo
do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual,
devendo ser renovada a cada prorrogacao.

22.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagio da
garantia acarretara a aplica¢do de multa de 0,07% (sete centésimos por
cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2%
(dois por cento).

22.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a
Administragao a promover a rescisao do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos
IeIl do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

22.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade
escolhida, o pagamento de:

22.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do
contrato ¢ do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

22.2.2. prejuizos diretos causados a8 Administragdo decorrentes
de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;

22.2.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela
Administraggo a contratada; e

22.2.4. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer
natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando
couber.

22.3. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se
contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a
legislagdo que rege a matéria.

22.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da
Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com
correcdo monetaria.

22.5. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida ptblica,
estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

22.6. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria,
devera constar expressa rentincia do fiador aos beneficios do artigo 827
do Cédigo Civil.

22.7.No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacéo
de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou
renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

22.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente
em pagamento de qualquer obrigagdo, a Contratada obriga-se a fazer a
respectiva reposi¢ao no prazo maximode .......... (......) dias titeis, contados
da data em que for notificada.

22.9. A Contratante executara a garantia na forma prevista na
legislagdo que rege a matéria.

Nota explicativa: Caso haja necessidade de acionamento
da garantia, recomenda-se promover a notificagdo da contratada e da
seguradora ou da entidade bancaria dentro do prazo de vigéncia da
garantia, sem prejuizo da cobranga dentro do prazo prescricional.

22.10. Sera considerada extinta a garantia:

22.10.1. com a devolugdo da apolice, carta fianga ou autorizagdo
para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia, acompanhada de declara¢do da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato;

22.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia do contrato, caso a Administragdo nao comunique a ocorréncia
de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagao.

22.11. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo
administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar
prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

22.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer
tempo, a garantia, na forma prevista no neste Edital e no Contrato.

22.13. A garantia da contratagdo somente sera liberada ante
a comprovagdo de que a empresa pagou todas as verbas rescisorias
decorrentes da contratagdo, e que, caso esse pagamento nio ocorra até
o fim do segundo més apo6s o encerramento da vigéncia contratual, a
garantia serd utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas,
incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS,
observada a legislacdo que rege a matéria.

22.14. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa
comprovar que os empregados serdo realocados em outra atividade
de prestagdo de servigos, sem que ocorra a interrupg@o do contrato de
trabalho

22.15. Por ocasido do encerramento da prestagdo dos servigos
contratados, a Administragdo Contratante podera utilizar o valor da
garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao
contrato no caso da ndo comprovacao:(1) do pagamento das respectivas
verbas rescisorias ou (2) da realocagdo dos trabalhadores em outra
atividade de prestacé@o de servigos.

23. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°
10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

f) falhar na execug¢do do contrato, pela inexecugdo, total ou
parcial, de quaisquer das obrigagdes assumidas na contratagao;

g) ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
h) fraudar na execugdo do contrato;

i) comportar-se de modo inidoéneo; ou
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j) cometer fraude fiscal.

23.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato,
a Administracéio pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangoes:

vi) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de
quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim
entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o
servigo contratado;

vii) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por
cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo
dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com
atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo
da rescisdo unilateral da avenga;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento)
sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugéo do objeto, por
periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugéo parcial
da obrigagdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento)
sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigacdo
assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato,
conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; €

Nota explicativa: Os patamares estabelecidos nos itens acima
poderao ser alterados a critério da autoridade.

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato
por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por
ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento).
O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragao
CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo
consideradas independentes entre si.

viii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o
orgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo
Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

ix) San¢do de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e
entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no cadastro
pelo prazo de até cinco anos.

x) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

23.3. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista
no subitem “iv”’ também € aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas
como infragdo administrativa neste Termo de Referéncia.

23.4. As sangdes previstas nos subitens “1”, “iii”, “iv” e “v”
poderio ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

23.5. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdao
atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou conseqiéncias letais, por ocorréncia; 05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia ¢ por unidade

de atendimento; 0

3 Manter funciondrio sem qualificagiio para executar os servigos contratados, por empregado e por dia; 03

4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por dia; 02

Retirar funciondrios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a anuéneia prévia do CONTRATANTE, por

empregado e por dia; 03

Para os itens a seuir, deixar de:

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade ¢ a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia; 01

7 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do drgdo fiscalizador, por ocorréncia; 02

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo, por funciondrio

¢ por dia; o

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nio previstos nesta tabela de multas, apos reincidéncia formalmente

" IS " 03
notificada pelo drgdo fiscalizador, por item ¢ por ocorréncia;

10 Indicar ¢ manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01

11 Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme previsto na relago de obrigagdes da CONTRATADA 01

Nota explicativa: A autoridade podera incluir na tabela de infragdes
outras condutas que entender necessarias, pertinentes ao servi¢o prestado,
ou retirar as que entender serem inadequadas ao objeto contratual em
questao.

23.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e [V
da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

23.6.1. tenham sofrido condenag@o definitiva por praticar, por
meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

23.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os
objetivos da licitagao;

23.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com
a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

23.7. Aaplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-
se-a4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla
defesaa CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei
n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

23.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante
serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da
Unifo, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

23.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser
recolhida no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do
recebimento da comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

23.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir
os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade
podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cédigo Civil.

23.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢des,
levara em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater
educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado
o principio da proporcionalidade.

23.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se
houver indicios de pratica de infragcdo administrativa tipificada pela Lei
n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apura¢do da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas & autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagao preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.
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23.12. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes
administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administra¢do
Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

23.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento
regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da
ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagio de
agente publico.

23.14. As penalidades serfo obrigatoriamente registradas no
cadastro.

24. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

Nota explicativa: O Termo de Referéncia deve conter os
critérios de selecdo do fornecedor, pois esse instrumento disciplina
justamente a escolha da melhor proposta.

Em vista disso, optamos por remeter ao edital, na maioria das
disposi¢des deste topico, com excegdo das que digam respeito a matéria
de ordem técnica, atentos ao fato de que a elaboracdo do TR ¢ realizada
pelo setor requisitante.

Importante ressaltar que as previsdes do Edital devem ser
absolutamente coincidentes com as do Termo de Referéncia, quando
tratarem do mesmo tema.

24.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade
fiscal e trabalhista s3o as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no edital.

24.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem
atendidos pelo fornecedor estao previstos no edital.

24.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos
pelo fornecedor serdo:

Nota Explicativa: A documentagio relativa a qualificago
técnica do licitante podera constar em dispositivo especifico, quando
a situacdo demandada a exigir. As exigéncias podem restringir-se a
alguns itens especificos da contratagdo de forma justificada no processo
licitatério. Nos termos do art. 30, II, da Lei n°® 8.666/93, ¢ obrigatério
o estabelecimento de pardmetros minimos objetivos (quantitativo,
prazo, etc.) assim como ¢ importante salientar que somente em casos
excepcionais pode ser exigido quantitativo superior a 50% do item
licitado. (Acdrdao 361/2017- TCU Plenario):

24.3.1. Registro ou inscri¢do da empresa licitante na entidade
profissional ......... (escrever por extenso, se o caso), em plena validade;

Nota explicativa: Tal exigéncia s6 deve ser formulada quando,
por determinagdo legal, o exercicio de determinada atividade afeta ao
objeto contratual esteja sujeita a fiscalizacdo da entidade profissional
competente, a ser indicada expressamente no dispositivo.

Quando nio existir determinagdo legal atrelando o exercicio
de determinada atividade ao correspondente conselho de fiscalizagdo
profissional, a exigéncia de registro ou inscri¢@o, para fim de habilitagéo,
torna-se inaplicavel.Nessas situagdes, o referido subitem deve ser
excluido.

24.3.2. Comprovag@o que ja executou objeto compativel,
em prazo, com o que esta sendo licitado, mediante a comprovagao de
experiéncia minima de trés anos na execugdo de objeto semelhante ao
da contratag@o, podendo ser aceito o somatorio de atestados, referentes
a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade de
os trés anos serem ininterruptos.

ou

Nota explicativa: No caso de contrata¢do de servigos por postos
de trabalho, quando o ntimero de postos de trabalho a ser contratado for
superior a 40 (quarenta) postos, utilizar a seguinte redagao.

24.3.3. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um
minimo de 50% (cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho
a serem contratados.

24.3.3.1. Sera aceito o somatorio de atestados que comprovem
que o licitante gerencia ou gerenciou servigos de terceirizagdo compativeis
com o objeto licitado por periodo nao inferior a 3 (trés) anos, referentes
a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade de
os trés anos serem ininterruptos.

ou

Nota explicativa: No caso de contratagdo de servigos por postos
de trabalho, quando o numero de postos de trabalho a ser contratado
for igual ou inferior a 40 (quarenta) postos, utilizar a seguinte redagao.

24.3.4. Comprovagao que ja executou contrato(s) em nimero
de postos equivalentes ao da contratag@o.

24.3.4.1. Sera aceito o somatorio de atestados que comprovem
que o licitante gerencia ou gerenciou servigos de terceirizagdo compativeis
com o objeto licitado por periodo ndo inferior a 3 (trés) anos, referentes
a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade de
os trés anos serem ininterruptos.

Nota Explicativa 1: Conforme Acordao n® 914/2019-Plenario
do Tribunal de Contas da Unido, é obrigatdrio o estabelecimento
de parametros objetivos para analise da comprovagdo (atestados de
capacidade técnico-operacional) de que a licitante ja tenha fornecido
bens pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto da licitacdo. Nesse sentido, ¢ consignado no acorddo a
seguinte recomendagio:

“9.3.2. estabeleca no edital da nova licitagdo, de forma
clara e objetiva, os requisitos de qualificagdo técnica que deverdo ser
demonstrados pelos licitantes, os quais deverdo estar baseados em estudos
técnicos os quais evidenciem que as exigéncias constituem o minimo
necessario a garantia da regular execucdo contratual, ponderados seus
impactos em relag@o a competitividade do certame;”

Nota explicativa 2: A possibilidade de exigéncia de periodo
de experiéncia somente se aplica a servigos de carater continuado, em
carater facultativo, devendo a Administragdo especificar o nimero de
anos de experiéncia exigidos.

Ainda assim, deve a Administragdo verificar a necessidade
do estabelecimento de tal previsdo, considerando, em especial, o
tempo esperado de execucdo contratual, conforme Acorddo TCU
2870/2018-Plenério.

Nota explicativa 3: Nos servigos em que seja necessario
exigir alguma qualificagdo profissional especifica, serd possivel,
justificadamente, exigir a capacita¢do técnico-profissional, nos termos do
art. 30, §1°, I da Lein. 8.666/93 (como ¢ feito nos servigos de engenharia,
por exemplo). Nessa hipotese, os profissionais devem ser arrolados,
bem como a experiéncia anterior a ser comprovada por cada um - a qual
se limita as parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo,
a serem expressamente indicadas no edital (art. 30, § 2°, da Lei n°
8.666/93). Alertamos que o art. 30, § 1°, 1, da Lei n° 8.666/93 veda, para
a capacidade técnico-profissional, as exigéncias de quantidades minimas
ou prazos maximos. O § 5° do mesmo artigo também veda genericamente
a exigéncia de comprovagado de atividade ou aptiddo com limitagdes de
tempo, época ou locais especificos. Portanto, nesse caso, recomenda-se
a inclusdo da seguinte redagio:
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*.*. Comprovacdo da capacitagdo técnico-profissional:
comprovagio do licitante de possuir em seu quadro permanente, na data
prevista para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro
devidamente reconhecido pela entidade profissional XXXX, detentor de
atestado de responsabilidade técnica relativo a execugdo dos servigos que
compdem as parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo
da contratagao, a saber:

i. Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
ii. Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
etc.

*.* 1. Entende-se como pertencente ao quadro permanente do
licitante, na data prevista para entrega da proposta, o s6cio que comprove
seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto social; o administrador ou
o diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social; e o prestador de servigos com contrato escrito firmado
com o licitante, ou com declaragdo de compromisso de vinculagio futura,
caso o licitante se sagre vencedor do certame.

* * 2 No decorrer da execugdo do servigo, os profissionais de
que trata este subitem poderdo ser substituidos, nos termos do artigo
30, §10, da Lei n° 8.666, de 1993, por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que a substitui¢do seja aprovada pela
Administragio.

Nesse mesmo sentido, vide a Stmulan®263/2011 do TCU:“Para
a comprovagdo da capacidade técnico-operacional das licitantes, e
desde que limitada, simultaneamente, as parcelas de maior relevancia
e valor significativo do objeto a ser contratado, ¢ legal a exigéncia
de comprovagdo da execugdo de quantitativos minimos em obras ou
servigos com caracteristicas semelhantes, devendo essa exigéncia guardar
proporg¢do com a dimenso ¢ a complexidade do objeto a ser executado.”

Nota explicativa 4: O TCU possui firme jurisprudéncia quanto
a tal interpretagdo abrangente do “quadro permanente” do licitante, que
ndo deve ser restrito ao vinculo empregaticio ou societario, admitindo-
se também o vinculo por meio de contrato de prestagdo de servigos
(Acordaos n° 170/2007, n° 141/2008, n° 1.905/2009, n° 2.828/2009, n°
73/2010, n°® 1.733/2010, n® 2.583/2010, n° 600/2011, n°® 1.898/2011 e
n° 2.299/2011, todos do Plenario).

Ademais, a jurisprudéncia do TCU também se posiciona
no sentido de que ndo ¢ razoavel exigir a comprovacdo do vinculo
permanente entre empresa e responsavel técnico no momento de
apresentacao da proposta, por restringir a ampla competitividade ao impor
onus antecipado aos licitantes (por exemplo, Acorddos n°® 2.471/2007,
n° 1.265/2009, n°® 1.282/2010, n°® 1.028/2011 e n® 2.353/2011, todos do
Plenario).

24.3.4.2. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no
ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas
no contrato social vigente;

24.3.4.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a
conclusio do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de
sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

24.3.4.4. Podera ser admitida, para fins de comprovagao de
quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo de diferentes atestados
de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se
equivale, para fins de comprovagéo de capacidade técnico-operacional,
a uma unica contratagao.

24.3.4.5. O licitante disponibilizara todas as informacdes
necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contrata¢do, enderego atual da contratante e local em que foram
prestados os servicos

24.34.6..

24.3.5. Declaragdo de que o licitante possui ou instalara
escritorio em local (cidade/municipio) previamente definido pela
Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias contado a partir da vigéncia do contrato.

Nota Explicativa:Conforme Acérddo n® 1176/2021-Plenario do
Tribunal de Contas da Unido, “E irregular a exigéncia de que o contratado
instale escritorio em localidade especifica, sem a devida demonstragéo
de que tal medida seja imprescindivel a adequada execugdo do objeto
licitado, considerando os custos a serem suportados pelo contratado,
sem avaliar a sua pertinéncia frente a materialidade da contratagéo e
aos impactos no orgamento estimativo e na competitividade do certame,
devido ao potencial de restringir o carater competitivo da licitagao, afetar
a economicidade do contrato e ferir o principio da isonomia, em ofensa
ao art. 3°, caput e § 1°, inciso I, da Lei 8.666/1993”.

24.3.6. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos

Nota Explicativa: Em havendo legislagdo especial incidente
sobre a matéria, que preveja requisitos de qualificagao técnica especificos,
estes podem ser mencionados neste item do Edital.

24.3.7. As empresas, cadastradas ou nao, deverdo apresentar
atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel

24.3.7.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por
declaragdo emitida pelo licitante em que conste, alternativamente, ou
que conhece as condi¢des locais para execucdo do objeto; ou que tem
pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza
do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizara
deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavengas
técnicas ou financeiras com a contratante.

Nota explicativa: De acordo com o art. 30, III, da Lei 8.666, de
1993, o licitante deve apresentar na habilitagdo “comprovagao, fornecida
pelo 6rgdo licitante, de que recebeu os documentos, e, quando exigido, de
que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagdo”. Lembramos
que tal documento s6 deve ser exigido para a habilitagdo do licitante
caso a vistoria seja definida como obrigatéria, assim como devera ser
apresentada justificativa.

24.4. O critério de aceitabilidade de pregos ¢ sigiloso, nos
termos do art. 15 do Decreto n® 10.024, de 2019, do art. 7°, §3° da Lei
n°® 12.527, de 2011, e do art. 20 do Decreto n° 7.724, de 2012.

ou

22.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:

24.4.1. Valor Global: R$xxx,000 (indicar por extenso)

24.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composigéo de
precos anexa ao edital.

Nota Explicativa: Utilizar o primeiro item acima caso se adote
o orcamento sigiloso e o segundo item caso ele ndo seja adotado.

24.5. O critério de julgamento da proposta é o menor prego
global.

24.6. As regras de desempate entre propostas sdo as
discriminadas no edital.

25. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS
REFERENCIAIS.

25.1. O custo estimado da contratagdo serd tornado publico
apenas e imediatamente apds o encerramento do envio de lances.
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ouU
25.2. O custo estimado da contrata¢do ¢ de RS...
ou

25.3. O (valor de referéncia ou valor maximo aceitavel) para a

contratacdo, para fins de aplicagdo do maior desconto, sera ...

Nota Explicativa 1: Caso se adote o orcamento sigiloso, o
custo estimado da contratacdo devera constar apenas em documento
juntado ao processo (Nota Técnica, Planilha Estimativa etc), indicando a
respectiva metodologia adotada. Tais informagdes terdo disponibilizagdo
restrita apenas aos 6rgaos de controle externo e interno, até a finalizagao

da fase de lances.

Nota Explicativa 2: No caso de licitagdo com critério de
julgamento maior desconto, devera ser utilizada a ultima sugestdo de
redagdo com indicag@o obrigatoria do valor de referéncia ou do valor

maximo aceitavel para fins de aplicagdo do desconto.
26. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

26.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo
a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido
deste exercicio, na dotag@o abaixo discriminada:

Gestdo/Unidade: (preencher conforme indicado na Declaragdo
Orgamentaria);

Fonte de Recursos: (preencher conforme indicado na
Declarag@o Orgamentaria);

Programa de Trabalho: (preencher conforme indicado na

Declarag@o Orgamentaria);

Elemento de Despesa: (preencher conforme indicado na
Declaragao Orgamentaria);

Plano Interno: (preencher conforme indicado na Declaracao
Orgamentaria);

Nota de Empenho: (preencher com o numero da nota de
empenho).

ou

26.2. Aindicacdo da dotagdo orcamentaria fica postergada para
o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente

Nota Explicativa: Utilizar o item acima caso se adote o Sistema
de Registro de Precgos - SRP. orgamento sigiloso e o segundo item caso
ele ndo seja adotado.

Municipio de ........ S e de.........

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota explicativa: O Termo de Referéncia devera ser
devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou outra autoridade
competente, por meio de despacho motivado , indicando os elementos
técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos
contidos no orgamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de
desembolso, se for o caso.

Anexos:
I - Estudo Técnico Preliminar;
II - Instrumento de Medi¢ao de Resultados (IMR);

I - ...

DECRETO N° 219, DE 24 DE JANEIRO DE 2022.
“Dispde sobre nomeagdo na forma que especifica”.

CONSIDERANDO a Lei Complementar n°. 087, de 29
de Dezembro de 2021, que dispde sobre: “Dispde sobre a estrutura
organizacional e operacional da Administragdo Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal, e adota outras providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO NACIONAL-TO,
no uso das atribuigdes que lhe confere o inciso VII, do art.70 da Lei
Organica do Municipio.

DECRETA:

Art.1°. Fica nomeada para exercer o cargo de Assessor Especial
IV - AE4, com lotagdo na Secretaria Municipal de Administracdo e
disposicdo para Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitagao,
a Sra. NILSANY CRISTINA CARDOSO DE OLIVEIRA.

Art.2°. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao,
retroagindo seus efeitos ao dia 01 de janeiro de 2022.

PALACIO DO TOCANTINS, GABINETE DO
EXCELENTISSIMO SENHOR PREFEITO DO MUNICIPIO DE
PORTO NACIONAL, Estado do Tocantins, aos 24, dias do més de
janeiro de 2022.

RONIVON MACIEL GAMA
Prefeito Municipal

DECRETO N° 222, DE 24 DE JANEIRO DE 2022.
“Dispde sobre nomeagdo na forma que especifica”.

CONSIDERANDO a Lei Complementar n°. 087, de 29
de Dezembro de 2021, que dispde sobre: “Dispde sobre a estrutura
organizacional e operacional da Administragéo Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal, e adota outras providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO NACIONAL-TO,
no uso das atribuigdes que lhe confere o inciso VII, do art.70 da Lei
Orgéanica do Municipio.

DECRETA:

Art.1°. Fica nomeado para exercer o cargo de Coordenador de
Fiscalizagdo de Posturas e Obras, com lotagdo na Secretaria Municipal
de Infraestrutura, Agricultura e Desenvolvimento Urbano, o Sr. LUCIO
LIRA BARROS JUNIOR.

Art.2°. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao,
retroagindo seus efeitos ao dia 01 de janeiro de 2022, revogando-se o
Decreto Municipal n°. 044, de 04 de janeiro de 2021.

PALACIO DO TOCANTINS, GABINETE DO
EXCELENTISSIMO SENHOR PREFEITO DO MUNICIPIO DE
PORTO NACIONAL, Estado do Tocantins, aos 24, dias do més de
janeiro de 2022.

RONIVON MACIEL GAMA
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 223, DE 24 DE JANEIRO DE 2022.
“Dispde sobre nomeagdo na forma que especifica”.

CONSIDERANDO a Lei Complementar n°. 087, de 29
de Dezembro de 2021, que dispde sobre: “;Dispde sobre a estrutura
organizacional e operacional da Administragdo Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal, e adota outras providéncias.”;

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO NACIONAL-TO,
no uso das atribui¢des que lhe confere o inciso VII, do art.70 da Lei
Orgéanica do Municipio.

DECRETA:

Art.1°. Ficanomeada para exercer o cargo de Assessor Especial
V - AES, com lotagdo na Secretaria Municipal de Administragdo, com
disposicao para Secretaria Municipal de Planejamento e Inovagéo, a Sra.
RAJANE SANTOS TAVARES.

Art.2°. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo,
retroagindo seus efeitos ao dia 01 de janeiro de 2022.

PALACIO DO TOCANTINS, GABINETE DO
EXCELENTISSIMO SENHOR PREFEITO DO MUNICIPIO DE
PORTO NACIONAL, Estado do Tocantins, aos 24, dias do més de
janeiro de 2022.

RONIVON MACIEL GAMA
Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 127, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2021.

O SECRETARIO CHEFE DE GABINETE DO GABINETE
DO PREFEITO DE PORTO NACIONAL no uso das atribuigoes que
lhe confere o art. 77 da Lei Orgénica do Municipio e Decreto 547/2021
de 19 de abril de 2021.

Dispde sobre a ANULACAO dos empenhos n°7901, 7902 e
7903, dos processos do Gabinete do Prefeito do Municipio de Porto
Nacional - TO.

CONSIDERANDO o ANULACAO dos SALDOS
RESTANTES dos empenhos n° 7901, 7902 e 7903;

CONSIDERANDO, portanto, em aten¢do ao encerramento
do ano fiscal e por ndo haver utilizado e/ou liquidado todo o saldo
empenhado;

CONSIDERANDO, que dentro da classificagdo de despesas,
o valor apresentado nos autos, refere-se a despesa empenhada, porém
nao processada, ou seja, despesa ndo liquidada até o término do
exercicio financeiro, conforme prever a Lei n° 4.320/64 e suas alteragdes
posteriores;

CONSIDERANDO que o Gabinete do Prefeito consta
processos com saldo nos empenhos;

RESOLVE:

Art. 1° DETERMINAR ao Departamento de Contabilidade
proceder a anulagdo do saldo dos seguintes empenhos:

60

N°DE
PROCESSO

01 2020-005076

N°DE
EMPENHO

7901
7902
7903

DESCRICAO N°DO PEDIDO

23360
23361

Aquisigdo de combustivel - Gasolina (Guarda Municipal)

02 2020-005081 Aquisi¢do de combustivel - Diesel $-10 (Guarda Municipal)

03 2021-005078 23362

Aquisi¢do de combustivel - Gasolina (Gabinete do Prefeito)

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo
e revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO SECRETARIO CHEFE DO GABINETE DO
PREFEITO DE PORTO NACIONAL, Estado do Tocantins, aos 30 dias
do més de dezembro de 2021.

Marcos Geovani Martins da Silva
Secretario Chefe de Gabinete do Gabinete do Prefeito
Decreto N° 547/2021

SECRETARIA MUNICIPAL
DA ADMINISTRACAO

EXTRATO DE CONTRATO N°1,
DE 20 DE JANEIRO DE 2022.

a) Espécie: Extrato do Contrato n°. 001/2022, firmado em
20/01/2022 entre a SECRETARIA MUNICIPAL DAADMINISTRACAO,
CNPJ n° 27.051.922/0001-84 e a empresa BATISTA PEREIRA &
RODRIGUES LTDA, inscrita no CPF/CNPJ sob o n°33.210.337/0001-
82; b) Objeto: FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEIS (GASOLINA
COMUM), PARAATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO - SECADM; ¢) Fundamento
Legal: Lei n°. 8.666/1993 ¢ alteragdes posteriores; d) Processo
Administrativo: 2021009032, apenso 2022000452; e) Vigéncia: da
data da assinatura do contrato até 31 de dezembro de 2022; f) Dotagéo
Orcamentaria: 14.1406.04.122.1141.2000 33.90.30 Sub. Elemento 101
Fonte 15000000010000; g) Valor: R$ 103.680,00 (cento e trés mil e
seiscentos e oitenta reais); h) Signatarios: pelo Contratante, Sr. Emivaldo
Pires de Souza, pelo contratado o Sr. Eduardo Augusto Rodrigues Pereira.

SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

EXTRATO DE CONTRATO N°8,
DE 12 DE JANEIRO DE 2022.

a) Espécie: Extrato do Contrato n°. 008/2022, firmado em
12/01/2022 entre a SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE
PORTO NACIONAL, CNPJn°06.083.271/0001-34 e aempresa LEOBAS
E BARREIRA LTDA inscrita no CPF/CNPJ sob o n® 37.422.391/0001-
42; b) Objeto: FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEIS (Oleo Diesel
S-10 e Diesel Comum BS-500), PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DAS SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE PORTO
NACIONAL; c) Fundamento Legal: Lei n°. 8.666/1993 e alteragdes
posteriores; d) Processo Administrativo: 2021009032, apensos
2022000454 e 2022000513; e) Vigéncia: da data da assinatura do
contrato até 31 de dezembro de 2022; f) Dotagdo Orgamentaria:
5.0535.12.122.1130.2000 33.90.30 Sub. Elemento 102 Fonte 1500100
1000020/5.0535.12.361.1109.2013 33.90.30 Sub. Elemento 102 Fonte
15001001000361; g) Valor: 363.790,00 (trezentos e sessenta e trés
mil e setecentos e noventa reais); h) Signatarios: pela Contratante, Sr.*
Helane Dias Rodrigues, pela contratada a Sr.* Talyanna Barreira Leobas
de Franga Antunes.
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EXTRATO DE CONTRATO N°9,
DE 12 DE JANEIRO DE 2022.

a) Espécie: Extrato do Contrato n°. 009/2022, firmado em
12/01/2022 entre a SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
DE PORTO NACIONAL, CNPJ n° 06.083.271/0001-34 e a empresa
BATISTA PEREIRA & RODRIGUES LTDA, inscrita no CPF/
CNPJ sob o n° 33.210.337/0001-82; b) Objeto: FORNECIMENTO
DE COMBUSTIVEIS (Gasolina Comum), PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DAS SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
DE PORTO NACIONAL; ¢) Fundamento Legal: Lei n°. 8.666/1993 e
alteracdes posteriores; d) Processo Administrativo: 2021009032, apenso
2022000504; ) Vigéncia: da data da assinatura do contrato até 31 de
dezembro de 2022; f) Dotagdo Orgamentaria: 5.0535.12.122.1130.2000
33.90.30 Sub. Elemento 101 Fonte 15001001000020; g) Valor: R$
116.640,00 (cento e dezesseis mil e seiscentos e quarenta reais);
h) Signatarios: pela Contratante, Sr*. Helane Dias Rodrigues, pelo
contratado o Sr. Eduardo Augusto Rodrigues Pereira.

SECRETARIA MUNICIPAL
DE DESENVOLVIMENTO DISTRITAL

PORTARIA N°1, DE 24 DE JANEIRO DE 2022.

“Dispde sobre pagamento de despesa com aluguel
em exercicio anterior.”

O SECRETARIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
DISTRITAL, PORTO NACIONAL - TO, no uso das atribui¢cdes que lhe
confere o art. 77 da Lei Organica do Municipio e Decreto n° 7/2022 de
03 de janeiro de 2022.

CONSIDERANDO o Processo Administrativo n°® 2021004934,
referente a locacdo de imével para sediar a 72° Delegacia de Policia
Civil - Distrito de Luzimangues;

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Distrital reconhece o dever de adimplir o montante
de R$ 2.000,00 (dois mil reais), decorrente de despesa com locagdo
imobilidria do més de dezembro de 2021.

RESOLVE:

Art. 1°. Proceder a adimpléncia do montante de R$ 2.000,00
(dois mil reais) no qual relaciona-se ao aluguel do més de dezembro
de 2021 da 72° Delegacia de Policia Civil - Distrito de Luzimangues,
consoante Processo n° 2021004934.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
DISTRITAL, PORTO NACIONAL - TO, Estado do Tocantins, 24 de
janeiro de 2022.

NICKI LAUDER BARROS DE CARVALHO
Secretario Municipal de Desenvolvimento Distrital
Decreto n° 7 de 2022

61

SECRETARIA MUNICIPAL DE
INFRAESTRUTURA, AGRICULTURA
E DESENVOLVIMENTO URBANO

EXTRATO DE TERMO ADITIVO N°1,
DE 10 DE NOVEMBRO DE 2021.

a) Extrato do Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n°.
045/2021 do Processo n°® 2021012929, firmado em 10/11/2021;
b) Partes: A SECRETARIA MUN. DE INFRAESTRUTURA,
DESENVOLVIMENTO URBANO E MOBILIDADE, CNPJ (MF)
n°® 27.029.184/0001-79 ¢ a empresa MATA PRAGAS CONTROLE
DE PRAGAS LTDA - ME,CNPJ n° 07.119.310/0001-79; c) Objeto:
TERMO ADITIVO DE PRAZO, referente a ADESAO PARCIAL DA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 003/2020 SME, RESULTANTE
DO PREGAO PRESENCIAL SRP n° 004/2020 SME, PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS
DE DEDETIZACAO, DESRATIZACAO DESCUPINIZACAO,
DESINSETIZAGAO, SANITIZACAO DE AMBIENTES E VEICULOS
E LIMPEZA E DESINFECCAO DE CAIXAS DE AGUA E
DAS DEPENDENCIAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
INFRAESTRUTURA, DESENVOLVIMENTO URBANO E
MOBILIDADE; d) Prazo: Fica prorrogada a vigéncia do contrato por
mais 02 (dois) meses a contar do dia 17 de Novembro de 2021., e)
Ratificacao: ficam ratificadas as demais clausulas do contrato.

EXTRATO DE TERMO DE DISTRATO N° 67,
DE 27 DE DEZEMBRO DE 2021.

a) Espécie: TERMO DE DISTRATO DO CONTRATO N°
067/2021, firmado em 27/12/2021, entre a Partes: SECRETARIA
MUNICIPAL DA INFRAESTRUTURA, DESENVOLVIMENTO
URBANO E MOBILIDADE, CNPJ n° 27.029.184/0001-79, ¢ a
empresa MASESA - SERVICOS E MANUT LTDA - ME, CNPJ
sob n° 10.310.000/0001-41; b) Objeto: Fica rescindido de forma
bilateral, o Contrato n® 067/2021, do processo n°® 2021022932,
referente a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LOCACAO DE
MAQUINARIOS PARA ROCAGENS E PODAGENS DAS VIAS
E LOGRADOUROS PUBLICOS, COMO ROCADEIRAS TIPO
COSTAL, MOTO PODA, MOTOSSERRAS E TRATORES GIRO
ZERO NA CIDADE DE PORTO NACIONAL- TO E DISTRITOS;
¢) Fundamento Legal: artigo 79, inciso II, da Lei Federal 8.666/93 de
21 de junho de 1993; d) Processo: 2021022932; e) Signatarios: pelo
Distratante, o Sr. Marcos Antonio Lemos Ribeiro e pelo Distratado o
Sr. José Cardoso Filho

AVISO DE ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO N° 1,
DE 17 DE AGOSTO DE 2021.

TOMADA DE PRECOS 001/2021 INFR

O Municipio de Porto Nacional - TO através da SECRETARIA
MUNICIPAL DA INFRAESTRUTURA, DESENVOLVIMENTO
URBANO E MOBILIDADE, por intermédio da Comissao de Licitagao,
torna publico a Adjudicagdo e Homologagdo da TOMADA DE PRECOS
001/2021 INFR, tipo MENOR PRECO - critério de julgamento
VALOR GLOBAL, na forma de execugdo INDIRETA, por meio de
empreitada GLOBAL, visando a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA EXECUGAO DE IMPLANTACAO
DA PAVIMENTACAO ASFALTICA NA AVENIDA MARGINAL
SUL, CONTIDA NO PERIMETRO URBANO DO DISTRITO
DE LpZIMANGUES EM PORTO NACIONAL - TO. ETAPA 02,
COVENIO 895344/2019, em conformidade com as especiﬁcag()es
contidas no Processo Licitatorio 2021002200 da TOMADA DE
PRECOS N° 001/2021 INFR e seus Anexos, foi ADJUDICADO e
HOMOLOGADO a empresa: 02 - RLB CONSTRUCOES EIRELI,
CNPJ: 19.925.936/0001-51, no prego global de R$ 1.014.893,81, (um
milhdo, quatorze mil, oitocentos e noventa e trés reais ¢ oitenta ¢ um
centavos).

Porto Nacional - TO, 17 de Agosto de 2021.
Marcos Antonio Lemos Ribeiro

Secretario Municipal da Infraestrutura Desenvolvimento Urbano e
Mobilidade
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AVISO DE ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO N°2,
DE 27 DE SETEMBRO DE 2021.

TOMADA DE PRECOS 002/2021 INFR

O Municipio de Porto Nacional - TO através da SECRETARIA
MUNICIPAL DA INFRAESTRUTURA, DESENVOLVIMENTO
URBANO E MOBILIDADE, por intermédio da Comissao de
Licitagdo, torna publico a Adjudicagdo e Homologacdo da TOMADA
DE PRECOS 002/2021 INFR, tipo MENOR PRECO - critério de
julgamento VALOR GLOBAL, na forma de execugdo INDIRETA,
por meio de empreitada GLOBAL, visando a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CONSTRUCAO DO PORTAL
E REVITAL[ZACAO DA ENTRADA SUL NO MUNICIPIO DE
PORTO NACIONAL, em conformidade com as especificagdes contidas
no Processo Licitatorio 2021013353 da TOMADA DE PRECOS N°
002/2021 INFR e seus Anexos, foi ADJUDICADO e HOMOLOGADO
a empresa: 01 - CONSTRURAMOS CONSTRUTORA LTDA, CNPJ:
15.810.517/0001-13, no preco global de R$ 997.365,04 (novecentos e
noventa e sete mil, trezentos e sessenta e cinco reais e quatro centavos).

Porto Nacional - TO, 27 de Setembro de 2021.

Marcos Antonio Lemos Ribeiro
Secretario Municipal da Infraestrutura, Desenvolvimento Urbano e
Mobilidade

AVISO DE ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO N° 3,
DE 01 DE DEZEMBRO DE 2021.

CONCORRENCIA PUBLICA 003/2021 INFR

O Municipio de Porto Nacional - TO através da SECRETARIA
MUNICIPAL DA INFRAESTRUTURA, DESENVOLVIMENTO
URBANO E MOBILIDADE, por intermédio da Comissao de Licitaggo,
torna publico a Adjudicagdo ¢ Homologagio da CONCORRENCIA
PUBLICA 003/2021 INFR, tipo MENOR PRECO - critério de
julgamento VALOR GLOBAL, na forma de execugdo INDIRETA,
por meio de empreitada GLOBAL, visando a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PAVIMENTACAO ASFALTICA
COM TSD, SINALIZACAO, CALCADAS, MEIO FIO E SARJETA
NOS SETORES: GUAXUPE/NOVA CAPITAL E ESTACAO DA
LUZ, MUNICIPIO DE PORTO NACIONAL - TO, METAS 01 E 02,
DO CONVENIO: 906255/2020, CONFORME ESPECIFICACOES
DISPOSTAS NA PLANILHA DE CUSTOS ANEXA, DE ACORDO
COM NORMAS VIGENTES E COM O PROJETO BASICO, em
conformidade com as especificagdes contidas no Processo Licitatdrio
2021012855 da CONCORRENCIA PUBLICA N° 003/2021 INFR e
seus Anexos, foi ADJUDICADO e HOMOLOGADO a empresa: 08 - A7
ENGENHARIA EIRELI, CNPJ: 28.002.342/0001-60, no valor Global
de R$ 2.840.866,71 (dois milhdes, oitocentos e quarenta mil, oitocentos
e sessenta e seis reais e setenta e um centavos).

Porto Nacional - TO, 01 de Dezembro de 2021.
Marcos Antonio Lemos Ribeiro

Secretario Municipal da Infraestrutura, Desenvolvimento Urbano e
Mobilidade
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FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

PORTARIA N° 3, DE 07 DE JANEIRO DE 2022.

O GESTOR DO FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE,
no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 77 da Lei Organica do
Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de definigdo de critérios para
a lotacdo e exercicio dos servidores integrantes do Fundo Municipal de
Meio Ambiente.

CONSIDERANDO o interesse da administragdo na gestao de
seus profissionais.

RESOLVE:

DESIGNAR o SECRETARIO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE,
EDUARDO BENVINDO DA CUNHA, matricula n° 19948, a ser o
FISCAL do PROCESSO de n®. 2022000524, sobre o objeto: AQUISICAO
DE COMBUSTIVEL (GASOLINA COMUM) ATRAVES DE DA ATA
DE REGISTRO DE N° 001/2022 INFR PREGAO PRESENCIAL N°
011/2021 SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS PARAATENDER AS
DEMANDAS DOS VEICULOS A SERVICO DO FUNDO MUNICIPAL
DE MEIO AMBIENTE DE PORTO NACIONAL.

Esta portaria entra em vigor a partir de sua publicagéo.

GABINETE DO GESTOR DO FUNDO MUNICIPAL DE
MEIO AMBIENTE, Estado do Tocantins, 07 de Janeiro de 2022.

FABRICIO MACHADO SILVA
Gestor do Fundo Mun. de Meio Ambiente
Decreto n°. 649/2021

PORTARIA N° 6, DE 19 DE JANEIRO DE 2022.

O GESTOR DO FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE,
no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 77 da Lei Organica do
Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de definigdo de critérios para
a lotagdo e exercicio dos servidores integrantes do Fundo Municipal de
Meio Ambiente.

CONSIDERANDO o interesse da administragdo na gestao de
seus profissionais.

RESOLVE:

DESIGNAR o SECRETARIO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE,
EDUARDO BENVINDO DA CUNHA, matricula n® 19948, a ser o
FISCAL do PROCESSO de n°. 2022000580, sobre o objeto: AQUISICAO
DE COMBUSTIVEL (GASOLINA COMUM) ATRAVES DE DA ATA
DE REGISTRO DE N° 001/2022 INFR PREGAO PRESENCIAL
N° 011/2021 INFR SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS PARA
ATENDER AS DEMANDAS DOS VEICULOS A SERVICO DO
FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE PORTO NACIONAL,
NO DISTRITO DE LUZIMANGUES.

Esta portaria entra em vigor a partir de sua publicagdo.

GABINETE DO GESTOR DO FUNDO MUNICIPAL DE
MEIO AMBIENTE, Estado do Tocantins, 19 de Janeiro de 2022.

FABRICIO MACHADO SILVA
Gestor do Fundo Mun. de Meio Ambiente
Decreto n°. 649/2021
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